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十九、 督促程序
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１支付令 （督促程序用）

××××人民法院
支付令

（××××）……民督……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明申请人、被申请人及其代理人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××于××××年××月××日向本院申请支付令。申请人×××称，……（概述申

请人提供的债权债务关系的事实、证据）。要求被申请人×××给付申请人×××……（写明请求
给付的金钱或者有价证券的名称和数量）。

本院经审查认为，申请人的申请符合民事诉讼法规定的条件。
依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百一十四条、第二百一十六条规定，特发出如下支

付令：
被申请人×××应当自收到本支付令之日起十五日内，给付申请人×××……（写明应给付的

金钱或者有价证券的名称和数量）。
申请费……元，由被申请人×××负担。
被申请人如有异议，应当自收到本支付令之日起十五日内向本院书面提出；逾期不提出书面异

议的，本支付令即发生法律效力。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印）

书　记　员　×××　　

０２７

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百一十四条、第二百一十六条制定，供有管

辖权的基层人民法院在受理支付令申请后，经审查债权人提供的事实、证据，对债权债务关系明
确、合法的，在受理之日起十五日内向债务人发出支付令用。
２．根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百二十九条第三

款的规定，基层人民法院受理申请支付令案件，不受债权金额的限制。

１２７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／十九、督促程序
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２民事裁定书 （驳回支付令申请用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……民督……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明申请人、被申请人及其代理人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××于××××年××月××日向本院提出支付令申请。本院于××××年××月×

×日受理后，经审查认为，……（写明申请不成立的理由）。
依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百一十六条第一款、《最高人民法院关于适用〈中华

人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百三十条规定，裁定如下：
驳回×××的支付令申请。
本裁定为终审裁定。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

２２７

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百一十六条第一款以及《最高人民法院关于

适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百三十条制定，供基层人民法院在受理支付令申
请后，经审查申请不成立的，裁定驳回申请用。
２．根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百三十条第二款

的规定，人民法院受理支付令申请后，发现不符合规定的受理条件的，应当在受理之日起十五日内
裁定驳回申请。
３．案号类型代字为“民督”。
４．人民法院受理申请后，由审判员一人进行审查。

３２７
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３民事裁定书 （驳回支付令异议用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）×××××民督……号

异议人（被申请人）：×××，……。
……
（以上写明异议人及其代理人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××与被申请人×××申请支付令一案，本院于××××年××月××日立案后，于

××××年××月××日发出（××××）……民督……号支付令，限令被申请人×××在收到支
付令之日起十五日内清偿债务，或者向本院提出书面异议。

被申请人×××于××××年××月××日向本院提出支付令异议，认为，……（写明异议的
事实根据与理由）。

本院经审查认为，……（写明异议不成立的理由）。
依照《中华人民共和国民事诉讼法》第一百五十四条第一款第十一项、《最高人民法院关于适

用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百三十八条规定，裁定如下：
驳回×××的支付令异议。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

４２７

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百三十八

条制定，供基层人民法院在发出支付令后，债务人提出书面异议但不成立的，裁定驳回异议用。
２．债务人对债务本身没有异议，只是提出缺乏清偿能力、延缓债务清偿期限、变更债务清偿方

式等异议的，不影响支付令的效力。人民法院经审查认为异议不成立的，裁定驳回。债务人的口头
异议无效。

５２７
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４民事裁定书 （准许撤回支付令异议用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……民督……号

异议人（被申请人）：×××，……。
……
（以上写明异议人及其代理人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××与被申请人×××申请支付令一案，本院于××××年××月××日立案后，于

××××年××月××日发出（××××）……民督……号支付令，限令被申请人×××在收到支
付令之日起十五日内清偿债务，或者向本院提出书面异议。被申请人×××于××××年××月×
×日向本院提出支付令异议。

××××年××月××日，异议人×××以……（写明申请撤回支付令异议的理由）为由，向
本院提出撤回支付令异议。

本院经审查认为，人民法院作出终结督促程序或者驳回异议裁定前，债务人请求撤回异议的，
应当裁定准许。

依照《中华人民共和国民事诉讼法》第一百五十四条第一款第十一项、《最高人民法院关于适
用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百三十九条第一款规定，裁定如下：

准许×××撤回支付令异议。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

６２７

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百三十九

条第一款制定，供基层人民法院在发出支付令后，债务人提出异议后请求撤回的，裁定准许撤回异
议用。
２．人民法院作出终结督促程序或者驳回异议裁定前，债务人请求撤回异议的，应当裁定准许。

债务人对撤回异议反悔的，人民法院不予支持。

７２７
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５民事裁定书 （终结督促程序用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……民督……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明申请人、被申请人及其代理人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××与被申请人×××申请支付令一案，本院于××××年××月××日立案后，于

××××年××月××日发出（××××）……民督……号支付令，限令被申请人×××在收到支
付令之日起十五日内清偿债务，或者向本院提出书面异议。

本院经审查认为，……（写明终结督促程序的原因）。
依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百一十七条、《最高人民法院关于适用〈中华人民共

和国民事诉讼法〉的解释》第四百三十二条第×项／第四百三十七条第×项规定，裁定如下：
终结本案的督促程序。
本院（××××）……民督……号支付令自行失效。
申请费……元，由申请人×××负担。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书记员×××

８２７
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百一十七条以及《最高人民法院关于适用

〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百三十二条、第四百三十七条制定，供基层人民法院
在发出支付令后，具有债务人异议成立等事由时，裁定终结督促程序用。
２．有下列情形之一裁定终结督促程序的，同时引用《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国

民事诉讼法〉的解释》第四百三十二条：“（一）人民法院受理支付令申请后，债权人就同一债权债
务关系又提起诉讼的；（二）人民法院发出支付令之日起三十日内无法送达债务人的；（三）债务人
收到支付令前，债权人撤回申请的。”
３．有下列情形之一裁定终结督促程序的，同时引用《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国

民事诉讼法〉的解释》第四百三十七条：“（一）本解释规定的不予受理申请情形的；（二）本解释
规定的裁定驳回申请情形的；（三）本解释规定的应当裁定终结督促程序情形的；（四）人民法院对
是否符合发出支付令条件产生合理怀疑的。”

９２７
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６民事裁定书 （撤销支付令用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……民督监……号

原申请人：×××，……。
……
原被申请人：×××，……。
……
（以上写明原申请人、原被申请人及其代理人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××与被申请人×××申请支付令一案，本院于××××年××月××日以（×××

×）……民督……号立案，于××××年××月××日发出支付令：被申请人×××应当自收到本
支付令之日起十五日内，给付申请人×××……。申请费……元，由被申请人×××负担。被申请
人逾期不提出书面异议，支付令已发生法律效力。

本院经审查认为，……（写明撤销支付令的理由）。
经本院审判委员会讨论决定，依照《中华人民共和国民事诉讼法》第一百五十四条第一款第十

一项、《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百四十三条规定，裁
定如下：

一、撤销××××人民法院（××××）……民督……号支付令；
二、驳回×××的支付令申请。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

０３７

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百四十三

条制定，供基层人民法院院长发现本院已经发生法律效力的支付令确有错误，认为需要撤销的，提
交本院审判委员会讨论决定后，裁定撤销用。
２．案号类型代字为“民督监”。
３．落款中的审判组织由负责审查的合议庭组成人员署名。

１３７
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７不予受理支付令申请通知书 （通知申请人不予受理用）

××××人民法院
不予受理支付令申请通知书

（××××）……民督……号

×××：
你方请求本院向×××发出支付令的申请书，本院于××××年××月××日收到。经审查认

为，你方的申请不符合《中华人民共和国民事诉讼法》第二百一十四条、《最高人民法院关于适用
〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百二十九条规定的条件，本院决定不予受理。

特此通知。

××××年××月××日
（院印）

２３７
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百一十四条、第二百一十五条以及《最高人

民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百二十九条第一款、第二款制定，供
基层人民法院认为债权人的支付令申请不符合法定条件的，通知申请人不予受理用。
２．人民法院收到债权人的支付令申请书后，认为申请书不符合要求的，可以通知债权人限期补

正。人民法院应当自收到补正材料之日起五日内通知债权人是否受理。
３．债权人申请支付令，不符合下列条件的，基层人民法院应当在收到支付令申请书后五日内通

知债权人不予受理：（１）请求给付金钱或者汇票、本票、支票、股票、债券、国库券、可转让的存
款单等有价证券；（２）请求给付的金钱或者有价证券已到期且数额确定，并写明了请求所根据的事
实、证据；（３）债权人没有对待给付义务；（４）债务人在我国境内且未下落不明；（５）支付令能够
送达债务人；（６）收到申请书的人民法院有管辖权；（７）债权人未向人民法院申请诉前保全。

３３７
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１民事判决书 （公示催告除权用）

××××人民法院
民事判决书

（××××）……民催……号

申请人：×××，……。
……
（以上写明申请人及其代理人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请公示催告一案，本院于××××年××月××日立案后，依法于××××年

××月××日发出公告，催促利害关系人在六十日内申报权利。现公示催告期间已满，无人向本院
提出申报（或者×××向本院申报被驳回）。

依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十二条、《最高人民法院关于适用〈中华人民共
和国民事诉讼法〉的解释》第四百五十二条规定，判决如下：

一、宣告申请人×××持有的号码……、票面金额……元……的×票无效；
二、自本判决公告之日起，申请人×××有权向支付人请求支付。
申请费……元、公告费……元，由申请人×××负担。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

６３７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
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版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十二条以及《最高人民法院关于适用

〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百五十二条制定，供票据支付地基层人民法院在公示
催告期间届满没有人申报或申报被驳回的，根据申请人申请，判决宣告票据无效用。
２．案号类型代字为“民催”。
３．落款中的审判组织为合议庭。

７３７
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２民事裁定书 （准许撤回公示催告申请用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……民催……号

申请人：×××，……。
……
（以上写明申请人及其代理人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请公示催告一案，本院于××××年××月××日立案。申请人×××于××

××年××月××日向本院提出撤回申请。
本院认为，申请人×××在公示催告前向本院提出撤回申请，不违反法律规定，应予准许。
依照《中华人民共和国民事诉讼法》第一百五十四条第一款第十一项、《最高人民法院关于适

用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百五十五条规定，裁定如下：
准许×××撤回申请。
申请费……元，由申请人×××负担。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

８３７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百五十五条

制定，供基层人民法院对于申请人在公示催告前申请撤回公示催告的，裁定准许撤回申请用。在公
示催告期间撤回申请的，不使用本样式。

９３７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十、公示催告程序



人
民
法
院
出
版
社

３民事裁定书 （驳回公示催告申请用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……民催……号

申请人：×××，……。
……
（以上写明申请人及其代理人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××于××××年××月××日向本院申请对出票人／持票人／背书人×××、号码

……、票面金额……元……的×票公示催告。
本院经审查认为，……（写明不符合申请公示催告的条件和理由）。
依照《中华人民共和国民事诉讼法》第一百五十四条第一款第十一项、第二百一十八条、《最

高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百四十五条规定，裁定如下：
驳回×××的申请。
申请费……元，由申请人×××负担。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

０４７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百一十八条、《最高人民法院关于适用〈中

华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百四十五条制定，供基层人民法院收到公示催告申请后，
经审查认为不符合受理条件的，裁定驳回申请用。
２．人民法院收到公示催告的申请后，应当立即审查，并决定是否受理。经审查认为不符合受理

条件的，七日内裁定驳回申请。

１４７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十、公示催告程序



人
民
法
院
出
版
社

４民事裁定书 （驳回利害关系人申报用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……民催……号

申报人：×××，……。
……
申请人：×××，……。
……
（以上写明申请人、申报人及其代理人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××于××××年××月××日向本院申请对号码……、票面金额……元……的×票

公示催告。本院于××××年××月××日立案后，于××××年××月××日发出公告，催促利
害关系人在×日内申报权利。

××××年××月××日，申报人×××向本院申报权利。申报人×××向本院出示的票据载
明：……（写明票据名称、票据金额、票据号码、出票人等内容）。本院通知公示催告申请人在×
日内查看该票据。

申请人×××认为，……（写明申请人的意见）。
本院经审查认为，申报人×××出示的票据与申请人×××申请公示催告的票据不一致，申报

人×××的申报不能成立。
依照《中华人民共和国民事诉讼法》第一百五十四条第一款第十一项、《最高人民法院关于适

用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百五十一条规定，裁定如下：
驳回×××的申报。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

２４７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百五十一

条制定，供基层人民法院在查明利害关系人申报权利出示的票据与公示催告的票据不一致后，裁定
驳回申报用。
２．申请人查看并发表意见的，写明申请人的意见。申请人未查看或者未发表意见的，写明“申

请人×××未查看”或者“申请人×××未发表意见”。

３４７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十、公示催告程序



人
民
法
院
出
版
社

５民事裁定书 （终结公示催告程序用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……民催……号

申请人：×××，……。
……
申报人：×××，……。
……
（以上写明申请人、申报人及其代理人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××因……（写明票据名称及其被盗或遗失、灭失的情况），向本院申请公示催告。

本院于××××年××月××日立案后，于××××年××月××日发出公告，催促利害关系人在
×日内申报权利。

（申报人申报的，写明：）申报人×××已于××××年××月××日向本院申报。
（申请人逾期不申请判决的，写明：）申请人×××于公示催告期间届满之日起一个月内未申请

作出判决。
（申请人在公示催告期间撤回申请的，写明：）申请人×××已于××××年××月××日在公

示催告期间申请撤回公示催告。
依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十一条／《最高人民法院关于适用〈中华人民共

和国民事诉讼法〉的解释》第百五十二条／第四百五十五条规定，裁定如下：
终结本案的公示催告程序。
申请费……元、公告费……元，由申请人×××负担。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

４４７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十一条以及《最高人民法院关于适用

〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百五十二条、第四百五十五条制定，供基层人民法院
在收到利害关系人的申报、申请人逾期不申请判决或者申请人在公示催告期间撤回申请后，裁定终
结公示催告程序用。
２．申请人逾期不申请判决的，引用《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的

解释》第四百五十二条；申请人在公示催告期间撤回申请的，引用《最高人民法院关于适用〈中华
人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百五十五条。

５４７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十、公示催告程序



人
民
法
院
出
版
社

６停止支付通知书 （通知支付人停止支付用）

××××人民法院
停止支付通知书

（××××）……民催……号

×××（写明支付人名称）：
申请人×××因……（写明有关票据名称及被盗或者遗失、灭失等事由），向本院申请公示催

告，本院决定受理。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百一十九条、第二百二十条规定，通
知你方对……（写明票据名称、票面金额和出票人、持票人、背书人的姓名和名称等）立即停止支
付，待本院作出裁定或者判决后再作处理。

特此通知。

××××年××月××日
（院印）

６４７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百一十九条、第二百二十条以及《最高人民法

院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百四十五条制定，供基层人民法院决定受
理申请公示催告的同时，通知支付人停止支付用。

７４７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十、公示催告程序



人
民
法
院
出
版
社

７公告 （催促利害关系人申报权利用）

××××人民法院
公告

（××××）……民催……号

×××因……（写明被盗、遗失或灭失的票据的名称和主要内容以及申请理由），向本院申请
公示催告。本院决定受理。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百一十九条规定，现予公告。

一、公示催告申请人：×××（公示催告申请人的姓名或者名称）。
二、公示催告的票据／权利凭证：……（票据的种类、号码、票面金额、出票人、背书人、持

票人、付款期限等事项以及其他可以申请公示催告的权利凭证的种类、号码、权利范围、权利人、
义务人、行权日期等事项）。

三、申报权利的期间：自××××年××月××日起至××××年××月××日止。
四、自公告之日起×日内，利害关系人应向本院申报权利。届时如果无人申报权利，本院将依

法作出判决，宣告上述票据／权利凭证无效。在公示催告期间，转让该票据／权利凭证权利的行为
无效。

特此公告。

××××年××月××日
（院印）

８４７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百一十九条以及《最高人民法院关于适用〈中

华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百四十七条、第四百四十八条、第四百四十九条制定，供
基层人民法院决定受理公示催告申请后，在三日内发出公告催促利害关系人申报权利用。

９４７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十、公示催告程序



人
民
法
院
出
版
社

８公告 （公示催告除权判决用）

××××人民法院
公告

（××××）……民催……号

本院于××××年××月××日立案受理申请人×××的公示催告申请，对其被盗／遗失／灭失
的……（写明票据或权利凭证的主要内容），依法办理了公示催告手续。公示催告期间无人申报权
利／申报人×××于××××年××月××日申报权利，但因×××出示的票据与申请公示催告的
票据不一致，本院于××××年××月××日驳回×××的申报。本院于××××年××月××日
判决：一、宣告申请人×××持有的号码……、票面金额……元……的×票无效；二、自本判决公
告之日起，申请人×××有权向支付人请求支付。

特此公告。

××××年××月××日
（院印）

０５７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十二条制定，供基层人民法院在作出宣告

票据无效判决后，公告判决用。

１５７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十、公示催告程序
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民
法
院
出
版
社



人
民
法
院
出
版
社

二十一、 执行程序



人
民
法
院
出
版
社

（一）申请执行及委托执行

１受理案件通知书 （执行实施用）

××××人民法院
受理案件通知书

（××××）……执……号

×××：
×××与×××……（写明案由）一案，本院（或其他生效法律文书的作出机关）作出的（×

×××）……号民事判决（或其他生效法律文书）已发生法律效力。你／你单位向本院申请执行。
经审查，该申请符合法定受理条件，本院决定立案执行。（如为移送执行案件，写明：）××××移
送执行，本院决定立案执行。现将有关事宜通知如下：

一、请补充提交被执行人名下财产情况。
二、本案由法官／执行员×××负责执行。
特此通知。

××××年××月××日
（院印）

联系人：×××　　　　　　　联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

４５７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式参照《中华人民共和国民事诉讼法》第一百二十六条规定制定，供人民法院在执行立案

后向申请执行人送达立案受理通知，告知相关权利义务时用。

５５７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

２受理案件通知书 （执行审查用）

××××人民法院
受理案件通知书

（××××）……执……号

×××：
×××与×××……（写明案由）一案，你／你单位向本院提出异议／申请复议，本院立案审

查。现将有关事项通知如下：
一、本案合议庭由审判长×××、审判员×××、审判员×××组成。书记员由×××担任。
二、自然人应当提交身份证或者通行证、护照复印件；法人或者其他组织应当提交营业执照或

者事业单位法人代码证复印件、法定代表人或者主要负责人身份证明书。
三、当事人、法定代理人可以委托一至二人作为诉讼代理人。委托他人行使权利，必须向人民

法院提交由委托人签名或者盖章的授权委托书。授权委托书必须记明委托事项和权限。
侨居在国外的中华人民共和国公民从国外寄交或者托交的授权委托书，必须经中华人民共和国

驻该国的使领馆证明；没有使领馆的，由与中华人民共和国有外交关系的第三国驻该国的使领馆证
明，再转由中华人民共和国驻该第三国使领馆证明，或者由当地的爱国华侨团体证明。

四、根据《最高人民法院关于人民法院在互联网公布裁判文书的规定》，本院作出的生效裁判
文书将在中国裁判文书网上公布。如果你认为案件涉及个人隐私或商业秘密，申请对裁判文书中的
有关内容进行技术处理或者申请不予公布的，至迟应在裁判文书送达之日起三日内以书面形式提出
并说明具体理由。经本院审查认为理由正当的，可以在公布裁判文书时隐去相关内容或不予公布。

五、如需向本院提交或补充材料，应附材料清单和电子版。
特此通知。

××××年××月××日
（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

６５７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式参照《中华人民共和国民事诉讼法》第一百二十六条规定制定，供人民法院在当事人、

利害关系人、案外人向法院提出异议或者申请复议时，告知相关权利时用。

７５７
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人
民
法
院
出
版
社

３执行通知书 （通知被执行人用）

××××人民法院
执行通知书

（××××）……执……号

×××：
你／你单位与×××……（写明案由）一案，本院（或其他生效法律文书的作出机关）（×××

×）……号民事判决（或写明其他生效法律文书）已发生法律效力。申请执行人（或委托、移送、报
请执行的单位）×××于××××年××月××日向本院申请／委托／移送／报请强制执行，本院于×
×××年××月××日立案。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十条、《最高人民法院关于
人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第２４条规定，责令你／你单位履行下列义务：

……
开户银行：××××
账户名称：××××
账　　号：……
特此通知。

××××年××月××日
（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

风险提示：
根据《最高人民法院关于公布失信被执行人名单信息的若干规定》第一条的规定，被执行人有

履行能力而不履行生效法律文书确定的义务并具有下列情形之一的，人民法院将其纳入失信被执行
人名单，依法对其进行信用惩戒：

（一）以伪造证据、暴力、威胁等方法妨碍、抗拒执行的；
（二）以虚假诉讼、虚假仲裁或者以隐匿、转移财产等方法规避执行的；
（三）违反财产报告制度的；
（四）违反限制高消费令的；
（五）被执行人无正当理由拒不履行执行和解协议的；
（六）其他有履行能力而拒不履行生效法律文书确定义务的。
８５７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十条、《最高人民法院关于人民法院执

行工作若干问题的规定（试行）》第２４条、《最高人民法院关于公布失信被执行人名单信息的若干
规定》第二条规定制定，供人民法院在执行立案后向被执行人送达执行通知书，告知义务及不履行
的风险时用。
２．被执行人履行的义务中应当写明案件受理费、其他诉讼费用、申请执行费的数额。

９５７
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人
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４执行决定书 （依申请将被执行人纳入失信被执行人名单用）

××××人民法院
执行决定书

（××××）……执……号

本院在执行××××人民法院（或其他生效法律文书的作出机关）（××××）……号民事判
决（或其他生效法律文书）中，申请执行人×××申请将被执行人×××纳入失信被执行人名单。

本院经审查认为，……（写明将被执行人纳入失信被执行人名单的事实和理由）。依照《中华
人民共和国民事诉讼法》第二百五十五条、《最高人民法院关于公布失信被执行人名单信息的若干
规定》第×条第×款规定，决定如下：

将×××纳入失信被执行人名单。
本决定一经作出即生效。

××××年××月××日
（院印）

０６７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百五十五条、《最高人民法院关于公布失信被

执行人名单信息的若干规定》第二条第二款规定制定，供人民法院根据申请执行人的申请将被执行
人纳入失信被执行人名单时用。

１６７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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５执行决定书 （依职权将被执行人纳入失信被执行人名单用）

××××人民法院
执行决定书

（××××）……执……号

本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，经查，……（写明将被执行人纳入失信
被执行人名单的事实和理由）。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百五十五条、《最高人民法
院关于公布失信被执行人名单信息的若干规定》第×条第×款规定，决定如下：

将×××纳入失信被执行人名单。
本决定一经作出即生效。

××××年××月××日
（院印）

２６７

民事诉讼文书样式
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【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百五十五条、《最高人民法院关于公布失信被

执行人名单信息的若干规定》第二条第二款规定制定，供人民法院依职权将被执行人纳入失信被执
行人名单时用。

３６７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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６执行决定书 （纠正或者驳回将被执行人纳入失信被执行人名单用）

××××人民法院
执行决定书

（××××）……执……号

本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，被执行人×××认为将其纳入失信被执
行人名单错误，向我院申请纠正。

本院经审查认为，……（写明准许或者驳回申请的事实和理由）。依照《中华人民共和国民事
诉讼法》第二百五十五条、《最高人民法院关于公布失信被执行人名单信息的若干规定》第三条规
定，决定如下：

（应当删除的，写明：）将×××从失信被执行人名单中删除。
（应当修改的，写明：）……（修改的内容）。
（应当驳回的，写明：）驳回×××的申请。
本决定一经作出即生效。

××××年××月××日
（院印）

４６７

民事诉讼文书样式
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民
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院
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版
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【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百五十五条、《最高人民法院关于公布失信被

执行人名单信息的若干规定》第三条规定制定，供人民法院对将被执行人纳入失信被执行人名单作
出纠正或者驳回申请时用。

５６７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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７函 （委托执行用）

××××人民法院
委托执行函

（××××）……执……号

××××人民法院：
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，……（写明当事人未能履行义务的情况

及委托执行的理由）。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十九条第一款规定，特委托你
院代为执行……（写明案件或有关事项），并将执行结果及时函复我院。

附：１．申请执行书和委托执行案件审批表
２．据以执行的生效法律文书（副本）
３．有关案件情况的材料或者说明
４．申请执行人地址、联系电话
５．被执行人身份证件或者营业执照复印件、地址、联系电话
６．其他必要的案件材料

××××年××月××日
（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

６６７

民事诉讼文书样式
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【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十九条第一款、《最高人民法院关于委托

执行若干问题的规定》制定，供人民法院委托其他人民法院执行案件或者事项时用。

７６７
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８函 （接受委托执行案件用）

××××人民法院
接受委托执行案件复函

（××××）……执……号

××××人民法院：
你院××××年××月××日（××××）……号来函及附件收悉。现将你院委托执行的××

×与×××……（写明案由）一案立案通知书（副本）、受托事项办理情况函复你院。请你院代为
送达我院立案通知书（副本），并通知申请执行人可以直接与我院联系。

附：执行立案通知书（副本）
××××年××月××日

（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

８６７

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于委托执行若干问题的规定》第七条规定制定，供受托法院在

收到委托后将立案通知书送至委托法院，并将指定的承办人、联系电话、地址等告知委托法院
时用。
２．根据《最高人民法院关于委托执行若干问题的规定》第八条规定，如发现委托执行的手续、

资料不全，应及时要求委托法院补办，但不得据此拒绝接受委托。

９６７
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９函 （退回委托执行案件用）

××××人民法院
退回委托执行案件函

（××××）……执……号

××××人民法院：
你院××××年××月××日委托执行的×××与×××……（写明案由）一案，委托执行的

手续／材料不全，我院曾请你院补充有关手续／材料，但你院既未补办又不说明原因。经报请×××
×高级人民法院批准，现将本案退回你院。

请予查收。

××××年××月××日
（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

０７７

民事诉讼文书样式
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【说明】
本样式根据《最高人民法院关于委托执行若干问题的规定》第八条、第九条规定制定，供人民

法院退回委托执行案件时用。

１７７
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１０移送函 （执行转破产程序用）

××××人民法院
移送函

（××××）……执……号

××××人民法院：
我院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，被执行人×××不能清偿到期债务，并

且资产不足以清偿全部债务／明显缺乏清偿能力。被执行人×××的住所地……，在你院管辖范围
内。经申请执行人×××／被执行人×××同意，我院已裁定中止对×××的执行。依照《中华人
民共和国企业破产法》第二条第一款、《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的
解释》第五百一十三条规定，将执行案件相关材料移送你院，请按《中华人民共和国企业破产法》
的有关规定办理。

附：执行案件相关材料

××××年××月××日
（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

２７７

民事诉讼文书样式
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【说明】
本样式根据《中华人民共和国企业破产法》第二条第一款、《最高人民法院关于适用〈中华人

民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百一十三条规定制定，供人民法院在企业法人不能清偿到期债
务，并且资产不足以清偿全部债务或者明显缺乏清偿能力，向被执行人住所地法院移送执行案件材
料时用。

３７７
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１１执行财产分配方案 （参与分配用）

××××人民法院
执行财产分配方案

（××××）……执……号

债权人：×××，男／女，××××年×月×日出生，×族，……（写明工作单位和职务或者
职业），住……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
债权人：×××，住所地……。
法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明债权人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）案件中，因被执行人×××可供执行的财产不足

以清偿全部债务，债权人×××、债权人×××申请参与分配。本院依法组成合议庭，对债权人的
申请审查完毕，并作出参与分配方案。

本院现已查控被执行人×××的财产为……（或已变价的款项数额为……元），并于××××
年××月××日，召开债权人听证会，听取了债权人对财产分配的意见。债权人意见如下：

债权人×××认为，……（写明意见）。
债权人×××认为，……（写明意见）。
上述债权人已经／未能达成一致意见。
本院查明，……（写明被执行人所有债务的类型及数额）。
本院认为，……（写明各个债权的受偿顺序、受偿比例、数额及理由）。
综上所述，依照《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉执行程序若干问题的

解释》第二十五条、《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百零八
条、第五百一十一条规定，债权人受偿如下：

……（分项写明各个债权的受偿顺序及数额）。
４７７
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债权人、被执行人对分配方案有异议的，应当自收到本分配方案之日起十五日内向本院提出书
面异议。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

５７７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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【说明】
本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉执行程序若干问题的解

释》第二十五条、《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百零八条、
第五百一十一条规定制定，供人民法院在被执行人的财产不能清偿全部债务情况下，进行财产分配
时用。

６７７
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（二）限制出境措施

１２执行决定书 （限制被执行人出境用）

××××人民法院
执行决定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
被执行人：×××，……。
（以上写明申请执行人、被执行人的姓名或者名称等基本信息）
本院依据已经发生法律效力的……（写明生效法律文书的案号和名称），于××××年××月

××日向被执行人×××发出执行通知书，责令被执行人……（写明指定履行的义务），但被执行
人×××未履行该义务。申请执行人×××向本院提出申请，请求限制被执行人×××（或被执行
人的法定代表人／主要负责人／影响债务履行的直接责任人×××）出境。

本院经审查认为，申请执行人×××的申请符合法律规定。依照《中华人民共和国出境入境管
理法》第十二条第三项（被执行人为外国人的，引用《中华人民共和国出境入境管理法》第二十八
条第二项）、《中华人民共和国民事诉讼法》第二百五十五条（被执行人为单位的，增加引用《最高
人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉执行程序若干问题的解释》第三十七条）规定，
决定如下：

限制被执行人（或被执行人的法定代表人／主要负责人／影响债务履行的直接责任人）×××
（写明护照或通行证号码）出境。

××××年××月××日
（院印）

７７７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国出境入境管理法》第十二条第三项、第二十八条第二项和《中

华人民共和国民事诉讼法》第二百五十五条、《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼
法〉执行程序若干问题的解释》第三十七条规定制定，供人民法院对被执行人限制出境时用。
２．被执行人为单位的，可以对其法定代表人、主要负责人或者影响债务履行的直接责任人员限

制出境。被执行人为无民事行为能力人或者限制民事行为能力人的，可以对其法定代理人限制
出境。
３．人民法院依职权决定限制被执行人出境时，参照本样式制作文书。

８７７
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１３执行决定书 （解除限制出境用）

××××人民法院
执行决定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
被执行人：×××，……。
（以上写明申请执行人、被执行人的姓名或者名称等基本信息）
本院于××××年××月××日作出（××××）……执……号执行决定，限制被执行人（或

被执行人的法定代表人／主要负责人／影响债务履行的直接责任人）×××出境。……（写明解除限
制出境的理由）。依照《中华人民共和国出境入境管理法》第六十五条、《最高人民法院关于适用
〈中华人民共和国民事诉讼法〉执行程序若干问题的解释》第三十八条规定，决定如下：

解除对被执行人（或被执行人的法定代表人／主要负责人／影响债务履行的直接责任人）×××
（写明护照或通行证号码）的出境限制。

××××年××月××日
（院印）

９７７
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国出境入境管理法》第六十五条、《最高人民法院关于适用〈中

华人民共和国民事诉讼法〉执行程序若干问题的解释》第三十八条规定制定，供人民法院解除对被
执行人出境限制时用。
２．被执行人为单位的，可以对其法定代表人、主要负责人或者影响债务履行的直接责任人员解

除限制出境。被执行人为无民事行为能力人或者限制民事行为能力人的，可以对其法定代理人解除
限制出境。

０８７
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（三）执行中止与终结

１４执行裁定书 （中止执行用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，……（写明中止执行的事实和理由）。

依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百五十六条第一款第×项、第二百五十八条，《最高人民
法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１０２条第×项规定，裁定如下：

中止（××××）……号……（生效法律文书）的执行。
（如中止执行法律文书主文部分内容的，写明：）中止（××××）……号……（生效法律文

书）第×项的执行。
本裁定送达后立即生效。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　
１８７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百五十六条第一款、《最高人民法院关于人

民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１０２条规定制定，供人民法院裁定中止执行时用。
２．有下列情形之一的，人民法院应当裁定中止执行：（一）申请人表示可以延期执行的；（二）

案外人对执行标的提出确有理由的异议的；（三）作为一方当事人的公民死亡，需要等待继承人继
承权利或者承担义务的；（四）作为一方当事人的法人或者其他组织终止，尚未确定权利义务承受
人的；（五）人民法院认为应当中止执行的其他情形。

２８７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

１５执行裁定书 （终结本次执行程序用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，……（写明终结本次执行程序的事实和

理由）。依照《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百一十九条规
定，裁定如下：

终结本次执行程序。
申请执行人发现被执行人有可供执行财产的，可以再次申请执行。
本裁定送达后立即生效。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

３８７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百一十九条

规定制定，供人民法院裁定终结本次执行程序时用。

４８７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

１６通知书 （终结本次执行程序后恢复执行用）

××××人民法院
恢复执行通知书

（××××）……执恢……号

×××：
本院于××××年××月××日以（××××）……执……号执行裁定对×××与×××……

（写明案由）一案终结本次执行程序。现因申请执行人×××发现被行人×××有可供执行的财产，
依照《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百一十九条第二款规
定，本院决定恢复×××与×××……（写明案由）一案的执行。

特此通知。

××××年××月××日
（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

５８７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百一十九条

第二款规定制定，供人民法院在终结本次执行程序后恢复执行，通知当事人时用。

６８７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

１７执行裁定书 （终结执行用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行申请执行人×××与被执行人×××……（写明案由）一案中，……（写明终结执

行的事实和理由）。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百五十七条第×项（在执行中被执行
人被人民法院裁定宣告破产的，增加引用《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定
（试行）》第１０５条）规定，裁定如下：

（本案仅有一个被执行人的，写明：）终结（××××）……号案件的执行。
（本案有两个以上被执行人，仅有部分被执行人符合终结执行条件的，写明：）终结（×××

×）……号案件中对被执行人×××的执行。
本裁定送达后立即生效。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

７８７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百五十七条、《最高人民法院关于人民法院

执行工作若干问题的规定（试行）》第１０５条规定制定，供人民法院终结执行时用。
２．有下列情形之一的，人民法院裁定终结执行：（一）申请人撤销申请的；（二）据以执行的法

律文书被撤销的；（三）作为被执行人的公民死亡，无遗产可供执行，又无义务承担人的；（四）追
索赡养费、扶养费、抚育费案件的权利人死亡的；（五）作为被执行人的公民因生活困难无力偿还
借款，无收入来源，又丧失劳动能力的；（六）人民法院认为应当终结执行的其他情形。
３．案件终结执行后必须及时解除对被执行人财产的强制执行措施。

８８７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

１８执行通知书 （中止执行后恢复执行用）

××××人民法院
恢复执行通知书

（××××）……执……号

×××：
本院于××××年××月××日作出（××××）……执……号执行裁定，中止执行×××与

×××……（写明案由）一案。现因……（写明恢复执行的事实和理由）。依照《中华人民共和国
民事诉讼法》第二百五十六条第二款、《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试
行）》第１０４条（当事人未履行执行和解协议，要求恢复执行原生效法律文书的，增加引用《最高
人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百六十七条）规定，本院决定恢复
（××××）……号案件的执行。

特此通知。
××××年××月××日

（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

９８７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百五十六条第二款、《最高人民法院关于人

民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第ｌ０４条、《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民
事诉讼法〉的解释》第四百六十七条规定制定，供人民法院在中止执行情形消失后恢复执行，书面
通知当事人时用。
２．一方当事人不履行或者不完全履行在执行中双方自愿达成的和解协议，对方当事人申请执行

原生效法律文书的，人民法院应当恢复执行，但和解协议已履行的部分应当扣除。和解协议已经履
行完毕的，人民法院不予恢复执行。
３．不予恢复执行的通知书，可参照本样式制作。

０９７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

（四）执行金钱给付

１９通知书 （通知申请执行人提供被执行人财产状况用）

××××人民法院
提供被执行人财产状况通知书

（××××）……执……号

×××：
你／你单位申请本院执行与×××……（写明案由）一案，依照《最高人民法院关于人民法院

执行工作若干问题的规定（试行）》第２８条第１款规定，通知你／你单位向本院提供被执行人××
×的财产状况。

如不能提供有关被执行人×××财产状况的证据或线索，本院又未能查到可供执行的财产，将
依照《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百一十九条第一款规定
终结本次执行程序。

特此通知。

××××年××月××日
（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

１９７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第２８条第１款规

定制定，供人民法院通知申请执行人提供被执行人财产状况时用。

２９７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

２０报告财产令 （命令被执行人报告财产用）

××××人民法院
报告财产令

（××××）……执……号

×××：
本院于××××年××月××日立案执行×××与×××……（写明案由）一案，已向你／你

单位送达执行通知书。你／你单位未履行义务，应当限期如实报告财产。依照《中华人民共和国民
事诉讼法》第二百四十一条，《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉执行程序若
干问题的解释》第三十一条、第三十二条、第三十三条规定，责令你／你单位在收到此令后××日
内，如实向本院报告当前以及收到执行通知之日前一年的财产情况。执行中，如果财产状况发生变
动，应当自财产变动之日起十日内向本院补充报告。

拒绝报告或者虚假报告，本院将根据情节轻重采取罚款、拘留等措施。
此令

附：被执行人财产申报表
××××年××月××日

（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

３９７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

附　件
被执行人财产申报表

××××人民法院：
根据你院（××××）……执……号报告财产令，被执行人×××现向你院申报财产如下：

被执行人
基本情况

证件号（身份证或组织机构代码证等）
住址（或住所）
联系电话

当前财产情况

现金、银行存款、收入等
不动产
（土地使用权、房屋等）

动产
（交通运输工具、机器设备、产品、原材料等）
财产性权益
（债权、股权、股票、债券、投资权益、基金份
额、知识产权等）
其他财产情况

一年内财产变动情况

被执行人（签名或者盖章）
××××年××月××日

４９７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十一条、《最高人民法院关于适用〈中

华人民共和国民事诉讼法〉执行程序若干问题的解释》第三十一条、第三十二条、第三十三条规定
制定，供人民法院责令被执行人报告财产状况时用。
２．报告财产令中应当写明报告财产的范围、报告财产的期间、拒绝报告或者虚假报告的法律后

果等内容。
３．报告财产令可与执行通知书一并送达被执行人。

５９７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

２１通知书 （通知第三人履行到期债务用）

××××人民法院
通知书

（××××）……执……号

×××：
在本院执行×××与×××……（写明案由）一案中，被执行人×××对你／你单位享有到期

债权，申请执行人／被执行人×××于××××年××月××日向本院申请执行对你／你单位的到期
债权。本院经审查认为，申请执行人／被执行人×××的申请符合法律规定。依照《最高人民法院
关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第６１条、第６７条规定，通知如下：

你／你单位自收到本通知后的十五日内向申请执行人×××履行对被执行人×××到期债务
……元，不得向被执行人清偿。

如有异议，应当自收到本通知后的十五日内向本院提出；若擅自向被执行人×××履行，造成
财产不能追回的，除在已履行的财产范围内与被执行人承担连带清偿责任外，本院将依法追究你妨
害执行的法律责任。

逾期不履行又不提出异议的，本院将强制执行。
特此通知。

××××年××月××日
（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

６９７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第６１条、第

６７条规定制定，供人民法院向第三人发出履行到期债务通知时用。
２．履行通知必须直接送达第三人，不能采取公告送达等方式。

７９７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

２２证明书 （证明第三人已履行债务用）

××××人民法院
履行债务证明书

（××××）……执……号

在本院执行×××与×××……（写明案由）一案中，第三人×××于××××年××月××
日已向申请执行人×××履行对被执行人×××到期债务……元。

特此证明。

××××年××月××日
（院印）

８９７

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第６９条规定制

定，供人民法院在第三人向申请执行人履行债务后，为第三人出具证明时用。

９９７

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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民
法
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社

２３协助执行通知书

××××人民法院
协助执行通知书

（××××）……执……号

×××：
×××与×××……（写明案由）一案，本院（或其他生效法律文书的作出机关）作出的（×

×××）……号民事判决（或其他生效法律文书）已经发生法律效力。因……（写明协助执行的原
因）。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十二条／二百四十三条／二百四十四条／二百五十
一条、《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定》第３６条／第３８条／第５０条规定，请
协助执行以下事项：

……。

附：（××××）……号裁定书

××××年××月××日
（院印） 　　

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

００８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十二条、第二百四十三条、第二百四十四

条、第二百五十一条，《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第３６条、
第３８条、第５０条规定制定，供人民法院通知有关单位协助执行时用。

１０８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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民
法
院
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社

２４－１协助查询存款通知书

××××人民法院
协助查询存款通知书

（××××）……执……号

××××（写明金融机构名称）：
兹因须向你单位查询×××（证件种类、号码：……）的存款，特派我院×××、×××前往

你处，请予协助查询为盼。

××××年××月××日
（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

２０８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
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社

２４－２协助查询存款通知书 （回执）

××××人民法院
协助查询存款通知书

（回执）

××××法院：
你院（××××）……号查询通知书收悉。现将×××（证件种类、号码：……）的存款情况

提供如下：
……

××××年××月××日
（公章）

联系人：××× 联系电话：……
地　　址：…… 邮　　编：……

３０８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十二条、《最高人民法院关于网络查询、

冻结被执行人存款的规定》制定，供人民法院查询存款时用。
２．人民法院与金融机构已建立网络执行查控机制的，可以通过网络实施查询、冻结被执行人存

款等措施。人民法院实施网络执行查控措施，应当事前统一向相应金融机构报备有权通过网络采取
执行查控措施的特定执行人员的相关公务证件。办理具体业务时，不再另行向相应金融机构提供执
行人员的相关公务证件。人民法院办理网络执行查控业务的特定执行人员发生变更的，应当及时向
相应金融机构报备人员变更信息及相关公务证件。
３．人民法院通过网络查询被执行人存款时，应当向金融机构传输电子协助查询存款通知书。多

案集中查询的，可以附汇总的案件查询清单。人民法院向金融机构传输的法律文书，应当加盖电子
印章。人民法院出具的电子法律文书、金融机构出具的电子查询、冻结等结果，与纸质法律文书及
反馈结果具有同等效力。
４．人民法院通过网络查询、冻结、续冻、解冻被执行人存款，与执行人员赴金融机构营业场所

查询、冻结、续冻、解冻被执行人存款具有同等效力。

４０８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

２５－１协助冻结存款通知书

××××人民法院
协助冻结存款通知书

（××××）……执……号

××××（写明金融机构名称）：
×××与×××……（写明案由）一案，×××（证件种类、号码：……）在你处××账户的

存款……元，请暂停支付×年（自××××年××月××日起至××××年××月××日止）。逾
期或解除冻结后，方可支付。

附：（××××）……号裁定书

××××年××月××日
（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

５０８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

２５－２协助冻结存款通知书 （回执）

××××人民法院
协助冻结存款通知书

（回执）

××××法院：
你院（××××）……号协助冻结通知书收悉。×××（证件种类、号码：……）在我处的×

×账户存款应冻结……元，已冻结……元，未冻结……元，原因为……。

××××年××月××日
（公章）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

６０８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十二条规定制定，供人民法院冻结存款

时用。
２．人民法院冻结存款，应当作出裁定，并发出协助执行通知书，金融机构必须办理。
３．人民法院通过网络冻结被执行人存款时，向金融机构传输的法律文书，应当加盖电子印章。

人民法院出具的电子法律文书、金融机构出具的电子查询、冻结等结果，与纸质法律文书及反馈结
果具有同等效力。
４．人民法院通过网络查询、冻结、续冻、解冻被执行人存款，与执行人员赴金融机构营业场所

查询、冻结、续冻、解冻被执行人存款具有同等效力。

７０８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

２６－１协助划拨存款通知书

××××人民法院
协助划拨存款通知书

（××××）……执……号

××××（写明金融机构名称）：
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，因被执行人×××在期限内未予执行，

请将该被执行人×××（证件种类、号码：……）在你处××账户的存款……元，划拨至××××
银行账户／国库。

开户银行：××××
账户名称：××××
账　　号：……

附：（××××）……号裁定书
××××年××月××日

（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

８０８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

２６－２协助划拨存款通知书 （回执）

××××人民法院
协助划拨存款通知书

（回执）

××××法院：
你院（××××）……号协助划拨通知书收悉。×××（证件种类、号码：……）在我处的×

×账户存款……元已划拨至××××银行账户／国库，未划拨……元，原因为……。

××××年××月××日
（公章）

联系人：××× 联系电话：……
地　　址：…… 邮　　编：……

９０８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十二条规定制定，供人民法院划拨存款

时用。

０１８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

２７－１解除冻结存款通知书

××××人民法院
解除冻结存款通知书

（××××）……执……号

××××（写明金融机构名称）：
本院××××年××月××日（××××）……号协助冻结存款通知书冻结×××（证件种

类、号码：……）在你处××账户的存款……元，现请解除冻结。

附：（××××）……号裁定书
××××年××月××日

（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

１１８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

２７－２解除冻结存款通知书 （回执）

××××人民法院
解除冻结存款通知书

（回执）

××××法院：
你院（××××）……号解除冻结存款通知书收悉。×××（证件种类、号码：……）在我处

××账户存款……元，已解除冻结。
此复

××××年××月××日
（公章）

联系人：××× 联系电话：……
地　　址：…… 邮　　编：……

２１８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式供人民法院解除冻结时用。
２．人民法院通过网络冻结被执行人存款，需要解除冻结的，人民法院应当及时向金融机构传输

电子解除冻结裁定书和协助解除冻结存款通知书。人民法院向金融机构传输的法律文书，应当加盖
电子印章。人民法院出具的电子法律文书、金融机构出具的电子查询、冻结等结果，与纸质法律文
书及反馈结果具有同等效力。
３．人民法院通过网络查询、冻结、续冻、解冻被执行人存款，与执行人员赴金融机构营业场所

查询、冻结、续冻、解冻被执行人存款具有同等效力。

３１８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

２８－１协助查询股权、 其他投资权益通知书

××××人民法院
协助查询通知书

（××××）……执……号

××××工商行政管理局／分局：
根据执行案件需要，现向你局查询被执行人×××（证件种类、号码：……）持有公司等市场

主体股权、其他投资权益或者……信息。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十二条规
定，请予协助查询为盼。

××××年××月××日
（院印）

经办人：×××
联系电话：……

４１８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

２８－２协助查询股权、 其他投资权益通知书 （回执）

××××人民法院
协助查询通知书

（回执）

××××人民法院：
你院（××××）……号协助查询通知书收悉。经查询，被执行人×××（证件种类、号码：

……）持有公司等市场主体股权、其他投资权益等情况如下：
……

××××年××月××日
（公章）

经办人：×××
联系电话：……

５１８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院、国家工商总局关于加强信息合作规范执行与协助执行的通知》制

定，供人民法院查询被执行人的股权、其他投资权益及信息时用。

６１８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

２９－１协助公示冻结、 续行冻结通知书

××××人民法院
协助公示通知书

（××××）……执……号

××××工商行政管理局／分局：
根据本院（××××）……号执行裁定，依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十二条

规定，请协助公示下列事项：
冻结／继续冻结被执行人×××（证件种类、号码：……）持有×××……（股权、其他投资

权益的数额），冻结期限为×年（自××××年××月××日起至××××年××月××日止）。

附：（××××）……号裁定书
××××年××月××日

（院印）

经办人：×××
联系电话：……

７１８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

２９－２公示冻结、 续行冻结 （公示内容）

××××人民法院
协助公示执行信息需求书

执行法院：××××人民法院
执行文书文号：（××××）……号执行裁定书

（××××）……号协助执行通知书
执行事项：公示冻结／续行冻结股权、其他投资权益
被执行人：×××
被执行人证件种类：×××
被执行人证件号码：……
被执行人持有股权、其他投资权益的数额：……
冻结／续行冻结期限：×年（自××××年××月××日起至××××年××月××日止）
公示日期：××××年××月××日

８１８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

２９－３协助公示冻结、 续行冻结 （回执）

××××人民法院
协助公示通知书

（回执）

××××人民法院：
你院（××××）……号执行裁定书、（××××）……号协助公示通知书收悉，我局处理结

果如下：
已于××××年××月××日在企业信用信息公示系统公示。

××××年××月××日
（公章）

经办人：×××
联系电话：……

９１８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院、国家工商总局关于加强信息合作规范执行与协助执行的通知》制

定，供人民法院通知工商部门对被执行人的股权、其他投资权益公示冻结或者续行冻结时用。

０２８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

３０－１协助公示解除冻结通知书

××××人民法院
协助公示通知书

（××××）……执……号

××××工商行政管理局／分局：
根据本院（××××）……号执行裁定，依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十二条

规定，请协助公示下列事项：
解除对被执行人×××（证件种类、号码：……）持有×××……（股权、其他投资权益的数

额）的冻结。

附：（××××）……号裁定书
××××年××月××日

（院印）

经办人：×××
联系电话：……

１２８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

３０－２解除冻结信息需求书 （公示内容）

××××人民法院
协助公示执行信息需求书

执行法院：××××人民法院
执行文书文号：（××××）……号执行裁定书

（××××）……号协助执行通知书
执行事项：解除冻结股权、其他投资权益
被执行人：×××
被执行人证件种类：×××
被执行人证件号码：……
被执行人持有股权、其他投资权益的数额：……
解除冻结日期：××××年××月××日
公示日期：××××年××月××日

２２８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

３０－３解除冻结通知书 （回执）

××××人民法院
协助公示通知书

（回执）

××××人民法院：
你院（××××）……号执行裁定书、（××××）……号协助公示通知书收悉，我局处理结

果如下：
已于××××年××月××日在企业信用信息公示系统公示。

××××年××月××日
（公章）

经办人：×××
联系电话：……

３２８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院、国家工商总局关于加强信息合作规范执行与协助执行的通知》制

定，供人民法院通知工商部门对被执行人的股权、其他投资权益公示解除冻结时用。

４２８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

３１－１协助变更股东登记通知书

××××人民法院
协助执行通知书

（××××）……执……号

××××工商行政管理局／分局：
根据本院（××××）……号执行裁定，依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十二条

规定，请协助办理下列事项：
将被执行人×××（证件种类、号码：……）持有×××……（股权数额），股东变更登记为

×××（证件种类、号码：……）。

附：（××××）……号裁定书
××××年××月××日

（院印）
经办人：×××
联系电话：……

５２８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

３１－２公示股东变更登记信息需求书 （公示内容）

××××人民法院
协助公示执行信息需求书

执行法院：××××人民法院
执行文书文号：（××××）……号执行裁定书

（××××）……号协助执行通知书
执行事项：强制转让被执行人股权，办理股东变更登记。
被执行人：×××
被执行人证件种类：×××
被执行人证件号码：……
被执行人持有股权数额：……
受让人：×××
受让人证件类型：×××
受让人证件号码：……
协助执行日期：××××年××月××日

６２８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

３１－３协助变更股东登记通知书 （回执）

××××人民法院
协助执行通知书

（回执）

××××人民法院：
你院（××××）……号执行裁定书、（××××）……号协助执行通知书收悉，我局处理结

果如下：
已于××××年××月××日在工商行政管理业务系统办理股东变更登记，并于××××年×

×月××日在企业信用信息公示系统公示。

××××年××月××日
（公章）

经办人：×××
联系电话：……

７２８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院、国家工商总局关于加强信息合作规范执行与协助执行的通知》制

定，供人民法院通知工商部门协助变更股东登记时用。

８２８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

３２通知书 （责令金融机构追回被转移的冻结款项用）

××××人民法院
责令追回被转移款项通知书

（××××）……执……号

××××（写明金融机构名称）：
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，已于××××年××月××日向你单位

发出（××××）……号执行裁定书和（××××）……号协助冻结存款通知书。经查，你单位于
××××年××月××日擅自解冻被本院冻结的款项，致冻结款项被转移。依照《最高人民法院关
于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第３３条规定，责令你单位自本通知书送达之日起×
×日内追回已被转移的款项……元。

逾期未能追回，本院将裁定你单位在转移的款项范围内以自己的财产向申请执行人承担责任。
特此通知。

××××年××月××日
（院印） 　　

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

９２８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第３３条规定制

定，供人民法院责令金融机构限期追回已被转移款项时用。

０３８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

３３通知书 （责令协助执行单位追回擅自支付款项用）

××××人民法院
责令协助单位追款通知书

（××××）……执……号

××××：
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日向你单位发

出（××××）……号协助执行通知书，要求你单位协助将被执行人×××收入……元交存本院，
你单位却擅自向被执行人／他人支付……元。依照《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题
的规定（试行）》第３７条规定，责令你单位自本通知书送达之日起××日内追回擅自支付的款项
……元，并按（××××）……号协助执行通知书的要求将该款交存本院。

逾期拒不追回，本院将裁定你单位在擅自支付的数额内向申请执行人承担责任，并视情节轻重
追究你单位及相关负责人妨害执行的法律责任。

特此通知。
××××年××月××日

（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

１３８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第３７条规定制

定，供人民法院责令有关单位限期追回擅自支付的款项时用。

２３８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

３４通知书 （责令责任人追回财产用）

××××人民法院
责令责任人追回财产通知书

（××××）……执……号

××××：
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日查封／扣押／

冻结了被执行人×××的……（写明财产名称、数量或数额、所在地等）。经查，××××年××
月××日，你／你单位未经本院同意，擅自处分上述财产。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第
一百一十一条第一款第三项、《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第４４
条规定，责令你／你单位自本通知书送达之日起××日内追回上述财产。

逾期不能追回的，本院将裁定你／你单位承担相应的赔偿责任，并视情节轻重，对有关负责人
或者直接责任人员予以罚款、拘留；构成犯罪的，追究刑事责任。

特此通知。
××××年××月××日

（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

３３８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百一十一条第一款第三项、《最高人民法院关

于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第４４条规定制定，供人民法院责令责任人限期追回
财产或承担相应的赔偿责任时用。

４３８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

３５通知书 （由法院强制保管产权证照用）

××××人民法院
强制保管产权证照通知书

（××××）……执……号

×××：
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，经查，……（写明被执行人持有产权证

照的事实及责令强制保管的理由）。依照《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定
（试行）》第４１条第２款规定，责令你／你单位自本通知书送达时将……的产权证照交由本院保管。
拒不履行，本院将采取强制执行措施。

特此通知。
××××年××月××日

（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

５３８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第４１条第２款规

定制定，供人民法院责令被执行人将有关产权证照交人民法院保管时用。

６３８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

３６证照 （财物）保管清单

××××人民法院
证照 （财物）保管清单

（××××）……执……号

持有人姓名 案由
编号 证照／财物名称 证件号码 数量或数额 备　注
１
２
３
４
５
６
７
８

持有人（签名或捺印）
在场人（签名或捺印）
××××年××月××日

执行人员（签名）
××××年××月××日

　　注：本清单一式两份，一份交被执行人，一份随强制保管证照通知书存卷。

７３８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第４１条规定制

定，供人民法院制作保管证照、财物清单时用。

８３８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

３７证照 （财物）发还清单

××××人民法院
证照 （财物）发还清单

（××××）……执……号

被执行人 案由
编号 证照／财物 名称 数量或数额 备　注
１
２
３
４
５
６
７
８

领取单位（盖章）　　　　　　　领取人（签名）
××××年××月××日

执行人员（签名）
××××年××月××日

　　注：本清单一式两份，一份存入卷宗，一份交被执行人。

９３８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第４１条规定制

定，供人民法院将证照、财物发还当事人时用。

０４８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

３８保管财产委托书

××××人民法院
保管财产委托书

（××××）……执……号

×××：
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日查封／扣押

被执行人×××……（写明财产名称、数量或数额、所在地等），因……（写明委托保管的理由）。
依照《最高人民法院关于人民法院执行工作中若干问题的规定（试行）》第４３条、《最高人民法院
关于人民法院民事执行中查封、扣押、冻结财产的规定》第十二条（指定担保物权人为保管人的，
引用第十三条）规定，特委托你／你单位代为保管。

上述财产不得擅自使用和处分。该财产如被隐藏、转移、变卖、毁损，本院将依法追究相关人
员的责任；构成犯罪的，追究刑事责任。

附：（××××）……号裁定书

××××年××月××日
（院印）

１４８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第４３条、《最高

人民法院关于人民法院民事执行中查封、扣押、冻结财产的规定》第十二条、第十三条规定制定，
供人民法院委托其他单位或个人保管扣押财产时用。

２４８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

３９执行裁定书 （查封、扣押、冻结财产用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，经查，……。依照《中华人民共和国民

事诉讼法》第二百四十二条、《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第
四百八十七条规定，裁定如下：

查封／冻结／扣押被执行人×××的……（写明财产名称、数量或数额、所在地等），期限为
×年。

本裁定立即执行。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

３４８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十二条、《最高人民法院关于适用〈中华

人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百八十七条规定制定，供人民法院查封、扣押、冻结财产
时用。

４４８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

４０执行裁定书 （划拨存款用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日向×××发

出执行通知书，责令……（写明应当履行的义务），但被执行人×××未履行／未全部履行生效法律
文书确定的义务。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十二条规定，裁定如下：

划拨被执行人×××存款……元。
本裁定立即执行。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

５４８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十二条规定制定，供人民法院划拨存款

时用。

６４８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

４１执行裁定书 （扣留、提取被执行人收入用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日向被执行人

×××发出执行通知书，责令……（写明应当履行的义务），但被执行人×××未履行／未全部履行
生效法律文书确定的义务。

本院查明，被执行人×××在××××处有收入……元。依照《中华人民共和国民事诉讼法》
第二百四十三条、《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第３６条规定，
裁定如下：

扣留／提取被执行人×××在×××处收入……元。
本裁定立即执行。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

７４８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十三条、《最高人民法院关于人民法院执

行工作若干问题的规定（试行）》第３６条规定制定，供人民法院扣留或提取被执行人收入时用。

８４８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

４２执行裁定书 （责令有关单位向申请执行人支付已到期收益用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号
申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日向被执行人

×××发出执行通知书，责令……（写明应当履行的义务），但被执行人×××未履行／未全部履行
生效法律文书确定的义务。

本院查明，被执行人×××在××××处有已到期的股息／红利等收益……元。依照《中华人
民共和国民事诉讼法》第二百四十二条、《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定
（试行）》第５１条第１款规定，裁定如下：

××××（写明有关单位名称）应于收到本裁定书后××日内直接向申请执行人×××支付
……元。

本裁定立即执行。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

９４８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十二条，《最高人民法院关于人民法院执

行工作若干问题的规定（试行）》第５１条第１款规定制定，供人民法院对已到期股息、红利等收益
采取强制执行措施时用。

０５８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

４３执行裁定书 （禁止被执行人转让知识产权用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日向被执行人

发出执行通知书，责令……（写明应当履行的义务），但被执行人×××未履行／未全部履行生效法
律文书确定的义务。

本院查明，……（写明被执行人享有专利权、注册商标专用权、著作权等知识产权的事实）。
依照《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第５０条规定，裁定如下：

禁止被执行人×××转让其享有的……（写明知识产权名称、证号）。
本裁定立即执行。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

１５８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第５０条规定制

定，供人民法院对被执行人知识产权采取执行措施时用。

２５８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

４４执行裁定书 （轮候查封、扣押、冻结用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，经查，……。依照《中华人民共和国民

事诉讼法》第二百四十二条／第二百四十三条／第二百四十四条，《最高人民法院关于人民法院执行
工作若干问题的规定（试行）》第３８条、第４２条（扣押财产的，引用第４３条），《最高人民法院关
于人民法院民事执行中查封、扣押、冻结财产的规定》第二十八条第一款、《最高人民法院关于适
用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百八十七条规定，裁定如下：

一、查封／扣押／冻结被执行人×××所有的……（写明财产名称、数量或数额、所在地等），查
封／扣押／冻结期限为×年。

二、（被执行人可以使用被查封财产的，写明：）被执行人×××负责保管被查封的财产。在查
封期间内，被执行人×××可以使用被查封财产；但因被执行人×××的过错造成被查封财产损失
的，应由自己承担责任。

（被执行人／保管人不得使用被查封／扣押财产的，写明：）被执行人／保管人×××负责保管被
查封／扣押的财产。在查封／扣押期间不得使用被查封／扣押的财产。

（冻结财产不需要保管的，不列本项。）
需要续行查封／扣押／冻结的，应当在查封／扣押／冻结期限届满前××日内提出续行查封／扣押／

冻结的书面申请。
本裁定立即执行。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

３５８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十二条、第二百四十三条、第二百四十四

条，《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第３８条、第４２条、第４３条，
《最高人民法院关于人民法院民事执行中查封、扣押、冻结财产的规定》第二十八条第一款规定制
定，供人民法院采取轮候查封、扣押、冻结措施时用。

４５８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

４５执行裁定书 （预查封用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日向被执行人

×××发出执行通知书，责令……（写明应当履行的义务），但被执行人×××未履行／未全部履行
生效法律文书确定的义务。

本院查明，……（写明需查封不动产的名称、数量或数额、所在地，履行产权登记手续的进展
情况以及在先强制措施的登记顺序情况等）。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十四条、
《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第３８条、《最高人民法院关于适用
〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百八十七条规定，裁定如下：

预查封被执行人×××所有的……（写明财产名称、数量或数额、所在地等），查封期限自本
裁定生效之日起×年。

预查封的效力等同于正式查封。
查封期限届满时需要续行查封的，应当在查封期限届满前××日内提出书面申请。
本裁定立即执行。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

５５８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十四条、《最高人民法院关于人民法院执

行工作若干问题的规定（试行）》第３８条、《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉
的解释》第四百八十七条规定制定，供人民法院对土地使用权、房屋进行预查封时用。

６５８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

４６执行裁定书 （冻结被执行人投资权益或股权用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日向被执行人

×××发出执行通知书，责令……（写明应当履行的义务）。
本院查明，被执行人×××在××××（写明有限责任公司或其他法人企业名称）处有……

（写明投资权益或股权名称及数额）。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十条、《最高人
民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第５３条、《最高人民法院关于适用〈中华
人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百八十七条规定，裁定如下：

冻结被执行人×××在××××（写明有限责任公司或其他法人企业的名称）处享有的……
（写明投资权益或股权的名称及数额），冻结期限为×年。

申请延长冻结期限的，应当在冻结期限届满前××日内提出续行冻结的申请。
本裁定立即执行。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

７５８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第５３条规定制

定，供人民法院对被执行人在有限责任公司或其他法人企业中的投资权益或股权采取冻结措施
时用。

８５８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

４７执行裁定书 （冻结被执行人预期收益用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日向被执行人

×××发出执行通知书，责令……（写明应当履行的义务），但被执行人×××未履行／未全部履行
生效法律文书确定的义务。

本院查明，被执行人×××在××××处有预期应得的股息／红利等收益，依照《中华人民共
和国民事诉讼法》第二百四十四条，《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试
行）》第５１条第２款、《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百八
十七条规定，裁定如下：

冻结被执行人×××在××××处的股息／红利等预期收益，冻结期限为×年。
申请延长冻结期限的，应当在冻结期限届满前××日内提出续行冻结的申请。
本裁定立即执行。

审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

９５８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十四条、《最高人民法院关于人民法院执

行工作若干问题的规定（试行）》第５１条第２款、《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事
诉讼法〉的解释》第四百八十七条规定制定，供人民法院对被执行人的预期收益采取强制执行措施
时用。

０６８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

４８执行裁定书 （解除查封、扣押、冻结等强制执行措施用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，查封／扣押／冻结了……（写明财产名

称、数量或数额、所在地等），现因……（写明解除强制执行措施的事实和理由）。依照《最高人民
法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第４５条（执行异议成立需解除强制执行措施
的，引用第７３条）、《最高人民法院关于人民法院民事执行中查封、扣押、冻结财产的规定》第三
十一条规定，裁定如下：

解除对……（写明财产名称、数量或数额、所在地等）的查封／扣押／冻结。
本裁定立即执行。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

１６８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第４５条、第７３

条规定制定，供人民法院解除查封、扣押、冻结等强制执行措施时用。

２６８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

４９执行裁定书 （拍卖用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，责令……（写明应当履行的义务），但

被执行人×××未履行／未全部履行生效法律文书确定的义务。本院于××××年××月××日以
（××××）……执……号执行裁定查封／扣押／冻结了被执行人的……（写明财产名称、数量或数
额、所在地等）。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十四条、第二百四十七条规定，裁
定如下：

拍卖被执行人×××的……（写明财产名称、数量或数额、所在地等）。
本裁定送达后即发生法律效力。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

３６８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十四条、第二百四十七条规定制定，供人

民法院拍卖被执行人财产时用。

４６８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

５０执行裁定书 （拍卖成交确认用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日委托×××

×（写明拍卖机构名称）拍卖被执行人的……（写明财产名称、数量或数额、所在地等）。×××
×年××月××日，买受人×××以……元的最高价竞得。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第
二百四十七条、《最高人民法院关于人民法院民事执行中拍卖、变卖财产的规定》第二十三条、第
二十九条规定，裁定如下：

一、……（写明被拍卖财产名称、数量或数额、所在地等）的所有权（或其他权利）归买受人
×××所有。（拍卖动产的，写明：）……所有权自交付时起转移给买受人×××。（拍卖不动产、
有登记的特定动产或者其他财产权的，写明：）……所有权（或其他权利）自本裁定送达买受人×
××时起转移。

二、买受人×××可持本裁定书到登记机构办理相关产权过户登记手续。（本项仅适用于需办
理过户手续的财产）

本裁定送达后即发生法律效力。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

５６８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院民事执行中拍卖、变卖财产的规定》第二十三条、第

二十九条规定制定，供人民法院确认拍卖成交时用。

６６８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

５１执行裁定书 （变卖用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，责令……（写明应当履行的义务），但

被执行人×××未履行／未全部履行生效法律文书确定的义务。本院于××××年××月××日以
（××××）……执……号执行裁定书查封／扣押／冻结了被执行人的……（写明财产名称、数量或
数额、所在地等）。因……（写明变卖的理由）。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十四
条、第二百四十七条、《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百九
十条第一款规定，裁定如下：

变卖被执行人×××的……（写明财产名称、数量或数额、所在地等）。
本裁定送达后即发生法律效力。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

７６８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十四条、第二百四十七条、《最高人民

法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百九十条第一款规定制定，供人民法院
变卖被执行人财产时用。
２．变卖被执行人知识产权的，增加引用《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定

（试行）》第５０条。
３．对被执行人在其他股份有限公司中的股份凭证（股票）变卖的，增加引用《最高人民法院关

于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第５２条。
４．变卖被执行人在有限责任公司中被冻结的投资权益或股权，增加引用《最高人民法院关于人

民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第５４条第２款。

８６８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

５２执行裁定书 （以物抵债用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，责令……（写明应当履行的义务）。

……（写明以物抵债理由）。依照《最高人民法院关于人民法院民事执行中拍卖、变卖财产的规定》
第十九条（或第二十七条、第二十八条）、第二十三条、第二十九条第一款／第二款（非经拍卖程序
以物抵债的，适用《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百九十一
条或第四百九十二条）规定，裁定如下：

一、将被执行人×××的……（写明财产名称、数量或数额、所在地等）作价……元，交付申
请执行人×××抵偿……（写明债务内容）。（执行标的为动产的，写明：）……所有权自交付时起
转移给买受人×××。（执行标的为不动产、有登记的特定动产或者其他财产权的，写明：）……所
有权（或其他权利）自本裁定送达申请执行人×××时起转移。

二、申请执行人×××可持本裁定书到登记机构办理相关产权过户登记手续。（本项仅适用于
需办理过户手续的财产）

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

９６８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百九十一

条、第四百九十二条，《最高人民法院关于人民法院民事执行中拍卖、变卖财产的规定》第十九条、
第二十三条、第二十七条、第二十八条、第二十九条规定制定，供人民法院对逾期不履行义务的被
执行人采取以物抵债时用。
２．经双方当事人和其他执行债权人同意，可以不经拍卖、变卖，直接将被执行人的财产作价交

申请执行人抵偿债务，应当适用《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》
第四百九十一条规定；无法拍卖或者变卖，经申请执行人同意的，应当适用《最高人民法院关于适
用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百九十二条规定；在拍卖变卖程序中以物抵债的，
适用《最高人民法院关于人民法院民事执行中拍卖、变卖财产的规定》第十九条、第二十三条、第
二十七条、第二十八条、第二十九条规定。

０７８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

５３价格评估委托书

××××人民法院
价格评估委托书

（××××）……执……号

××××：
我院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，需对附件清单所列财产进行价格评估。

依照《最高人民法院关于人民法院执行工作中若干问题的规定（试行）》第４７条、《最高人民法院
关于人民法院民事执行中拍卖、变卖财产的规定》第四条规定，请你单位对附件清单所列财产进行
价格评估，并将书面评估报告一式×份及时报送我院。

附：委托评估财产清单
××××年××月××日

（院印）

联系人：×××　　　 联系电话：……
本院地址：……　　　 邮　　编：……

１７８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第４７条、《最高

人民法院关于人民法院民事执行中拍卖、变卖财产的规定》第四条规定制定，供人民法院委托评估
机构进行价格评估时用。

２７８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
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社

５４拍卖 （变卖）委托书

××××人民法院
拍卖 （变卖）委托书

（××××）……执……号

××××：
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日裁定拍卖／

变卖被执行人×××的……（写明财产名称、数量或数额、所在地等）。依照《中华人民共和国民
事诉讼法》第二百四十七条规定，委托你单位对拍卖／变卖清单所列财产进行拍卖／变卖。

附：１．委托拍卖／变卖财产清单
２．拍卖／变卖财产评估报告

××××年××月××日
（院印）

联系人：×××　　　 联系电话：……
本院地址：……　　　 邮　　编：……

３７８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
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版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十七条规定制定，供人民法院委托拍卖、

变卖被执行人财产时用。

４７８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

５５拍卖通知书

××××人民法院
拍卖通知书

（××××）……执……号

××××（写明当事人和已知的担保物物权人、优先购买权人或其他优先权人姓名或名称）：
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，依照《中华人民共和国民事诉讼法》第

二百四十七条、《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百八十八条、
《最高人民法院关于人民法院民事执行中拍卖、变卖财产的规定》第十四条规定，委托有关中介机
构对被执行人×××的……（写明财产名称、数量或数额、所在地等）进行评估、拍卖。（摇珠抽
签的，写明：）经……，已选定拍卖机构。现将有关事宜通知如下：

拍卖标的：……
拍卖标的权属所有人：×××
拍卖机构／人民法院：××××
联系人：×××
联系电话：……
需要了解上述拍卖物的拍卖底价、拍卖时间、地点、拍卖公告刊登的报刊以及拍卖过程中拍卖

物降价情况等有关事宜的，请直接××××联系。
优先购买权人经通知未到场的，视为放弃优先购买权。
特此通知。

××××年××月××日
（院印） 　　

５７８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
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版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十七条、《最高人民法院关于适用〈中华

人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百八十八条、《最高人民法院关于人民法院民事执行中拍卖、
变卖财产的规定》第十四条规定制定，供人民法院委托拍卖机构拍卖被执行人财产时用。

６７８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

５６查封公告

××××人民法院
查封公告

本院依据（××××）……执……号执行裁定书，于××××年××月××日查封了被执行人
如下财产：

编号 财产名称 地址、证号及其他 数量
１
２
３
４
５
６
７
８

上述财产已由有关部门协助本院登记查封，查封期限自××××年××月××日起至××××
年××月××日止。在上述期限内，任何人不得对被查封的财产转移、设定权利负担或者其他有碍
执行的行为，否则，本院将依法追究其法律责任。

特此公告。

××××年××月××日
（院印）

７７８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
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院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作的若干规定（试行）》第４１条、《最高人

民法院关于人民法院民事执行中查封、扣押、冻结财产的规定》第九条、第十条、第二十六条第三
款规定制定，供人民法院对查封财产进行公告时用。
２．预查封的公告可参照本样式制作。

８７８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
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版
社

５７查封 （扣押、冻结）财产清单

查封（扣押、冻结）财产清单

（××××）……执……号

编号 财物名称 规格型号 数量或数额 单位 备注
１
２
３
４
５
６
７
８

被执行人（或其他成年家属）（签名）
在场人员（签名）
××××年××月××日

执行人员（签名）
书记员（签名）
××××年××月××日

　　注：本清单一式两份，一份交被执行人，一份随查封裁定书存卷。

９７８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本清单根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十五条第二款规定制定，供人民法院查

封、扣押、冻结财产时用。
２．人民法院查封、扣押财产时，被执行人是公民的，应当通知被执行人或者他的成年家属到

场；被执行人是法人或者其他组织的，应当通知其法定代表人或者主要负责人到场。拒不到场的，
不影响执行。被执行人是公民的，其工作单位或者财产所在地的基层组织应当派人参加。对被查
封、扣押的财产，执行员必须造具清单，由在场人签名或者盖章后，交被执行人一份。被执行人是
公民的，也可以交他的成年家属一份。

０８８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

５８拍卖公告

××××人民法院
拍卖公告

本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，对被执行人×××的……（写明财产的
名称、数量或数额、所在地等）进行评估、拍卖。（委托拍卖的，写明：）经……（写明选定拍卖机
构的方式），委托××××拍卖。现将有关事宜公告如下：

拍卖标的：……
拍卖标的权属所有人：×××
拍卖机构（或人民法院）：××××
联系人：×××
联系电话：……
与本案拍卖财产有关的担保物权人、优先权人或者其他优先权人于拍卖日到场；优先购买权人

届时未到场的，视为放弃优先购买权。
其他参加竞买的单位和个人需要了解上述拍卖物的拍卖底价、拍卖时间、地点、拍卖公告刊登

的报刊以及拍卖过程中拍卖物的降价情况等有关事宜的，请直接与××××联系。
特此公告。

××××年××月××日
（院印）

１８８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十七条、《最高人民法院关于适用〈中

华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百八十八条、《最高人民法院关于人民法院民事执行中拍
卖、变卖财产的规定》第十一条规定制定，供人民法院拍卖被执行人财产，公告有关当事人和相关
权利人时用。
２．拍卖动产的，应当在拍卖七日前公告；拍卖不动产或者其他财产权的，应当在拍卖十五日前

公告。

２８８

民事诉讼文书样式
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５９公告 （强制迁出房屋或退出土地用）

××××人民法院
公告

（××××）……执……号

本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日向被执行人
×××发出（××××）……执……号执行通知书，责令……（写明应当履行的义务），但被执行
人×××未履行。依照《中华人民和国民事诉讼法》第二百五十条第一款规定，责令被执行人××
×在××××年××月××日前迁出房屋／退出土地。到期仍不履行的，本院将依法强制执行。

特此公告。

院　长　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

３８８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百五十条第一款规定制定，供人民法院发出公

告强制被执行人迁出房屋或退出土地时用。

４８８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

６０搜查令

××××人民法院
搜查令

（××××）……执……号

依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十八条规定，发出如下搜查令：
特派搜查人员×××、×××等×人，对……（写明被执行人及其住所或财产隐匿地）进行

搜查。
此令

院　长　×××　　

××××年××月××日
（院印）

　　注：搜查令应由执行人员当场宣布。搜查情况另行制作笔录。

５８８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十八条规定制定，供人民法院对被执行人

及其住所或者财产隐匿地进行搜查时用。

６８８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

（五）执行财产交付及完成行为

６１通知书 （责令交出财物、票证用）

××××人民法院
责令交出财物 （票证）通知书

（××××）……执……号

××××：
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，查明××××人民法院（或其他生效法

律文书的作出机关）（××××）……号民事判决（或其他生效法律文书）确定交付的……被你／你
单位持有／隐匿／非法转移。依照《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》
第５７条（被执行人的财产经拍卖、变卖或者裁定以物抵债后交付的，引用第５９条；有关公民持有
该项财产或票证的，引用《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十九条第三款）规定，通知
如下：

责令你／你单位自本通知书送达之日起××日内将……交付本院。
逾期不交的，本院将采取强制执行措施。
特此通知。

××××年××月××日
（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

７８８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百四十九条第三款、《最高人民法院关于人

民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第５７条、第５９条规定制定，供人民法院在责令被执行
人或占有人交出特定标的物时用。
２．法律依据的引用，交出被执行人财产或票证的，均引用《最高人民法院关于人民法院执行工

作若干问题的规定（试行）》第５７条规定；有关公民持有该项财产或票证的，增加引用《中华人民
共和国民事诉讼法》第二百四十九条第三款；被执行人的财产经拍卖、变卖或者裁定以物抵债后的
交付，增加引用《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第５９条。

８８８
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６２委托书 （代为完成指定行为用）

××××人民法院
代为完成指定行为委托书

（××××）……执……号

×××：
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，被执行人未在××××人民法院（或其

他生效法律文书的作出机关）（××××）……号民事判决（或其他生效法律文书）确定的期限内
完成指定行为。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百五十二条、《最高人民法院关于适用
〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百零三条、第五百零四条，《最高人民法院关于人民法
院执行工作若干问题的规定（试行）》第６０条第２款规定，现委托你／你单位完成……（写明指定
行为），并将履行指定行为的情况及时报告本院。

附：生效法律文书×份

××××年××月××日
（院印）

９８８

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百五十二条、《最高人民法院关于适用〈中华

人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百零三条、第五百零四条，《最高人民法院关于人民法院执
行工作若干问题的规定（试行）》第６０条第２款规定制定，供人民法院对被执行人拒不履行生效法
律文书中指定的可以替代履行的行为，依法委托有关单位或个人完成指定行为时用。

０９８
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６３通知书 （责令追回财物或票证用）

××××人民法院
责令追回财物 （票证）通知书

（××××）……执……号

××××：
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，因你／你单位持有××××人民法院

（或其他生效法律文书的作出机关）（××××）……号民事判决（或其他生效法律文书）指定交付
的……（写明财物或票证名称、数量或数额、所在地等），于××××年××月××日向你／你单位
送达协助执行通知书。你／你单位却协同被执行人×××将财物／票证转移。依照《最高人民法院关
于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第５８条规定，责令你／你单位在本通知书送达后×
×日内向本院交出……（写明财物或票证名称、数量或数额、所在地等）。

逾期不向本院交出财物／票证，你／你单位将承担相应赔偿责任。
特此通知。

××××年××月××日
（院印）

１９８
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【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第５８条规定制

定，供人民法院在责令有关单位或个人限期追回财物或票证时用。

２９８

民事诉讼文书样式
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（六）审查不予执行申请

６４执行裁定书 （审查不予执行国内仲裁裁决申请用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明申请人、被申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，×××申请不予执行××××仲裁委员

会作出（××××）……号裁决。本院依法组成合议庭进行审查，现已审查终结。
×××称，……（写明申请不予执行仲裁裁决的事实和理由）。
×××辩称，……（写明答辩意见）。
本院查明，……（写明查明的事实）。
本院认为，……（写明理由）。
综上所述，依照《中华人民共和国民事诉讼法》第一百五十四条第一款第十一项／第二百三十

七条第二款第×项／第三款（部分不予执行的，增加引用《最高人民法院关于适用〈中华人民共和
国民事诉讼法〉的解释》第四百七十七条）规定，裁定如下：

（不予执行全部仲裁裁决内容的，写明：）不予执行××××仲裁委员会（××××）……号裁决。
（不予执行部分仲裁裁决内容的，写明：）不予执行××××仲裁委员会（××××）……号裁

决的××事项。
（驳回申请的，写明：）驳回申请人×××不予执行××××仲裁委员会（××××）……号裁

决的申请。
３９８
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本裁定送达后即发生法律效力。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

４９８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百三十七条第二款、第三款、《最高人民法

院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百七十七条规定制定，供人民法院不予执
行仲裁裁决或者驳回申请时用。
２．本样式中的“申请人”与“被申请人”与仲裁裁决中的“申请人”和“被申请人”不同，不

应混同。

５９８
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６５执行裁定书 （审查不予执行涉外仲裁裁决申请用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明申请人、被申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
×××与×××……（写明案由）一案，××××仲裁委员会作出（××××）……号裁决。

×××向本院申请强制执行，本院于××××年××月××日立案执行。在本院执行过程中，××
×提出不予执行申请。本院依法组成合议庭进行审查，现已审查终结。

×××称，……（写明申请不予执行仲裁裁决的事实和理由）。
×××辩称，……（写明答辩意见）。
本院查明，……（写明查明的事实）。
本院认为，……（写明理由）。
综上所述，依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百七十四条第一款第×项、《最高人民法

院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百四十一条规定，裁定如下：
（不予执行的，写明：）不予执行××××仲裁委员会（××××）……号裁决。
（驳回申请的，写明：）驳回申请人提出不予执行的申请。
本裁定送达后即发生法律效力。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

６９８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百七十四条、《最高人民法院关于适用〈中

华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百四十一条规定制定，供人民法院审查不予执行涉外仲裁
裁决申请时用。
２．根据《最高人民法院关于人民法院处理与涉外仲裁及外国仲裁事项有关问题的通知》，凡一

方当事人向人民法院申请执行我国涉外仲裁机构的仲裁裁决，如果人民法院认为该仲裁裁决具有
《中华人民共和国民事诉讼法》第二百七十四条情形之一的，在裁定不予执行之前，必须报请本辖
区所属高级人民法院进行审查；如果高级人民法院同意不予执行，应将其审查意见报最高人民法
院。待最高人民法院答复后，方可裁定不予执行。

７９８
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６６执行裁定书 （审查不予执行公证债权文书申请用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明申请人、被申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
（当事人申请不予执行的，写明：）×××于××××年××月××日向本院提出书面申请，请

求不予执行××××公证处制发的赋予强制执行效力的（××××）……号债权文书。本院依法组
成合议庭进行审查，现已审查终结。

×××称，……（写明请求不予执行的事实和理由）。
×××辩称，……（写明答辩意见）。
（人民法院发现公证债权文书确有错误，依职权作出裁定的，可略去以上三部分，写明：）××

×申请执行××××公证处制发的赋予强制执行效力的（××××）……号债权文书一案，本院依
法组成合议庭进行审查，现已审查终结。

本院查明，……（写明查明的事实）。
本院认为，……（写明理由）。
依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百三十八条第二款，《最高人民法院关于适用〈中华

人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百八十条第一款第×项（或第二款）、第四百八十一条，《最
高人民法院关于人民法院办理执行异议和复议案件若干问题的规定》第十条规定，裁定如下：

（驳回申请的，写明：）驳回申请人×××不予执行××××公证处（××××）……号公证债
权文书的申请。

（不予执行的，写明：）不予执行××××公证处（××××）……号公证债权文书。
本裁定送达后即发生法律效力。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

８９８

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
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版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百三十八条第二款，《最高人民法院关于适用

〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百八十条第一款、第二款、第四百八十一条，《最高人
民法院关于人民法院办理执行异议和复议案件若干问题的规定》第十条规定制定，供人民法院在当
事人申请不予执行公证债权文书进行审查时用。

９９８
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（七）执行管辖

６７函 （报请上级人民法院执行用）

××××人民法院
报请上级人民法院执行函

（××××）……执……号

××××人民法院：
×××与×××……（写明案由）一案，本院于××××年××月××日立案执行，案号为

（××××）……号。因……（写明报请执行的事实和理由），需钧院执行。依照《最高人民法院关
于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１７条规定，现将该案有关案情报告呈报钧院，请
予审查批准。

附：案情报告×份

××××年××月××日
（院印）

００９
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【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１７条规定制

定，供人民法院报请上一级人民法院执行时用。

１０９
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６８执行决定书 （指定执行管辖用）

××××人民法院
执行决定书

（××××）……执……号

××××人民法院、××××人民法院：
××××人民法院以……（写明函文字号、标题）协调函，报请本院协调与××××人民法院

在执行中因×××与×××……（写明案由）一案产生的执行管辖权争议，报请本院指定管辖。本
院依法组成合议庭进行审查，现已审查终结。

本院查明，……（写明查明的事实）。
本院认为，……（写明理由）。
依照《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１６条、第１２５条规

定，决定如下：
×××与×××……（写明案由）一案由××××人民法院执行。
本决定立即执行。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

２０９

民事诉讼文书样式
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民
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【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１６条规定制

定，供上级人民法院指定执行管辖时用。

３０９
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６９执行裁定书 （提级执行用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
××××人民法院执行的……（写明原执行案号、当事人及案由）一案，……（写明提级执行

的理由）。根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１３２条第２款规
定，裁定如下：

××××人民法院（或其他生效法律文书的作出机关）（××××）……号民事判决（或其他
生效法律文书）由本院执行。

××××人民法院应在收到本裁定书后将有关案卷材料移送本院，并通知相关当事人。
本裁定立即执行。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

４０９

民事诉讼文书样式
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【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第ｌ３２条第２款、

《最高人民法院关于高级人民法院统一管理执行工作若干问题的规定》第九条规定制定，供上级人
民法院提级执行下级人民法院正在执行的案件时用。

５０９
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７０执行裁定书 （指定执行用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
×××与×××……（写明案由）一案，××××人民法院于××××年××月××日立案执

行。现因……（写明指定执行的理由）。根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十六条、《最
高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉执行程序若干问题的解释》第十一条、第十二
条第二款（上一级人民法院责令执行法院限期执行，执行法院在指定期间内无正当理由仍未执行完
结的，引用《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉执行程序若干问题的解释》第
十三条）规定，裁定如下：

××××人民法院（或其他生效法律文书的作出机关）（××××）……号民事判决（或其他
生效法律文书）由××××人民法院执行。

××××人民法院应在收到本裁定书后将有关案卷材料移送××××人民法院，并通知相关当
事人。

本裁定立即执行。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

６０９

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十六条、《最高人民法院关于适用〈中

华人民共和国民事诉讼法〉执行程序若干问题的解释》第十一条、第十二条第二款、第十三条规定
制定，供上级人民法院指定本辖区内其他人民法院执行时用。
２．上级人民法院责令执行法院限期执行，执行法院在指定期间内无正当理由仍未执行完结的，

引用《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉执行程序若干问题的解释》第十
三条。

７０９
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７１执行决定书 （决定与下级法院共同执行案件用）

××××人民法院
执行决定书

（××××）……执……号

××××人民法院：
你院执行的×××与×××……（写明案由）一案，因……（写明共同执行的事实和理由），

依照《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１３２条第２款规定，决定
如下：

本案由本院与你院共同执行。

××××年××月××日
（院印）

８０９
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【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１３２条第２款

规定制定，供上级人民法院与下级人民法院共同执行下级人民法院正在执行的案件时用。

９０９
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７２执行令 （执行外国法院判决用）

中华人民共和国
××××人民法院
执　行　令

（××××）……执……号

申请人×××于××××年××月××日向本院申请承认和执行××国××××法院（或××
国××××法院请求本院承认和执行）对……（写明案件名称）一案于××××年××月××日作
出的……判决。本院于××××年××月××日作出（××××）……号裁定，承认该判决的法律
效力。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百八十二条规定，命令按照该判决确定的未执行事
项予以执行。

此令

院　长　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

０１９
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百八十二条规定制定，供人民法院根据申请

人的申请或者外国法院的请求，作出承认外国法院判决的法律效力的裁定后，对于该判决内容的执
行事项发出执行令时用。
２．此执行令样式仅适用于执行外国法院发生法律效力的判决、裁定。

１１９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

（八）变更或追加执行当事人

７３执行裁定书 （变更申请执行人用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
申请执行人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请人、申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，申请人×××于××××年××月××

日向本院申请变更为本案的申请执行人，并提供了……（写明证据）。
本院查明，……（写明查明的事实）。
本院认为，……（写明理由）。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第一百五十四条第一款第

十一项规定，裁定如下：
（变更的，写明：）变更×××为本案申请执行人。
（驳回的，写明：）驳回×××变更为本案申请执行人的请求。
本裁定送达后即发生法律效力。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　
２１９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百五十四条第一款第十一项规定制定，供人

民法院根据申请人的申请变更申请执行人时用。
２．权利人的变更要坚持自愿申请原则，可以由申请执行人提出，也可以由权利的继受人申请，

人民法院不应当主动变更申请执行人。

３１９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

７４执行裁定书 （执行到期债权用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
第三人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人、第三人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日向第三人×

××送达了履行到期债务通知。第三人×××在指定期限内未对到期债务提出异议，亦未主动履
行。（或被执行人×××对第三人×××的到期债权为（××××）……号判决／裁定／调解书／仲裁
裁决／公证债权文书所确认，第三人×××予以否认，本院不予支持。）依照《最高人民法院关于人
民法院执行工作若干问题规定（试行）》第６４条、第６５条（或《最高人民法院关于适用〈中华人
民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百零一条第三款）规定，裁定如下：

强制执行被执行人×××对第三人×××的到期债权……元。
本裁定立即执行。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

４１９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第６４条、第

６５条，《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百零一条第三款规定
制定，供人民法院执行被执行人对第三人的到期债权时用。
２．第三人提出自己无履行能力或其与申请执行人无直接法律关系，不属于《最高人民法院关于

人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第６１条至６５条所指的异议。对生效法律文书确定的
到期债权，该他人予以否认的，人民法院不予支持。
３．第三人对债务部分承认、部分有异议，可以对其承认的部分强制执行。制作裁定书时，应在

说明理由部分将没有异议部分的内容阐述清楚。

５１９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

７５执行裁定书 （以担保财产赔偿损失用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
案外人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人、案外人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，案外人×××提出异议，并于××××

年××月××日提供了担保，本院依法解除了对案外人主张权利财产的查封／扣押／冻结。（或申请
执行人×××于××××年××月××日提供了财产担保，本院依法继续执行。）现因解除强制执
行措施／继续执行有错误，给申请执行人／案外人×××造成损失……元。依照《最高人民法院关于
人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第７４条规定，裁定如下：

一、案外人／申请执行人×××应以担保的……（写明财产名称、数量或数额、所在地等）赔
偿申请执行人／案外人×××的损失……元。

二、强制执行案外人／申请执行人×××担保的……（写明财产名称、数量或数额、所在地
等）。

本裁定立即执行。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

６１９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第７４条规定制

定，供人民法院在因案外人或申请执行人提供担保而解除查封、扣押或继续执行有错误，给对方造
成损失，裁定以担保财产赔偿时用。

７１９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

７６执行裁定书 （暂缓执行期届满后执行担保人财产用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
担保人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人、担保人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，因×××提供了……（写明财产名称、

数量或数额、所在地等），本院于××××年××月××日作出（××××）……执……号暂缓执
行决定。现暂缓执行期届满，被执行人×××仍不履行生效法律文书确定的义务。依照《中华人民
共和国民事诉讼法》第二百三十一条、《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的
解释》第四百七十一条（或第四百六十九条）规定，裁定如下：

执行×××的……（写明财产名称、数量或数额、所在地等）
本裁定立即执行。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

８１９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百三十一条、《最高人民法院关于适用〈中华

人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百六十九条、第四百七十一条规定制定，供人民法院执行担
保人的财产时用。

９１９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

７７执行裁定书 （执行保证人财产用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
保证人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人、保证人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，被执行人×××不能履行××××人民

法院（或其他生效法律文书的作出机关）（××××）……号民事判决（或其他生效法律文书）确
定的义务。因保证人×××在案件审理期间，于××××年××月××日自愿为×××提供保证，
本院／××××人民法院据此未对×××的财产采取保全措施（或解除了对×××财产采取的保全
措施）。现因×××无财产履行／财产不足清偿债务，致使×××的债权无法实现。依照《最高人民
法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第８５条规定，裁定如下：

×××在保证责任范围内向×××清偿……（写明履行义务的内容）。
本裁定立即执行。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

０２９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第８５条规定制

定，供案件审理期间保证人为被执行人提供保证，人民法院据此未对被执行人的财产采取保全措施
或解除了保全措施，生效法律文书中未确定保证人承担责任，案件审结后被执行人无财产可供执行
或其财产不足清偿债务的，人民法院裁定执行保证人在保证责任范围内的财产时用。

１２９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

７８执行裁定书 （变更分立、合并、注销后的法人或其他组织为被
执行人用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
第三人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人、第三人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，因……（写明第三人因分立、合并、撤

销后的法人或其他组织而继受财产的情况，应当变更其为被执行人的事实和理由）。依照《中华人
民共和国民事诉讼法》第二百三十二条、《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉
的解释》第四百七十二条规定，裁定如下：

一、变更×××为本案的被执行人；
二、×××应在本裁定生效之日起×日内向×××履行……（写明履行义务的内容）。
本裁定送达后即发生法律效力。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

２２９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百三十二条、《最高人民法院关于适用〈中华

人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百七十二条规定制定，供人民法院发现作为被执行人的法人
或其他组织已分立或合并，其权利义务由变更后的法人或者其他组织承受的，裁定该权利义务承受
人为被执行人时用。

３２９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

７９执行裁定书 （追加对其他组织依法承担义务的法人或者公民为
被执行人用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
第三人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人、第三人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，因……（写明其他组织不能履行有关法

律文书确定的债务，×××对该其他组织依法应承担相应责任的根据，以及追加其为被执行人的事
实和理由）。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百三十二条、《最高人民法院关于适用〈中华
人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百七十三条规定，裁定如下：

一、追加×××为本案被执行人；
二、×××应在本裁定生效之日起×日内向×××履行……（写明履行义务的内容）。
本裁定送达后即发生法律效力。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

４２９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百三十二条、《最高人民法院关于适用〈中华

人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百七十三条规定制定，供人民法院发现其他组织不能履行法
律文书确定的义务，追加对该其他组织依法承担义务的法人或者公民为被执行人时用。

５２９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

８０执行裁定书 （变更名称变更后的法人或其他组织为被执行人）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，×××没有履行生效法律文书确定的义

务。因……（写明作为被执行人的法人或者其他组织变更名称的事实）。依照《最高人民法院关于
适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百七十四条规定，裁定如下：

一、将本案被执行人由×××（写明原名称）变更为×××（写明现名称）；
二、×××向×××履行……（写明履行义务的内容）。
本裁定送达后即发生法律效力。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

６２９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百七十四条

规定制定，供人民法院在作为被执行人的法人或其他组织名称变更后，裁定变更后的法人或其他组
织为被执行人时用。

７２９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

８１执行裁定书 （变更遗产继承人为被执行人）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
第三人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人、第三人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，因……（写明第三人继承财产的情况，

以及变更其为被执行人的事实和理由）。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百三十二条、《最
高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百七十五条规定，裁定如下：

一、变更×××为本案的被执行人，应在其继承的财产范围内承担责任；
二、×××向×××履行……（写明履行义务的内容）。
本裁定送达后即发生法律效力。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

８２９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百三十二条、《最高人民法院关于适用〈中

华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百七十五条规定制定，供人民法院变更继承人为被执行人
时用。
２．继承人放弃继承的，人民法院可以直接执行被执行人的遗产，不需要裁定变更主体。

９２９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

８２执行裁定书 （追究擅自处分被查封、扣押、冻结财产责任人赔
偿责任用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
第三人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人、第三人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日查封／扣押／

冻结了被执行人×××所有的……（写明财产名称、数量或数额、所在地等），×××擅自处分已
被查封／扣押／冻结的财产。依照《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》
第４４条规定，裁定如下：

×××应于裁定生效之日起××日内赔偿×××……元。
本裁定立即执行。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

０３９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第４４条规定制

定，供人民法院发现被执行人或其他人擅自处分已被查封、扣押、冻结的财产，裁定责任人承担赔
偿责任时用。

１３９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

８３执行裁定书 （追究擅自解除冻结款项造成后果的金融机构赔偿
责任用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
协助执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人、协助执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日以（×××

×）……号执行裁定冻结被执行人×××……元，并向协助执行人×××送达了（××××）……
号协助冻结存款通知书。因×××擅自解冻，致使冻结的款项……元被转移。本院于××××年×
×月××日向×××发出（××××）……号责令追回被转移款项通知书，……（写明追款结果）。
依照《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第３３条规定，裁定如下：

×××应在未追回的……元范围内，以自己的财产向×××承担……元的责任。
本裁定立即执行。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

２３９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第３３条规定制

定，供人民法院对金融机构擅自解冻致使冻结款项被转移，在指定期限内未能追回的，裁定该金融
机构承担责任时用。
２．制作上述裁定前，必须先向该金融机构发出“限期追回被转移款项通知书”，逾期未能追回

的，才作出该裁定。
３．裁定该金融机构在转移的款项范围内以自己的财产承担责任，指的是在限期内未能追回部分

而不是转移的全部款项。

３３９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

８４执行裁定书 （追究擅自支付收入的有关单位赔偿责任用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
协助执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人、协助执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日向协助执行

人×××送达了（××××）……号协助执行通知书，要求×××协助执行×××收入……元。×
×××年××月××日，×××擅自向×××支付……元。本院于××××年××月××日向××
×发出（××××）……号责令追回擅自支付款项通知书，责令其于××××年××月××日前追
回擅自支付的款项，……（写明追款结果）。依照《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题
的规定（试行）》第３７条规定，裁定如下：

×××在擅自支付而未能追回的……元范围内，向×××承担……元的责任。
本裁定立即执行。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

４３９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第３７条规定制

定，供人民法院确定擅自支付被执行人收入的协助执行义务人，向申请执行人承担责任时用。
２．制作上述裁定前，必须先向该单位发出“限期追回被转移款项通知书”，逾期未能追回的，

才作出该裁定。

５３９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

８５执行裁定书 （追究擅自支付股息或办理股权转移手续的有关企
业赔偿责任用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
协助执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人、协助执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，于××××年××月××日向协助执行

人×××发出（××××）……号协助执行通知书，要求……（写明协助执行的事项）。×××
……（写明拒不履行协助义务的事实），造成被执行财产无法追回的后果。依照《最高人民法院关于
人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第５６条规定，裁定如下：

×××在未追回股息／红利／股权……价值范围内向×××承担责任。
本裁定立即执行。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

６３９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第５６条规定制

定，供人民法院确定有关企业在未追回的股息或红利或转移的股权价值范围内向申请执行人承担责
任时用。

７３９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

（九）执行协调与执行监督

８６报告 （报请协调处理执行争议用）

××××人民法院
关于报请协调处理××执行争议案的报告

（××××）……执协……号

××××人民法院：
我院执行的×××与×××……（写明案由）一案，与××××人民法院执行的×××与××

×……（写明案由）一案，因……发生执行争议，双方经协商未达成一致意见。现将该案全部案卷
材料报送你院，请予协调处理。

一、争议各方执行案件的基本情况
……
二、执行争议的焦点问题
……
三、报请协调的意见
……

附：案卷×宗

××××年××月××日
（院印）

联系人：××× 联系电话：……
本院地址：…… 邮　　编：……

８３９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１２５条规定制

定，供人民法院之间因执行争议，逐级报请共同的上级人民法院协调处理时用。

９３９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

８７执行决定书／ 协调函 （协调执行争议用）

××××人民法院
执行协调决定书 （或协调函）

（××××）……执协……号

××××人民法院：
本院协调处理的……（写明执行争议法院名称）执行争议一案，……（写明事实和理由）。依

照《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１２８条规定，决定如下：
……（写明协调处理结果）。

××××年××月××日
（院印）

０４９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１２８条规定制

定，供上级人民法院在协调下级人民法院之间的执行争议，作出处理决定时用。

１４９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

８８协调划款决定书 （上级法院处理执行争议案件用）

××××人民法院
协调划款决定书

　　（××××）……执协……号

××××人民法院：
本院正在协调处理的……（写明争议法院名称）执行争议一案，……（写明划款的事实和理

由）。依照《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１２７条规定，决定将
你院执行该案的款项……元划到本院指定账户。

开户银行：××××
账户名称：××××
帐　号：……

××××年××月××日
（院印）

２４９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１２７条规定制

定，供上级人民法院在协调下级人民法院之间的执行争议时，将案款划至上级人民法院账户时用。

３４９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

８９执行裁定书 （当事人、利害关系人异议用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执异……号

异议人（申请执行人／被执行人／利害关系人）：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
申请执行人／被执行人：×××，……。
……
（以上写明异议人、申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
在本院执行×××与×××……（写明案由）一案中，异议人×××对……（写明人民法院执

行行为）不服，向本院提出书面异议。本院受理后，依法组成合议庭进行审查，［（举行听证的，写
明：）并于×××年××月××日举行了听证。×××（当事人、利害关系人或委托诉讼代理人）
参加了听证，并提交了书面意见。］现已审查终结。

×××称，……（写明提出异议的请求、事实和理由）。
×××称，……（写明其他当事人的意见）。
本院查明，……（写明查明的事实）。
本院认为，……（写明争议焦点，根据认定的案件事实和相关法律，对异议请求进行分析评

判，说明理由）。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十五条、《最高人民法院关于人民法
院办理执行异议和复议案件若干问题的规定》第十七条第×项规定，裁定如下：

（驳回异议请求的，写明：）驳回×××的异议请求。
（撤销或者变更执行行为的，写明：）撤销／变更××××人民法院作出的（××××）……号

……（写明生效法律文书），……（写明撤销或变更内容）。
如不服本裁定，可以自本裁定书送达之日起十日内，向××××人民法院申请复议。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　
４４９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十五条、《最高人民法院关于人民法院

办理执行异议和复议案件若干问题的规定》第十七条规定制定，供人民法院在执行过程中，对当事
人、利害关系人提出的异议予以审查，并作出裁定时用。
２．本样式中的“当事人”是指，申请执行人和被执行人，以及在执行过程中，被人民法院依法

变更、追加为当事人的公民、法人或其他组织。“利害关系人”，是指当事人以外，与强制执行行为
有法律上的利害关系的公民、法人或其他组织。“异议人”可以是当事人，也可以是利害关系人。

本样式中，列明“异议人”，其他当事人和利害关系人不列为“被异议人”，仍列为申请执行
人、被执行人或利害关系人。在“异议人”后的括号内注明其原当事人或利害关系人的身份，如
“异议人（利害关系人）”，并不再重复列明括号内的利害关系人。
３．对异议人提出的异议，应当依法组成合议庭审查。案情复杂、争议较大的案件，应当根据

《最高人民法院关于人民法院办理执行异议和复议案件若干问题的规定》第十二条规定进行听证。

５４９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

９０执行裁定书 （案外人异议用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执异……号

案外人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
申请执行人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明案外人、申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
在本院执行×××与×××……（写明案由）一案中，案外人×××于××××年××月××

日对执行……（写明执行标的）提出书面异议。本院受理后，依法组成合议庭进行了审查，现已审
查终结。

案外人×××称，……（写明提出异议的请求、事实和理由）。
×××称，……（写明申请执行人的意见）。
×××称，……（写明被执行人的意见）。
本院查明，……（写明查明的事实）。
本院认为，……（写明争议焦点，根据认定的案件事实和相关法律，对异议请求进行分析评

判，说明理由）。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十七条、《最高人民法院关于适用
〈中华人民共和国民事诉讼法〉执行程序若干问题的解释》第十五条、《最高人民法院关于人民法院
办理执行异议和复议案件若干问题的规定》第×条规定，裁定如下：

（支持异议请求的，写明：）中止对……（写明执行标的）的执行。
（驳回异议请求的，写明：）驳回×××的异议请求。
案外人、当事人对裁定不服，认为原判决、裁定错误的，应当依照审判监督程序办理；与原判

决、裁定无关的，可以自本裁定送达之日起十五日内向人民法院提起诉讼。
审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　
６４９
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【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十七条、《最高人民法院关于适用〈中华

人民共和国民事诉讼法〉执行程序若干问题的解释》第十五条规定制定，供人民法院对案外人提出
的异议审查时用。

７４９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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９１执行裁定书 （执行复议用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执复……号

复议申请人（申请执行人／被执行人／利害关系人）：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
申请执行人／被执行人／利害关系人：×××，……。
……
（以上写明复议申请人、申请执行人、被执行人、利害关系人和其他诉讼参加人的姓名或者名

称等基本信息）
复议申请人×××不服××××人民法院（××××）……执异……号裁定，向本院申请复

议，本院受理后，依法组成合议庭进行审查，［（举行听证的，写明：）并于××××年××月××
日举行了听证，×××（当事人、利害关系人或委托代理人）参加了听证，并提交了书面意见。］
现已审查终结。

……（简要写明执行过程）。
××××人民法院查明，……（写明审查异议法院查明的事实）。
××××人民法院认为，……（写明审查异议法院的理由）。
×××向本院申请复议称，……（写明申请复议的请求、事实和理由）。
×××称，……（写明其他当事人或利害关系人的意见）。
本院查明，……（写明查明的事实）。
本院认为，……（写明争议焦点，根据认定的案件事实和相关法律，对复议请求进行分析评

判，说明理由）。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十五条、最高人民法院《关于人民
法院办理执行异议和复议案件若干问题的规定》第二十三条第×项规定，裁定如下：

（异议裁定认定事实清楚，适用法律正确，结果应予维持的，写明：）驳回×××复议申请，维
持××××人民法院（××××）……执异……号异议裁定。

（异议裁定认定事实错误，或者适用法律错误，结果应予纠正的，写明：）撤销／变更××××
人民法院（××××）……执异……号异议裁定。（如执行行为可变更、撤销的，还应另起一行写
明：）撤销／变更……（异议裁定所维持的执行行为）。

（异议裁定认定基本事实不清、证据不足的，写明：）一、撤销××××人民法院（××××）
……执异……号异议裁定；二、发回××××人民法院重新审查／查清事实后作出相应裁定。

（异议裁定遗漏异议请求或者存在其他严重违反法定程序的情形，写明：）一、撤销××××人
８４９
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民法院（××××）……执异……号异议裁定；二、发回××××人民法院重新审查。
（异议裁定对应当适用民事诉讼法第二百二十七条规定审查处理的异议，错误适用民事诉讼法

第二百二十五条规定审查处理的，写明：）一、撤销××××人民法院（××××）……执异……
号异议裁定；二、发回××××人民法院重新作出裁定。

本裁定为终审裁定。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

９４９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十五条、最高人民法院《关于人民法院

办理执行异议和复议案件若干问题的规定》第二十三条规定制定，供人民法院审查当事人复议申请
时用。
２．本样式中，列明“复议申请人”，其他当事人和利害关系人不列为“被复议人”，仍列为申请

执行人、被执行人或利害关系人。在“复议申请人”后的括号内注明其原当事人或利害关系人的身
份，如“复议申请人（利害关系人）”。
３．依据最高人民法院《关于人民法院办理执行异议和复议案件若干问题的规定》第二十三条规

定，除根据本条第一款第三项、第四项、第五项发回重新审查或者重新作出裁定的情形外，裁定撤
销或者变更异议裁定且执行行为可撤销、变更的，应当同时撤销或者变更该裁定维持的执行行为。
４．对发回重新审查的案件作出裁定后，当事人、利害关系人再次申请复议的，上一级人民法院

复议后不得再次发回重新审查。

０５９
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９２督促执行令 （上级法院督促下级法院执行用）

××××人民法院
督促执行令

（××××）……执……号

××××人民法院：
你院立案执行的×××与×××……（写明案由）一案，……（写明案件逾期未执行完结的事

实）。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十六条、《最高人民法院关于适用〈中华人民共
和国民事诉讼法〉执行程序若干问题的解释》第十一条、第十二条第一款规定，责令你院在收到本
督促执行令之日起立即执行该案，于××××年××月××日前执结，并将执行结果书面报告
我院。

此令

××××年××月××日
（院印）

１５９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十六条、《最高人民法院关于适用〈中华

人民共和国民事诉讼法〉执行程序若干问题的解释》第十一条、第十二条第一款规定制定，供上级
人民法院向下级人民法院作出督促执行命令时用。

２５９
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９３暂缓执行通知书 （上级法院通知下级法院用）

××××人民法院
暂缓执行通知书

（××××）……执……号

××××人民法院：
你院正在执行的×××与×××……（写明案由）一案，在执行中作出的（××××）……执

……号执行裁定／决定／通知错误，……（写明事实和理由）。依照《最高人民法院关于人民法院执
行工作若干问题的规定（试行）》第１３０条第１款、第１３５条规定，通知如下：

暂缓执行你院正在执行的……（写明具体执行行为），期限自××××年××月××日起至×
×××年××月××日止。

期满后本院未通知继续暂缓执行的，你院可恢复执行。

××××年××月××日
（院印）

３５９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１３０条第１款、

第１３５条规定制定，供上级人民法院认为具体执行行为不当或有错误的，指令下级人民法院暂缓执
行时用。

４５９
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９４执行决定书 （本院决定暂缓执行用）

××××人民法院
暂缓执行决定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
担保人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人、担保人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院在执行×××与×××……（写明案由）一案中，担保人×××为被执行人×××以……

（写明财产名称、数量或数额、所在地、期限等）提供担保，该担保已经申请执行人×××同意。
依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百三十一条、《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国
民事诉讼法〉的解释》第四百六十九条规定，决定如下：

暂缓执行×××与×××……（写明案由）一案（或具体执行行为），暂缓执行至××××年
××月××日。

被执行人在暂缓期满后仍不履行的，或者被执行人、担保人对担保的财产在暂缓执行期间有转
移、隐藏、变卖、毁损等行为的，本院将依法执行担保财产。

××××年××月××日
（院印）

５５９
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百三十一条、《最高人民法院关于适用〈中

华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百六十九条规定制定，供人民法院在当事人提供执行担保
后，决定暂缓执行时用。
２．决定暂缓执行的，如果担保是有期限的，暂缓执行的期限应当与担保期限一致，但最长不得

超过一年。

６５９
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９５暂缓执行通知书 （上级法院通知下级法院延长期限用）

××××人民法院
继续暂缓执行通知书

（××××）……执……号

××××人民法院：
本院于××××年××月××日对×××与×××……（写明案由）一案作出的（××××）

……执……号暂缓执行通知，于××××年××月××日期满。由于……（写明需要延长暂缓执行
期限特殊情况的事实和理由）。依照《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试
行）》第１３５条第１款规定，通知如下：

你院对×××与×××……（写明案由）一案（或者具体执行行为），继续暂缓执行至×××
×年××月××日。

特此通知。

××××年××月××日
（院印） 　　

７５９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１３５条第１款

规定制定，供上级人民法院通知下级人民法院继续暂缓执行时用。

８５９
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９６恢复执行通知书 （上级法院通知下级法院用）

××××人民法院
恢复执行通知书

（××××）……执……号

××××人民法院：
你院执行的×××与×××……（写明案由）一案，本院已于××××年××月××日作出

（××××）……执……号暂缓执行通知书。现因……（写明恢复执行的事实和理由），本院认为暂
缓执行的原因已经消除，应当恢复执行。依照《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规
定（试行）》第１３５条第２款规定，特通知你院对本案恢复执行。

特此通知。

××××年××月××日
（院印） 　　

９５９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１３５条第２款

规定制定，供人民法院在暂缓执行的原因消除后，通知下级执行法院恢复执行时用。

０６９
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９７执行裁定书 （上级法院直接裁定不予执行非诉法律文书用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执监……号

申诉人（被执行人）：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
申请执行人：×××，……。
……
（以上写明申诉人、申请执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
××××人民法院执行×××与×××……（写明案由）一案，×××提出书面申请，请求不

予执行××××仲裁委员会／公证处作出的（××××）……号仲裁裁决／公证债权文书，××××
人民法院不予受理审查／逾期不予受理。×××于××××年××月××日向本院提出申诉。本院
依法组成合议庭进行审查，现已审查终结。

×××称，……（写明不予执行仲裁裁决或公证债权文书的事实和理由）。
×××辩称，……（写明答辩意见）。
本院查明，……（写明查明的事实）。
本院认为，……（写明争议焦点，根据认定的案件事实和相关法律，对申诉请求进行分析评

判，说明理由）。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百三十七条第二款第×项／第三款、《最
高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１３１条规定，裁定如下：

不予执行××××仲裁委员会（××××）……号裁决。
（或：不予执行××××仲裁委员会（××××）……号裁决的××事项。）
（或：不予执行××××公证机构（××××）……号公证债权文书。）

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　

书　记　员　×××　　

１６９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百三十七条、《最高人民法院关于人民法院

执行工作若干问题的规定（试行）》第１３１条规定制定，供上级人民法院监督下级人民法院，裁定
不予执行仲裁裁决或公证债权文书时用。
２．上级人民法院在作出裁定前，应当先函示下级人民法院仲裁裁决或公证债权文有不予执行事

由，应当裁定不予执行；只有当下级人民法院不作出裁定时，方可启动监督程序，依法裁定。

２６９
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９８执行裁定书 （执行监督案件驳回当事人申诉请求用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执监……号

申诉人（申请执行人／被执行人／利害关系人）：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
申请执行人／被执行人／利害关系人：×××，……。
……
（以上写明申诉人、申请执行人、被执行人、利害关系人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等

基本信息）
申诉人×××不服××××人民法院（××××）……号裁定（或其他法律文书），向本院申

诉。本院受理后，依法组成合议庭进行审查，［（举行听证的，写明：）并于××××年××月××
日举行了听证，申诉人×××、申请执行人／被执行人／利害关系人×××（写明当事人、利害关系
人或委托诉讼代理人）参加了听证。］本案现已审查终结。

……（写明本案申诉之前的执行情况）
×××称，……（写明申诉请求和理由）。
×××称，……（写明意见）。
本院查明，……（写明查明的事实）。
本院认为，……（写明争议焦点，根据认定的案件事实和相关法律，对申诉请求进行分析评

判，说明理由）。
综上所述，××××人民法院（××××）……号裁定（或其他法律文书）认定事实清楚，适

用法律正确，本院予以维持。×××的申诉请求不能成立，本院不予支持。参照《中华人民共和国
民事诉讼法》第二百零四条，依照《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》
１２９条规定，裁定如下：

驳回×××的申诉请求。
审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　
３６９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序
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【说明】
本样式参照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百零四条、根据《最高人民法院关于人民法院

执行工作若干问题的规定（试行）》第１２９条规定制定，供人民法院在执行监督程序中驳回当事人
申诉请求时用。

４６９

民事诉讼文书样式
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９９执行裁定书 （执行监督案件指令下级法院重新审查处理用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执监……号

申诉人（申请执行人／被执行人／利害关系人）：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
申请执行人／被执行人／利害关系人：×××，……。
……
（以上写明申诉人、申请执行人、被执行人、利害关系人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等

基本信息）
申诉人×××不服××××人民法院（××××）……号裁定（或其他法律文书），向本院申

诉。本院受理后，依法组成合议庭进行审查，［（举行听证的，写明：）并于××××年××月××
日举行了听证，申诉人×××、申请执行人／被执行人／利害关系人×××（写明当事人、利害关系
人或委托诉讼代理人）参加了听证。］本案现已审查终结。

……（写明本案申诉之前的执行情况）
×××称，……（写明申诉请求和理由）。
×××称，……（写明意见）。
本院查明，……（写明查明的事实）。
本院认为，……（写明争议焦点，根据认定的案件事实和相关法律，对申诉请求进行分析评

判，说明理由）。
综上所述，……（对申诉人的请求是否成立进行总结评述）。××××人民法院（××××）……号

裁定（或其他法律文书）认定事实不清，应予撤销。参照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百零四条，
依照《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》１２９条规定，裁定如下：

一、撤销××××人民法院（××××）……号裁定（或其他法律文书）；
二、本案由××××人民法院重新审查处理。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　
５６９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式参照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百零四条、根据《最高人民法院关于人民法院

执行工作若干问题的规定（试行）》第１２９条规定制定，供人民法院对执行案件进行监督，指令下
级人民法院重新审查时用。

６６９

民事诉讼文书样式
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１００执行裁定书 （执行回转用）

××××人民法院
执行裁定书

（××××）……执……号

申请执行人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本院执行的×××与×××……（写明案由）一案，因据以执行的……（写明法律文书）被×

×××（写明法院或有关机关、组织）以……（写明法律文书字号、名称）撤销／变更。……［（当
事人申请执行回转的，写明：）申请执行人×××于××××年××月××日向本院申请执行回转，
请求……；（人民法院依职权执行回转的，写明：）执行回转的事实］。

本院经审查认为，……［（当事人申请执行回转的，写明：）×××的申请符合法律规定；（法
院依职权采取的，写明：）执行回转的理由］。依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百三十三
条、《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百七十六条、《最高人民
法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１０９条（不能退还原物的，增加引用第１１０
条）规定，裁定如下：

（能够退换原物的，写明：）×××应在本裁定生效之日起××日内向×××返还……（写明原
执行程序中已取得的财产及孳息）。

（不能退换原物的，写明：）对被执行人×××在原执行程序中已取得的……（写明财产名称、
数量或数额、所在地等）予以折价抵偿。

本裁定立即执行。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××
７６９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
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社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百三十三条、《最高人民法院关于适用〈中

华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百七十六条、《最高人民法院关于人民法院执行工作若干
问题的规定（试行）》第１０９条、第１１０条规定制定，供人民法院在执行中或执行完毕后，据以执
行的法律文书被人民法院或有关机关、组织撤销或变更的，执行回转时用。
２．执行回转时，已执行的标的是特定物且尚为原申请执行人占有的，应当退还原物。不能返还

原物的，可以折价抵偿。需要折价抵偿的，应按评估、拍卖、变卖等程序的要求另行制作相应的法
律文书。
３．执行回转应重新立案，适用执行程序的有关规定。

８６９

民事诉讼文书样式
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二十二、 涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

（一）承认和执行外国法院生效判决、裁定

１民事裁定书 （承认和执行外国法院生效判决、裁定用）

中华人民共和国××××人民法院
民事裁定书

（××××）……协外认……号

申请人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
法定代理人／指定代理人／法定代表人／主要负责人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请承认／承认和执行××××国××××法院……号民事判决／裁定一案，本院于×

×××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织当事人进行了询问，现已审查终结。
×××申请称，……（简要写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（简要写明同意或者不同意申请人请求的意见、事实和理由）。
经审查认定：……（写明案件的事实）。
本院认为，……（写明争议焦点，依据认定的事实和相关法律，对请求进行分析评判，说明理由）。
依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百八十二条、……（写明公约、条约、法律、司法解

释等法律依据）规定，裁定如下：
承认／承认和执行××××国××××法院……号民事判决／裁定。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　
０７９

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式依据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百八十一条、第二百八十二条、《最高人民

法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百四十三条、第五百四十六条至第五百
四十八条、《最高人民法院关于中国公民申请承认外国法院离婚判决程序问题的规定》、与其他国家
签订的双边条约等制定，供人民法院审查申请承认和执行外国法院民事裁判案件，裁定用。
２．可以被申请承认和执行的外国法院裁判文书种类，包括发生法律效力的判决、裁定以及国际

公约、双边条约或者协定中规定的其他裁判文书形式。对被申请承认和执行的外国法院裁判文书具
体名称、文号的表述和援引应依据其翻译文件的内容确定。
３．根据民事诉讼法的规定，当事人向人民法院既可以申请承认，也可以申请承认和执行外国法

院作出的发生法律效力的判决、裁定。人民法院依据当事人的具体请求事项进行审查，作出裁定。
４．申请人或者被申请人为自然人的，应当写明其姓名、出生年月日、国籍及住所；申请人或者

被申请人为法人或者其他组织的，应当写明其名称、住所以及法定代表人或者代表人等。
５．人民法院在通知被申请人后认为有必要对当事人进行询问，可以组织询问并在裁定书案件由

来部分中写明。
６．在事实查明部分，主要写明外国法院民事裁判当事人、案号、作出判决／裁定的时间以及裁

判结果等。该部分还需写明的其他事实包括我国与该外国是否参加了国际公约或者缔结了双边条约
或者协定、该外国判决如系缺席判决当事人是否经过合法传唤以及该判决是否已经得到了部分执
行等。
７．本院认为部分主要写明：第一，因中华人民共和国与××国共同参加了×××国际条约或者

缔结了×××双边条约或者协定，对案涉判决的承认（和执行）应当依据×××国际条约或者××
×双边条约或者协定的相关规定进行审查。如我国与该外国没有参加国际公约或者缔结双边条约或
者协定的，也可以依据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百八十二条规定的互惠原则进行审查。
第二，写明本案争议焦点，并进行分析说理。第三，对该裁判是否符合相关国际公约或者双边条
约、协定或者互惠原则或者相关司法解释规定，是否违反中华人民共和国法律的基本原则或者国家
主权、安全、社会公共利益作出分析认定，并表明本院对该裁判是否予以承认和执行的意见等。
８．根据案件的具体情况，本裁定书的结果包括全部承认和执行、部分承认和执行。部分承认和

执行的，其具体判项中应当写明具体承认和执行的内容，可以表述为：承认和执行××××国××
××法院号……民事判决××项，即……（写明具体承认和执行的内容）。

１７９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定
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２民事裁定书 （不予承认和执行外国法院生效判决、裁定用）

中华人民共和国××××人民法院
民事裁定书

（××××）……协外认……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请承认／承认和执行××××国××××法院……号民事判决／裁定一案，本院

于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织当事人进行了询问，现已
审查终结。

×××申请称，……（简要写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（简要写明同意或者不同意申请人请求的意见、事实和理由）。
经审查认定：……（写明案件的事实）。
本院认为，……（写明争议焦点，依据认定的事实和相关法律，对诉讼请求进行分析评判，说

明理由）。
依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百八十二条、……（写明公约、条约、法律、司法解

释等法律依据）规定，裁定如下：
不予承认／承认和执行××××国××××法院号……民事判决／裁定。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

２７９

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式依据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百八十一条、第二百八十二条、《最高人民

法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百四十三条、五百四十四条、五百四十
六条至五百四十八条制定，供人民法院裁定不予承认和执行外国法院生效判决、裁定用。
２．本院认为部分应着重分析不予承认和执行的理由和法律依据。
３．不予承认外国法院离婚判决的，法律依据应援引《最高人民法院关于中国公民申请承认外国

法院离婚判决程序问题的规定》第十二条规定。

３７９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定
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３民事裁定书 （驳回承认和执行外国法院生效判决、裁定申请用）

中华人民共和国××××人民法院
民事裁定书

（××××）……协外认……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请承认／承认和执行××××国××××法院……号民事判决／裁定一案，本院

于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织当事人进行了询问，现已
审查终结。

×××申请称，……（简要写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（简要写明同意或者不同意申请人请求的意见、事实和理由）。
本院经审查认为，……（写明驳回申请的理由）。
依照《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百四十四条、……

（写明公约、条约、法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
驳回×××的申请。
本裁定一经作出即生效。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

４７９

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式依据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百四十四

条制定，供人民法院裁定驳回当事人承认和执行外国法院生效判决、裁定申请用。
２．根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百四十四条规

定，人民法院可以裁定驳回当事人的申请。除了上述司法解释规定的情形之外，当事人提交的材料
不符合相关国际公约、双边条约或者协定关于材料形式要求的规定，如不能提交该外国判决的正本
或者不能提交生效证明等，或者人民法院在受理当事人的申请后发现不应予以立案的，可以裁定驳
回当事人的申请。

５７９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定
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４民事裁定书 （不予受理承认和执行外国法院生效判决、裁定申
请用）

中华人民共和国××××人民法院
民事裁定书

（××××）……协外认……号

申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
××××年××月××日，申请人×××向本院申请承认／承认和执行××××国××××法

院于××××年××月××日作出的……号民事判决／裁定。本院依法组成合议庭进行了审查，现
已审查终结。

本院经审查认为，……（写明不予受理的事实和理由）。
依照《最高人民法院关于中国公民申请承认外国法院离婚判决程序问题的规定》第三条、第六

条、……（明确写明公约、条约、法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
对×××的申请，本院不予受理。
本裁定一经作出即生效。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

６７９
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【说明】
１．本样式依据《最高人民法院关于中国公民申请承认外国法院离婚判决程序问题的规定》第三

条、第六条制定，供人民法院不予受理承认和执行外国法院生效判决、裁定申请用。
２．人民法院在立案阶段发现，当事人提交的材料不符合相关国际公约、双边条约或者协定关于

材料基本形式要求的规定的，如不能提交该外国判决的正本等，人民法院可以裁定不予受理。

７７９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

５民事裁定书 （准许撤回承认和执行外国法院生效判决、裁定申
请用）

中华人民共和国××××人民法院
民事裁定书

（××××）……协外认……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请承认／承认和执行××××国××××法院……号民事判决／裁定一案，本院

于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行审查。
×××于××××年××月××日向本院提出撤回申请。
本院经审查认为，……（写明准许撤回的理由）。×××撤回申请符合法律规定，应予准许。
依照最高人民法院《关于中国公民申请承认外国法院离婚判决程序问题的规定》第二十一条、

……（明确写明公约、条约、法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
准许×××撤回申请。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。
本裁定一经作出即生效。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

８７９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式依据《最高人民法院关于中国公民申请承认外国法院离婚判决程序问题的规定》第二十

一条制定，供人民法院准许当事人撤回承认（和执行）外国法院生效判决、裁定申请用。

９７９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

６民事裁定书 （外国法院请求承认和执行外国法院生效判决、裁
定用）

中华人民共和国××××人民法院
民事裁定书

（××××）……协外认……号

请求法院：××××国××××法院。
原告：×××，……。
被告：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
××××国××××法院请求承认／承认和执行××××国××××法院……号民事判决／裁定

一案，本院于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织当事人进行了
询问，现已审查终结。

××××国××××法院请求，……（写明请求承认和执行的生效裁判文书、事实和理由）。
本院经审查认为，………（写明争议焦点，根据认定的事实和相关法律，对请求进行分析和评

判，说明理由）。
依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百八十一条、第二百八十二条……（明确写明公约、

条约、法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
（支持请求的，写明：）承认／承认和执行××××国××××法院……号民事判决／裁定。
（不予承认的，写明：）不予承认／承认和执行××××国××××法院……号民事判决／裁定。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

０８９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式依据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百八十一条、第二百八十二条制定，供人民

法院予以承认和执行或者不予承认和执行外国法院承认和执行外国法院判决、裁定用。
２．根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百八十一条、第二百八十二条规定，外国法院作为

请求法院可以直接向人民法院提出承认和执行外国法院民事判决、裁定的请求。对于此类案件，人
民法院受理后应当送达该外国法院判决所涉当事人。

１８９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

（二）认可和执行香港特别行政区、澳门特别行政区、
台湾地区法院民事判决

７民事裁定书 （认可和执行香港特别行政区法院民事判决用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认港……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请认可和执行香港特别行政区××××法院……号民事判决书／命令／诉讼费用

评定书一案，本院于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织当事人
进行了询问，现已审查终结。

×××申请称，……（简要写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（简要写明被申请人的意见、事实和理由）。
本院经审查认为，……（写明争议焦点，依据认定的事实和相关法律，对请求进行分析评判，

说明理由）。
依照《最高人民法院关于内地与香港特别行政区法院相互认可和执行当事人协议管辖的民商事

案件判决的安排》第一条、……（写明法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
认可和执行香港特别行政区××××法院……号民事判决书／命令／诉讼费用评定书。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。
２８９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

如不服本裁定，可以在裁定书送达之日起十日内向××××人民法院（上一级人民法院名称）
申请复议。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

３８９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式依据《最高人民法院关于内地与香港特别行政区法院相互认可和执行当事人协议管辖

的民商事案件判决的安排》制定，供人民法院裁定认可和执行香港特别行政区法院的生效民事判
决用。
２．根据《最高人民法院关于内地与香港特别行政区法院相互认可和执行当事人协议管辖的民商

事案件判决的安排》第十二条规定，当事人对人民法院作出的认可和执行裁定不服的，可以向上一
级人民法院申请复议。

４８９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

８民事裁定书 （不予认可和执行香港特别行政区法院民商事判
决用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认港……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请认可和执行香港特别行政区××××法院……号民事判决书／命令／诉讼费用

评定书一案，本院于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织当事人
进行了询问，现已审查终结。

×××申请称，……（简要写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（简要写明被申请人的意见、事实和理由）。
本院经审查认为，……（写明争议焦点，依据认定的事实和相关法律，对请求进行分析评判，

说明理由）。
依照《最高人民法院关于内地与香港特别行政区法院相互认可和执行当事人协议管辖的民商事

案件判决的安排》第九条第×项、……（写明法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
不予认可和执行香港特别行政区××××法院……号民事判决书／命令／诉讼费用评定书。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。
如不服本裁定，可以在裁定书送达之日起十日内向××××人民法院（写明上一级人民法院名

称）申请复议。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

５８９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
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社

【说明】
本样式依据《最高人民法院关于内地与香港特别行政区法院相互认可和执行当事人协议管辖的

民商事案件判决的安排》制定。供人民法院裁定不予认可和执行香港特别行政区法院的生效民事判
决用。

６８９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
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社

９民事裁定书 （予以认可和执行澳门特别行政区法院民事判决用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认澳……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请认可和执行澳门特别行政区××××法院……号民事判决／裁判／确认和解裁

定／决定／批示一案，本院于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织
当事人进行了询问，现已审查终结。

×××申请称，……（简要写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（简要写明被申请人的意见、事实和理由）。
本院经审查认为，……（写明争议焦点，依据认定的事实和相关法律，对请求进行分析评判，

说明理由）。
依照《最高人民法院关于内地与澳门特别行政区相互认可和执行民商事判决的安排》第一条、

……（写明法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
认可和执行澳门特别行政区××××法院……号民事判决／裁判／确认和解裁定／决定／批示。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。
如不服本裁定，可以在裁定书送达之日起十日内向××××人民法院（写明上一级人民法院名

称）申请复议。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

７８９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式依据《最高人民法院关于内地与澳门特别行政区相互认可和执行民商事判决的安排》

制定，供人民法院认可和执行澳门特别行政区民事判决用。
２．根据《最高人民法院关于内地与澳门特别行政区相互认可和执行民商事判决的安排》第二条

规定，可以被人民法院认可和执行的澳门特别行政区法院判决包括：裁判、判决、确认和解的裁
定、法官的决定或者批示。
３．根据《最高人民法院关于内地与澳门特别行政区相互认可和执行民商事判决的安排》第三条

规定，当事人可以单独申请认可，也可以同时申请认可和执行。
４．根据《最高人民法院关于内地与澳门特别行政区相互认可和执行民商事判决的安排》第十二

条规定，当事人对人民法院作出的认可和执行裁定不服的，可以向上一级人民法院申请复议。
５．根据《最高人民法院关于内地与澳门特别行政区相互认可和执行民商事判决的安排》第十四

条规定，人民法院不能对判决所确认的所有请求予以认可和执行时，可以认可和执行其中的部分
请求。

８８９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

１０民事裁定书 （不予认可和执行澳门特别行政区法院民商事判
决用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认澳……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请认可和执行澳门特别行政区××××法院……号民事判决／裁判／确认和解裁

定／决定／批示一案，本院于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织
当事人进行了询问，现已审查终结。

×××申请称，……（简要写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（简要写明被申请人的意见、事实和理由）。
本院经审查认为，……（写明争议焦点，依据认定的事实和相关法律，对请求进行分析评判，

说明理由）。
依照《最高人民法院关于内地与澳门特别行政区相互认可和执行民商事判决的安排》第十一条

第×项、第十二条第二款、……（写明法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
不予认可和执行澳门特别行政区××××法院……号民事判决／裁判／确认和解裁定／决定／

批示。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。
如不服本裁定，可以在裁定书送达之日起十日内向××××人民法院（写明上一级人民法院名

称）申请复议。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　
９８９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
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社

【说明】
本样式依据《最高人民法院关于内地与澳门特别行政区相互认可和执行民商事判决的安排》制

定，供人民法院不予认可和执行澳门特别行政区民商事判决用。

０９９

民事诉讼文书样式
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１１民事裁定书 （认可和执行台湾地区法院民事判决用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认台……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请认可和执行台湾地区××××法院……号民事判决／裁定／和解笔录／调解笔

录／支付命令一案，本院于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织
当事人进行了询问，现已审查终结。

×××申请称，……（简要写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（简要写明被申请人的意见、事实和理由）。
本院经审查认为，……（写明争议焦点，依据认定的事实和相关法律，对请求进行分析评判，

说明理由）。
依照《最高人民法院关于认可和执行台湾地区法院民事判决的规定》第十六条、……（写明法

律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
认可和执行台湾地区××××法院……号民事判决／裁定／和解笔录／调解笔录／支付命令。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。
如不服本裁定，可以在裁定书送达之日起十日内向××××人民法院（写明上一级人民法院名

称）申请复议。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

１９９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定
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【说明】
１．本样式依据《最高人民法院关于认可和执行台湾地区法院民事判决的规定》第十六条，第十

八条制定，供人民法院认可和执行台湾地区法院民事判决／裁定／和解笔录／调解笔录／支付命令
决用。
２．根据《最高人民法院关于认可和执行台湾地区法院民事判决的规定》第十六条规定，人民法

院经审查能够确认台湾地区法院民事判决真实并且已经生效，而且不具有本规定第十五条所列情形
的，裁定认可其效力。

２９９

民事诉讼文书样式
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１２民事裁定书 （不予认可和执行台湾地区法院民事判决用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认台……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请认可和执行台湾地区××××法院……号民事判决／裁定／和解笔录／调解笔

录／支付命令一案，本院于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织
当事人进行了询问，现已审查终结。

×××申请称，……（简要写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（简要写明被申请人的意见、事实和理由）。
本院经审查认为，……（写明争议焦点，依据认定的事实和相关法律，对请求进行分析评判，

说明理由）。
依照《最高人民法院关于认可和执行台湾地区法院民事判决的规定》第十五条、……（写明法

律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
不予认可和执行台湾地区××××法院……号民事判决／裁定／和解笔录／调解笔录／支付命令。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。
如不服本裁定，可以在裁定书送达之日起十日内向××××人民法院（写明上一级人民法院名

称）申请复议。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

３９９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式依据《最高人民法院关于认可和执行台湾地区法院民事判决的规定》第十五条、第十

八条制定，供人民法院裁定不予认可和执行台湾地区法院民事判决用。
２．根据《最高人民法院关于认可和执行台湾地区法院民事判决的规定》第十五条规定，人民法

院经过审查，认为台湾地区法院民事判决具有该条款所列的六种情形之一，或认可该民事判决将违
反一个中国原则等国家法律的基本原则或者损害社会公共利益，人民法院应当裁定不予认可。

４９９

民事诉讼文书样式
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１３民事裁定书 （驳回认可和执行台湾地区法院民事判决申请用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认台……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请认可和执行台湾地区××××法院……号民事判决／裁定／和解笔录／调解笔

录／支付命令一案，本院于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查。
×××申请称，……（简要写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（简要写明被申请人的意见、事实和理由）。
本院经审查认为，……（写明驳回申请的事实和理由）。
依照《最高人民法院关于认可和执行台湾地区法院民事判决的规定》第三条、第十六条、……

（写明法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
驳回×××的申请。
如不服本裁定，可以自裁定书送达之日起十日内向××××人民法院申请复议。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

５９９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式依据《最高人民法院关于认可和执行台湾地区法院民事判决的规定》第三条、第十六

条制定，供人民法院裁定驳回当事人认可和执行台湾地区民事判决申请用。
２．根据《最高人民法院关于认可和执行台湾地区法院民事判决的规定》规定，当申请人坚持不

申请认可，而直接申请执行的，或者人民法院无法确认该民事判决的真实性或者是否已经生效的，
人民法院应当裁定驳回其申请。裁定驳回申请的案件，申请人再次申请并符合受理条件的，人民法
院应予受理。

６９９

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

１４民事裁定书 （不予受理认可和执行台湾地区法院民事判决申
请用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认台……号

申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
××××年××月××日，申请人×××向本院申请认可和执行台湾地区××××法院于××

××年××月××日作出的××××号民事判决／裁定／和解笔录／调解笔录／支付命令。本院依法组
成合议庭进行了审查。

本院经审查认为，……（写明不予受理的理由）。
依照《最高人民法院关于认可和执行台湾地区法院民事判决的规定》第八条、第十一条、第十

九条、……（写明法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
对×××的申请，本院不予受理。
如不服本裁定的，可以在裁定书送达之日起十日内，向本院提交上诉状，上诉于××××人民

法院。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

７９９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式依据《最高人民法院关于认可和执行台湾地区法院民事判决的规定》第八条、第十一

条、第十九条制定，供人民法院不予受理申请认可和执行台湾地区法院民事判决申请用。
２．根据《最高人民法院关于认可和执行台湾地区法院民事判决的规定》，当申请人的申请不符

合本规定第四条、第七条所要求的条件，或者一方当事人向人民法院起诉后，另一方当事人向人民
法院申请认可的，或者申请人对人民法院裁定不予认可的台湾地区法院民事判决，再次向人民法院
提出申请的，人民法院均不予受理。

８９９

民事诉讼文书样式



人
民
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院
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社

１５民事裁定书 （准许撤回认可和执行台湾地区法院民事判决申
请用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认台……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请认可和执行台湾地区××××法院……号民事判决／裁定／和解笔录／调解笔

录／支付命令一案，本院于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查。申请
人×××于××××年××月××日向本院提出撤回申请。……（写明撤回的理由）。

本院经审查认为，申请人×××撤回申请符合法律规定，应予准许。
依照《最高人民法院关于认可和执行台湾地区法院民事判决的规定》第十三条……（写明法

律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
准许×××撤回申请。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

９９９

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式依据《最高人民法院关于认可和执行台湾地区法院民事判决的规定》第十三条制定，供

人民法院裁定准许申请人撤回认可和执行台湾地区法院民事判决申请用。

０００１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

（三）承认和执行外国仲裁裁决

１６民事裁定书 （承认和执行外国仲裁裁决用）

中华人民共和国××××人民法院
民事裁定书

（××××）……协外认……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请承认和执行××××仲裁机构／仲裁庭……号仲裁裁决一案，本院于××××

年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织当事人进行了询问，现已审查终结。
×××申请称，……（写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（写明被申请人的意见）。
本院经审查认为，……（写明争议焦点，根据认定的事实和相关法律，对请求进行分析评判，

说明理由）。
依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百八十三条……（写明公约、条约、法律、司法解释

等法律依据）规定，裁定如下：
承认／承认和执行××××仲裁机构／仲裁庭所作……号仲裁裁决。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　
１００１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式依据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百八十三条，《最高人民法院关于适用〈中

华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百四十五条、第五百四十六条、第五百四十七条、第五百
四十八条，《全国人民代表大会常务委员会关于我国加入〈承认及执行外国仲裁裁决公约〉的决定》
《承认及执行外国仲裁裁决公约》等制定，供人民法院裁定承认和执行外国仲裁裁决用。
２．根据民事诉讼法及司法解释的规定，当事人既可以向人民法院申请承认外国仲裁裁决，也可

以申请承认和执行外国仲裁裁决，人民法院依据当事人具体申请的事项作出审查和裁定。
３．申请人或者被申请人为自然人的，应当写明其姓名、出生年月日、国籍及住所；申请人为法

人或者其他组织的，应当写明其名称、住所以及法定代表人或者代表人姓名和职务。
４．人民法院在通知被申请人后认为有必要对当事人进行询问，可以组织询问并在裁定书案件由

来部分中写明。
５．本院经审查认为部分主要包括：第一，仲裁裁判事实。仲裁机构或者仲裁庭作出仲裁裁决的

时间、仲裁裁决的裁项、该仲裁裁决是否已经生效及生效时间。第二，审查的法律依据。我国与该
外国是否参加了《承认及执行外国仲裁裁决公约》或者缔结了双边条约或者协定；如果我国与该外
国没有参加纽约公约或者缔结双边条约或者协定，也可以依据《中华人民共和国民事诉讼法》第二
百八十三条规定的互惠原则进行审查。第三，审查结论。对该仲裁裁决是否符合相关《承认及执行
外国仲裁裁决公约》或者双边条约、协定或者互惠原则的相关规定，以及不存在不予承认和执行的
情形作出分析认定，表明本院对该裁决是否予以承认和执行的意见等。

２００１

民事诉讼文书样式
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１７民事裁定书 （不予承认和执行外国仲裁裁决用）

中华人民共和国××××人民法院
民事裁定书

（××××）……协外认……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请承认和执行××××仲裁机构／仲裁庭……号仲裁裁决一案，本院于×××

×年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织当事人进行了询问，现已审查
终结。

×××申请称，……（写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（写明被申请人的意见）。
本院经审查认为，……（写明争议焦点，根据认定的事实和相关法律，对请求进行分析评判，

说明理由）。
依照《中华人民共和国民事诉讼法》第二百八十三条、《承认及执行外国仲裁裁决公约》第五

条第×项、……（写明公约、条约、法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
不予承认和执行××××仲裁机构／仲裁庭所作……号仲裁裁决。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

３００１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
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院
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社

【说明】
１．本样式依据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百八十三条，《全国人民代表大会常务委员

会关于我国加入〈承认及执行外国仲裁裁决公约〉的决定》《承认及执行外国仲裁裁决公约》（纽约
公约），《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百四十五条、第五百
四十六条、第五百四十七条、第五百四十八条等制定，供人民法院裁定不予承认和执行外国仲裁裁
决用。
２．对于不予承认外国仲裁裁决的，应着重分析认定该裁决存在《承认及执行外国仲裁裁决公

约》第五条第×项、×××双边条约或者协定第×条规定的不予承认和执行的具体情形，并援引上
述具体条文规定作出不予承认和执行的裁定。

４００１

民事诉讼文书样式
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（四）认可和执行香港特别行政区、澳门特别行政区、
台湾地区仲裁裁决

１８民事裁定书 （执行香港特别行政区仲裁裁决用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认港……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请执行香港特别行政区××××仲裁机构／仲裁庭……号仲裁裁决一案，本院于××

××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织当事人进行了询问，现已审查终结。
×××申请称，……（写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（写明被申请人的意见）。
本院经审查认为，……（写明争议焦点，根据认定的事实和相关法律，对请求进行分析评判，

说明理由）。
依照《最高人民法院关于内地与香港特别行政区法院相互执行仲裁裁决的安排》第一条、……

（写明法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
执行香港特别行政区××××仲裁机构／仲裁庭……号仲裁裁决。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　
５００１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定
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【说明】
本样式依据《最高人民法院关于内地与香港特别行政区相互执行仲裁裁决的安排》制定，供人

民法院裁定执行香港特别行政区仲裁裁决用。

６００１
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１９民事裁定书 （不予执行香港特别行政区仲裁裁决用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认港……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请执行香港特别行政区××××仲裁机构／仲裁庭……号仲裁裁决一案，本院

于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织当事人进行了询问，现已
审查终结。

×××申请称，……（写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（写明被申请人的意见）。
本院经审查认为，……（写明争议焦点，根据认定的事实和相关法律，对请求进行分析评判，

说明理由）。
依照《最高人民法院关于内地与香港特别行政区法院相互执行仲裁裁决的安排》第七条第×

项、……（写明法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
不予执行香港特别行政区××××仲裁机构／仲裁庭……号仲裁裁决。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

７００１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式依据《最高人民法院关于内地与香港特别行政区相互执行仲裁裁决的安排》制定，供

人民法院裁定不予执行香港特别行政区仲裁裁决用。
２．本院经查明认为部分要注意围绕仲裁裁决是否具有《最高人民法院关于内地与香港特别行政

区相互执行仲裁裁决的安排》第七条规定的情形进行分析评判，说明理由。

８００１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

２０民事裁定书 （认可和执行澳门特别行政区仲裁裁决用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认澳……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请认可和执行澳门特别行政区××××仲裁机构／仲裁庭……号仲裁裁决一案，

本院于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织当事人进行了询问，
现已审查终结。

×××申请称，……（写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（写明被申请人的意见）。
本院经审查认为，……（写明争议焦点，根据认定的事实和相关法律，对请求进行分析评判，

说明理由）。
依照《最高人民法院关于内地与澳门特别行政区相互认可和执行仲裁裁决的安排》第一条、

……（写明法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
认可和执行澳门特别行政区××××仲裁机构／仲裁庭……号仲裁裁决。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

９００１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式依据《最高人民法院关于内地与澳门特别行政区相互认可和执行仲裁裁决的安排》制

定，供人民法院裁定认可和执行澳门特别行政区仲裁裁决用。

０１０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

２１民事裁定书 （不予认可和执行澳门特别行政区仲裁裁决用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认澳……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请认可和执行澳门特别行政区××××仲裁机构／仲裁庭……号仲裁裁决一案，

本院于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织当事人进行了询问，
现已审查终结。

×××申请称，……（写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（写明被申请人的意见）。
本院经审查认为，……（写明争议焦点，根据认定的事实和相关法律，对请求进行分析评判，

说明理由）。
依照《最高人民法院关于内地与澳门特别行政区法院相互认可和执行仲裁裁决的安排》第七条

第×项……（写明法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
不予认可和执行澳门特别行政区××××仲裁机构／仲裁庭……号仲裁裁决。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

１１０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式依据《最高人民法院关于内地与澳门特别行政区相互认可和执行仲裁裁决的安排》第

七条制定，供人民法院裁定不予认可和执行澳门特别行政区仲裁裁决用。
２．本院经查明认为部分要注意围绕仲裁裁决是否具有《最高人民法院关于内地与澳门特别行政

区相互认可和执行仲裁裁决的安排》第七条规定的情形进行分析评判，说明理由。

２１０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

２２民事裁定书 （认可和执行台湾地区仲裁裁决用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认台……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请认可和执行台湾地区××××仲裁机构／仲裁庭……号仲裁裁决一案，本院

于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织当事人进行了询问，现已
审查终结。

×××申请称，……（写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（写明被申请人的意见）。
本院经审查认为，……（写明争议焦点，根据认定的事实和相关法律，对请求进行分析评判，

说明理由）。
依照《最高人民法院关于认可和执行台湾地区仲裁裁决的规定》第十五条、……（写明法律、

司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
认可和执行台湾地区××××仲裁机构／仲裁庭……号仲裁裁决的效力。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

３１０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式依据《最高人民法院关于认可和执行台湾地区仲裁裁决的规定》第十五条制定，供人

民法院裁定认可和执行台湾地区仲裁裁决时使用。
２．根据《最高人民法院关于认可和执行台湾地区仲裁裁决的规定》第十五条的规定，人民法院

经审查能够确认台湾地区仲裁裁决真实，且不具有本规定第十四条所列情形的，裁定认可和执行该
裁决。

４１０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

２３民事裁定书 （不予认可和执行台湾地区仲裁裁决用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认台……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请认可和执行台湾地区××××仲裁机构／仲裁庭……号仲裁裁决一案，本院

于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查，组织当事人进行了询问，现已
审查终结。

×××申请称，……（写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（写明被申请人的意见）。
本院经审查认为，……（写明争议焦点，根据认定的事实和相关法律，对请求进行分析评判，

说明理由）。
依照《最高人民法院关于认可和执行台湾地区仲裁裁决的规定》第十四条、第十七条……（写

明法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
不予认可和执行台湾地区××××仲裁机构／仲裁庭……号仲裁裁决的效力。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

５１０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式依据《最高人民法院关于人民法院认可和执行台湾地区仲裁裁决的规定》第十四条、

第十七条制定，供人民法院裁定不予认可和执行台湾地区仲裁裁决用。
２．根据《最高人民法院关于认可和执行台湾地区仲裁裁决的规定》规定，人民法院经过审查，

认为台湾地区仲裁裁决具有解释第十四条第一款所列的五种情形之一，或该争议事项不能以仲裁解
决，或认为认可该仲裁裁决将违反一个中国原则等国家法律的基本原则或者损害社会公共利益，或
台湾地区法院撤销该仲裁裁决的，人民法院应当裁定不予认可。

６１０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

２４民事裁定书 （驳回认可和执行台湾地区仲裁裁决申请用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认台……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请认可和执行台湾地区××××仲裁机构／仲裁庭……号仲裁裁决一案，本院

于××××年××月××日立案。本院依法组成合议庭进行了审查。
×××申请称，……（写明申请人的请求、事实和理由）。
×××陈述意见称，……（写明被申请人的意见）。
本院经审查认为，……（写明驳回申请的理由）。
依照《最高人民法院关于认可和执行台湾地区仲裁裁决的规定》第三条、第十五条、……（写

明法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
驳回×××的申请。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

７１０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式依据《最高人民法院关于认可和执行台湾地区仲裁裁决的规定》第三条、第十五条制

定，供人民法院裁定驳回认可和执行台湾地区仲裁裁决申请用。
２．根据《最高人民法院关于认可和执行台湾地区仲裁裁决的规定》，当申请人坚持不申请认可，

而直接申请执行的，或者人民法院无法确认该仲裁裁决的真实性的，人民法院应当裁定驳回其申
请。裁定驳回申请的案件，申请人再次申请并符合受理条件的，人民法院应予受理。

８１０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

２５民事裁定书 （不予受理认可和执行台湾地区仲裁裁决申请用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认台……号

申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
××××年××月××日，申请人×××向本院申请认可和执行台湾地区××××仲裁机构／

仲裁庭于××××年××月××日作出的……号仲裁裁决。本院依法组成合议庭进行了审查。
本院经审查认为，……（写明不予受理的理由）。
依照《最高人民法院关于认可和执行台湾地区仲裁裁决的规定》第八条、第十八条、……（明

确写明公约、条约、法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
对×××的申请，本院不予受理。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

９１０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式依据《最高人民法院关于人民法院认可和执行台湾地区仲裁裁决的规定》第八条、第十

八条制定，供人民法院裁定不予受理认可和执行台湾地区仲裁裁决申请用。

０２０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

２６民事裁定书 （准许撤回认可和执行台湾地区仲裁裁决申请用）

××××人民法院
民事裁定书

（××××）……认台……号

申请人：×××，……。
……
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请人×××申请认可和执行台湾地区××××仲裁机构／仲裁庭……号仲裁裁决一案，本院

于××××年××月××日立案。本院组成合议庭进行审查。
×××于××××年××月××日向本院提出撤回申请的请求。
本院经审查认为，……（写明准许撤回的理由）。
依照《最高人民法院关于认可和执行台湾地区仲裁裁决的规定》第十二条、……（写明公约、

条约、法律、司法解释等法律依据）规定，裁定如下：
准许××××撤回申请。
案件申请费……元，由……负担（写明当事人姓名或者名称、负担金额）。

审　判　长　×××　　
审　判　员　×××　　
审　判　员　×××　　

××××年××月××日
（院印） 　　

书　记　员　×××　　

１２０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院认可和执行台湾地区仲裁裁决的规定》第十二条制

定，供人民法院裁定准许撤回认可和执行台湾地区仲裁裁决申请用。

２２０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

（五）国际民商事司法协助

２７民商事案件司法文书域外送达请求转递函 （供高级人民法院报
送最高人民法院国际合作局用）

民商事案件司法文书域外送达请求转递函

高级人民法院编号（自动生成）

最高人民法院国际合作局：
××××人民法院审理的×××（原告、上诉人等）与×××（被告、被上诉人等）……（写

明案由）一案，需向下列当事人送达有关司法文书：
一、受送达人信息
受送达人姓名或名称：
送达地址：
二、需要送达的司法文书清单：
１．××××
２．××××
３．××××
……
以上文书（及译文，如有）各两份。
我院对需要送达的文书进行了审查，确认下列内容无误（需逐项勾选或填写）：
１．各项文书中受送达人的姓名或名称一致 （　　）
２．１各项文书中受送达人的送达地址一致 （　　）
２．２各项文书中受送达人的地址不一致，我院确认本函中所列明的送达地址为经核对无误的送

达地址 （　　）
３．本案的答辩期限（如有）为３０天，符合民事诉讼法的规定 （　　）
４．本案预留的送达时间符合有关要求 （　　）
５．本案的举证期限（如有）为××天（××××年××月××日），开庭时间（如有）为××

××年××月××日
６．１　本案受送达人为中国国籍自然人，送达回证中列明的外文送达地址为经核对无误的送达

３２０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定
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地址 （　　）
６．２　本案受送达人为法人或××国籍自然人，所送达的文书附有××文字译文，译文语种符

合相关要求 （　　）
现将需要送达的司法文书转去，请予审核并转递。

××××高级人民法院
××××年××月××日

４２０１

民事诉讼文书样式
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版
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【说明】
本函供高级人民法院向最高人民法院国际合作局转递需要向在外国的当事人送达司法文书时

使用。

５２０１
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２８民商事案件司法文书域外送达请求转递函 （供委托我国驻外使
领馆通过外交途径向在外国的中国籍自然人送达用）

中华人民共和国××××人民法院
委托送达函

驻×××国使（领）馆：
×××省××××人民法院受理的×××（原告、上诉人等）与×××（被告、被上诉人等）

……（写明案由）一案，需向下列当事人送达有关司法文书。请贵馆径向受送达人送达并及时将送
达结果及证明材料通过原途径退回。

受送达人：×××
国籍：中国
送达地址：×××国
（此处打印或粘贴已打印好的被请求国官方文字的地址，确实无法打印的，手写外文地址应当

清晰、可辨认）
所送达的文书清单：
１．××××
２．××××
３．××××
４．××××
５．送达回证
以上文书各两份。

××××人民法院
××××年××月××日
（加盖承办法院院章）

６２０１
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【说明】
１．本函供向在既非海牙送达公约成员国，也没有与我国签订双边司法协助条约的国家的中国籍

自然人送达司法文书时使用。
２．本函由提出司法文书送达请求的法院制作并加盖该院院章。
３．本函无需译文。
４．本函无需编号，随需要送达的司法文书一并报送。

７２０１
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２９民商事案件司法文书域外送达请求转递函 （供委托我国驻外使
领馆通过外交途径向在外国的法人和非中国籍自然人送达用）

中华人民共和国××××人民法院
委托送达函

驻×××国使（领）馆：
×××省××××人民法院受理的×××（原告、上诉人等）与×××（被告、被上诉人等）

……（写明案由）一案，需向下列当事人送达有关司法文书。请贵馆通过外交途径办理送达并及时
将送达结果及证明材料通过原途径退回。

受送达人：×××
国籍：×××国（如无法确定，此项可删除）
送达地址：×××国
（此处打印或粘贴已打印好的被请求国官方文字的地址，确实无法打印的，手写外文地址应当

清晰、可辨认）
所送达的文书清单：
１．××××
２．××××
３．××××
４．××××
５．××××
６．以上文书的译文
以上文书及译文各两份。

××××人民法院
××××年××月××日
（加盖承办法院院章）

８２０１
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【说明】
１．本函供向在既非海牙送达公约成员国，也没有与我国签订双边司法协助条约的国家的法人和

非中国籍自然人送达司法文书时使用。
２．本函由提出司法文书送达请求的法院制作并加盖该院院章。
３．本函无需译文。
４．本函无需编号，随需要送达的司法文书一并报送。

９２０１
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３０民商事案件司法文书域外送达请求转递函 （供通过外交途径委
托被请求国主管法院向在外国的法人和非中国籍自然人送达
用）

协助送达函

×××国主管法院：
中华人民共和国×××省×××区人民法院受理的×××（原告、上诉人等）与×××（被

告、被上诉人等）……（写明案由）一案，需向下列当事人送达有关司法文书。请贵法院协助送达
并及时将送达结果通过原途径退回。

受送达人：×××
国籍：×××国（如无法确定，此项可删除）
送达地址：×××国
（此处打印或粘贴已打印好的被请求国官方文字的地址，确实无法打印的，手写外文地址应当

清晰、可辨认）
所送达的文书清单：
１．××××
２．××××
３．××××
４．××××
５．××××
６．以上文书的译文
以上文书及译文各两份。

××××人民法院
××××年××月××日
（加盖承办法院院章）

０３０１
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【说明】
１．本函供向在既非海牙送达公约成员国，也没有与我国签订双边司法协助条约的国家的法人和

非中国籍自然人送达司法文书时使用。
２．本函由提出司法文书送达请求的法院制作并加盖该院院章。
３．本函需附译文。
３．本函译文的语种应与所送达文书的译文语种一致。
４．本函所送达的文书清单中所列的各项文书名称的译文，应与实际送达的各项文书名称的译文

一致。
５．本函及其译文无需编号，随需要送达的司法文书一并报送。

１３０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定
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３１协助外国送达民商事案件司法文书／ 司法外文书转递函 （供最
高人民法院国际合作局向高级人民法院转递需予送达的司法文
书／司法外文书用）

协助外国送达民商事案件司法文书／司法外文书转递函

编号（自动生成）

××××高级人民法院：
我局收到×××国就×××（原告）与×××（一般是受送达人，分别填写中、外文姓名或名

称）……（写明案由）一案，请求向×××（分别填写中、外文姓名或名称）送达的有关文书。经
初步审查，其请求符合有关规定。现转你院进一步审查，如无不同意见，请按规定安排送达并及时
将送达回证寄回我局。

受送达人：（中文及外文姓名或名称）
送达地址：
所送达的文书清单：
１．被送达文书概要一份
２．其他文书各一份（详见请求书所列清单）
（以上文书有××文译文／无译文）

最高人民法院国际合作局　　
××××年××月××日　　

２３０１
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【说明】
本函供最高人民法院国际合作局向高级人民法院转递需要向在中国的当事人送达司法文书或司

法外文书时使用。

３３０１
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３２协助外国送达民商事案件司法文书／ 司法外文书办理结果转递
函 （供高级人民法院向最高人民法院国际合作局报送协助外国
送达司法文书或司法外文书的送达证明用）

协助外国送达民商事案件司法文书／
司法外文书办理结果转递函

编号（自动生成）

最高人民法院国际合作局：
你局×××号函转来的×××国请求向×××（受送达人）送达法律文书一事，××××人民

法院已经完成送达。
我院对××××人民法院及其承办部门出具的送达结果转递函和送达回证进行了审查，审查结

果如下（需逐项勾选或填写）：
１．××××人民法院承办部门出具的送达结果转递函各项内容填写无误 （　　）
２．送达回证中各项内容填写规范、完整 （　　）
其中：
２．１逐一列明了所送达的文书的名称和份数 （　　）
２．２送达日期填写完整（勾选）
２．３有受送达人或代收人的签字或盖章 （　　）
２．４有送达人的签字或盖章 （　　）
２．５送达回证加盖了承办法院的院章 （　　）
２．６注明了代收人与受送达人的关系，代收人符合民事诉讼法和相关司法解释的规定 （　　）
２．７（如送达不成功）说明了未能成功送达的原因 （　　）
现将××××人民法院承办部门出具的送达回证［及未能成功送达的文书（根据实际情况填

写）］转去，请审查并转递。

××××高级人民法院
××××年××月××日

４３０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本函供高级人民法院向最高人民法院国际合作局报送协助外国送达司法文书或司法外文书的送

达证明时使用。

５３０１
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３３民商事案件域外调查取证请求转递函 （供地方各级人民法院依
据海牙取证公约委托外国调查取证，高级人民法院向最高人民
法院国际合作局转递请求书用）

民商事案件域外调查取证请求转递函
（依据海牙取证公约提出请求）

编号（自动生成）

最高人民法院国际合作局：
××××人民法院审理的×××（原告、上诉人等）与×××（被告、被上诉人等）……（写

明案由）一案，应当事人或其诉讼代理人的申请，经××××人民法院审查同意／因审理案件需要，
××××人民法院认为需依据海牙取证公约委托×××国调查取证。

我院对调查取证请求材料进行了审查，确认下列内容无误（需逐项勾选或填写）：
１．请求书及其附件的译文符合海牙取证公约的规定和被请求国对译文语种所作的声明和保留

（　　）
２．请求书译文的语种和附件译文的语种一致 （　　）
３．请求书的各项内容填写规范、完整 （　　）
４．附件中没有明确标注密级的材料 （　　）
５．提供了证明请求书及其附件的译文与原文一致的翻译证明 （　　）
现将有关材料（ＷＯＲＤ文档及ＰＤＦ文档）转去，请予审查并转递。
文件清单：
１．依据海牙取证公约调查取证请求书
２．依据海牙取证公约调查取证请求书译文
３．请求书附件
４．请求书附件译文
５．证明请求书及其附件的译文与原文一致的翻译证明

××××高级人民法院
××××年××月××日
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【说明】
本函供地方各级人民法院依据海牙取证公约委托外国调查取证，高级人民法院向最高人民法院

国际合作局转递请求书时使用。

７３０１
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３４民商事案件域外调查取证请求转递函 （供地方各级人民法院依
据双边司法协助条约委托外国调查取证，高级人民法院向最高
人民法院国际合作局转递请求书用）

民商事案件域外调查取证请求转递函
（依据双边司法协助条约提出请求）

编号（自动生成）

最高人民法院国际合作局：
××××人民法院审理的×××（原告、上诉人等）与×××（被告、被上诉人等）……（写

明案由）一案，应当事人或其诉讼代理人的申请，经××××人民法院审查同意／因审理案件需要，
××××人民法院认为需依据××××（双边司法协助条约名称）委托×××国调查取证。

我院对调查取证请求材料进行了审查，确认下列内容无误（需逐项勾选或填写）：
１．请求书及其附件的译文符合该条约的规定 （　　）
２．请求书译文的语种和附件译文的语种一致 （　　）
３．请求书的各项内容填写规范、完整 （　　）
４．附件中没有明确标注密级的材料 （　　）
５．提供了证明请求书及其附件的译文与原文一致的翻译证明 （　　）
６．请求书加盖了提出请求的人民法院院章 （　　）
现将有关材料（ＷＯＲＤ文档及ＰＤＦ文档）转去，请予审查并转递。
文件清单：
１．依据双边司法协助条约调查取证请求书
２．依据双边司法协助条约调查取证请求书译文
３．请求书附件
４．请求书附件译文
５．证明请求书及其附件的译文与原文一致的翻译证明

××××高级人民法院
××××年××月××日
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【说明】
本函供地方各级人民法院依据双边司法协助条约委托外国调查取证，高级人民法院向最高人民

法院国际合作局转递请求书时使用。

９３０１
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３５民商事案件域外调查取证请求转递函 （供地方各级人民法院通
过外交途径委托外国调查取证，高级人民法院向最高人民法院
国际合作局转递请求书用）

民商事案件域外调查取证请求转递函
（通过外交途径提出请求）

编号（自动生成）

最高人民法院国际合作局：
××××人民法院审理的×××（原告、上诉人等）与×××（被告、被上诉人等）……（写

明案由）一案，应当事人或其诉讼代理人的申请，经××××人民法院审查同意／因审理案件需要，
××××人民法院认为需通过外交途径委托×××国调查取证。

我院对调查取证请求材料进行了审查，确认下列内容无误（需逐项勾选或填写）：
１．请求书及其附件的译文为被请求国的官方文字 （　　）
２．请求书译文的语种和附件译文的语种一致 （　　）
３．请求书的各项内容填写规范、完整 （　　）
４．附件中没有明确标注密级的材料 （　　）
５．提供了证明请求书及其附件的译文与原文一致的翻译证明 （　　）
６．请求书加盖了提出请求的人民法院院章 （　　）
现将有关材料（ＷＯＲＤ文档及ＰＤＦ文档）转去，请予审查并转递。
文件清单：
１．提出调查取证请求的法院致我国驻被请求国使（领）馆的委托书
２．提出调查取证请求的法院致被请求国主管法院的委托书
３．提出调查取证请求的法院致被请求国主管法院的委托书译文
４．通过外交途径调查取证请求书
５．通过外交途径调查取证请求书译文
６．请求书附件
７．请求书附件译文
８．证明请求书及其附件的译文与原文一致的翻译证明

××××高级人民法院
××××年××月××日
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【说明】
本函供地方各级人民法院通过外交途径委托外国调查取证，高级人民法院向最高人民法院国际

合作局转递请求书时使用。

１４０１
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３６民商事案件域外调查取证请求转递函 （供地方各级人民法院委
托我国驻外使领馆向在外国的中国公民调取无需外国主管机关
协助即可获取的证据，高级人民法院向最高人民法院国际合作
局转递请求书用）

民商事案件域外调查取证请求转递函
（向在域外的中国公民调查取证）

编号（自动生成）

最高人民法院国际合作局：
××××人民法院审理的×××（原告、上诉人等）与×××（被告、被上诉人等）……（写

明案由）一案，应当事人或其诉讼代理人的申请，经××××人民法院审查同意／因审理案件需要，
××××人民法院认为需向在×××国的中国公民×××调查取证。该项调查取证无需×××国主
管机关介入或提供协助。

我院对调查取证请求材料进行了审查，确认下列内容无误（需逐项勾选或填写）：
１．请求书的各项内容填写规范、完整 （　　）
２．附件中没有明确标注密级的材料 （　　）
３．请求书加盖了提出请求的人民法院院章 （　　）
现将有关材料（ＷＯＲＤ文档及ＰＤＦ文档）转去，请予审查并转递。
文件清单：
１．××××人民法院致我国驻该国使（领）馆的委托函
２．向在外国的中国公民调查取证请求书
３．请求书附件

××××高级人民法院
××××年××月××日

２４０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本函供地方各级人民法院委托我国驻外使（领）馆向在外国的中国公民调取无需外国主管机关

协助即可获取的证据，高级人民法院向最高人民法院国际合作局转递请求书时使用。

３４０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

３７协助外国进行民商事案件调查取证转递函 （供最高人民法院国
际合作局向高级人民法院转递外国依据海牙取证公约或双边司
法协助条约提出的民商事案件调查取证请求用）

协助外国进行民商事案件调查取证转递函
（依据海牙取证公约／ 双边司法协助条约提出请求）

编号（自动生成）

××××高级人民法院：
我局收到×××国依据海牙取证公约／×××条约（双边司法协助条约名称）就×××（原告、

上诉人等）与×××（被告、被上诉人等）……（写明案由）一案提出的民商事案件调查取证请
求。现将该国转来的调查取证请求书及所附材料转去，请依据该公约／条约和我国民事诉讼法的规
定进行审查，并将办理结果报我局。

最高人民法院国际合作局　　
××××年××月××日　　

４４０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本函供最高人民法院国际合作局向高级人民法院转递外国依据海牙取证公约或双边司法协助条

约提出的民商事案件调查取证请求时使用。

５４０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

３８协助外国进行民商事案件调查取证转递函 （供最高人民法院国
际合作局向高级人民法院转递外国通过外交途径提出的民商事
案件调查取证请求用）

协助外国进行民商事案件调查取证转递函
（通过外交途径提出请求）

编号（自动生成）

××××高级人民法院：
我局收到×××国通过外交途径就×××（原告、上诉人等）与×××（被告、被上诉人等）

……（写明案由）一案提出的民商事案件调查取证请求。现将该国转来的调查取证请求书及所附材
料转去，请依据我国民事诉讼法的规定进行审查，并将办理结果报我局。

最高人民法院国际合作局　　
××××年××月××日　　

６４０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本函供最高人民法院国际合作局向高级人民法院转递外国通过外交途径提出的民商事案件调查

取证请求时使用。

７４０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

３９协助外国进行民商事案件调查取证办理结果转递函 （供高级人民
法院向最高人民法院国际合作局报送协助外国调查取证结果用）

协助外国进行民商事案件调查取证办理结果转递函
（适用于完成或部分完成情形）

编号（自动生成）

最高人民法院国际合作局：
你局×××号函转来的×××国就×××（原告、上诉人等）与×××（被告、被上诉人等）

……（写明案由）一案请求协助调查取证一事，××××人民法院已经审查办理完毕，办理结果
如下：
１．完成调查取证／部分完成调查取证 （　　）
我院对××××人民法院及其承办部门出具的调查取证结果进行了审查，审查结果如下（需逐

项勾选或填写）：
（１）调查取证的内容符合请求书的要求 （　　）
（２）调取的证据中不含有明确标注密级的材料 （　　）
（３）调查取证结果对外提供后，不存在可能损害国家主权、安全、泄露国家秘密、侵犯商业秘

密等情形 （　　）
（４）提供的证据材料符合民事诉讼法和相关司法解释规定的形式要件 （　　）
其他需要说明的情况：
２．无法全部完成原因如下：
现将调查取证结果转去，请审查并转递。

××××高级人民法院
××××年××月××日

８４０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本函供高级人民法院向最高人民法院国际合作局报送协助外国调查取证结果时使用。

９４０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

４０协助外国进行民商事案件调查取证办理结果转递函 （供高级人
民法院向最高法院国际合作局报送未能完成协助外国调查取证
的原因用）

协助外国进行民商事案件调查取证办理结果转递函
（适用于未能完成情形）

编号（自动生成）

最高人民法院国际合作局：
你局×××号函转来的×××国就×××（原告、上诉人等）与×××（被告、被上诉人等）

……（写明案由）一案请求协助调查取证一事，×××人民法院已经审查完毕，因下列原因，调查
取证未能完成：

××××年××月××日

０５０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本函供高级人民法院向最高人民法院国际合作局报送未能完成协助外国调查取证的原因时

使用。

１５０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

（六）港澳台司法协助

４１送达文书委托书 （委托香港特别行政区送达文书用）

××××高级人民法院
送达文书委托书

（××××）……请港送……号

香港特别行政区高等法院：
××省（自治区、直辖市）××××人民法院所受理之……号（案号）×××与×××（当事

人）……（写明案由）一案，有请你院协助送达司法文书之必要。
根据《关于内地与香港特别行政区法院相互委托送达民商事司法文书的安排》第二条规定，惠

请就本委托书附录所述之司法文书×件予以协助送达。
请在完成送达后，将送达证明书，或者在无法送达时将注明妨碍送达原因、拒收事由和日期的

送达证明书连同委托书及所附全部司法文书，寄回本院港澳台司法事务办公室。
寄送名址：邮政编码：××××××；地址：××省（自治区、直辖市）××市××区××路

××号××××高级人民法院港澳台司法事务办公室；收件人：×××。
如有任何问题，请即与本院港澳台司法事务办公室联络。联络人：×××法官。电话：＋＋８６

（××）××××××××；传真：＋＋８６（××）××××××××。
特此委托。

（××××高级人民法院印）
××××年××月××日

２５０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

送达文书委托书
（附录）

（案件审理法院院印）

审理法院 ××省（自治区、直辖市）××××人民法院

案　号

案　由

当事人
原告（上诉人、申请再审人）：×××
被告（被上诉人、被申请人）：×××
第三人：×××

受送达人 姓名（名称）：

送达地址
及联络方式

送达地址：
联络方式：（尽可能提供受送达人固定和移动电话、电子信箱、家庭成员及社会关系的
联络方式等信息）

关于送达方式
的特别说明

需要送达之
司法文书及件数

□起诉状副本　　　　　□上诉状副本
□授权委托书（空白）　□传票
□判决书　　　　　　　□调解书
□裁定书　　　　　　　□决定书
□通知书　　　　　　　□证明书
□送达回证　　　　　　□其他
以上文书，各一式两份。

案件联系人
及联系方式

姓名：×××
职务：××××人民法院××××庭书记员（法官）
电话：＋＋８６（××）××××××××
传真：＋＋８６（××）××××××××

备　注
１．案件审理法院《请求委托香港特别行政区送达文书函》文号：（××××）……港请
送……号
２．其他：

填写日期 ××××年××月××日

３５０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

４２协助送达文书回复书 （协助香港特别行政区送达文书用）

××××高级人民法院
协助送达文书回复书

（××××）……港请送……号

香港特别行政区高等法院：
你院……号（填写文号）送达文书委托书收悉。
对委托协助送达香港特别行政区××法院“××诉讼××××年第××号原告×××诉被告×

××案件”之司法文书，经××省（自治区、直辖市）××××人民法院协助，已成功（未能成
功）送达。

根据《关于内地与香港特别行政区法院相互委托送达民商事司法文书的安排》第五条规定，现
将送达回证［（未能成功送达时）和委托书及所附全部文书×件］随函寄送你院。

如有任何问题，请即与本院港澳台司法事务办公室联络。联络人：×××法官；电话：＋＋８６
（××）××××××××；传真：＋＋８６（××）××××××××。

特此函复。

（××××高级人民法院印）
××××年××月××日

４５０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

４３送达回证 （协助香港特别行政区送达文书用）

××××人民法院
送达回证

（送达法院院印）

送达法院案号 （××××）……港请送……号

香港特别行政区高等
法院委托书编号

香港特别行政区审理法
院及案号案由 香港特别行政区××法院“××诉讼××××年第……号×××诉×××案件”

送达文书
名称和件数

（１．……，×件；
２．……，×件；
……）

受送达人

指定送达地址

实际送达地址 □同上址。
□改送地址（如未注明即同上址）：

受送达人
签名或盖章 年　月　日

代收人
签名或盖章：
代收理由（注明与受送达人的关系）：

年　月　日
妨碍送达的原因、
拒收事由和日期 （注明妨碍或者拒收事由的发生日期）

送达人
签名或盖章 年　月　日

备　注
１．高级人民法院《协助香港特别行政区送达文书函》文号：（××××）……港请送
……号
２．其他：

５５０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

４４送达文书委托书 （委托澳门特别行政区送达文书用）

××××高级人民法院
送达文书委托书

（××××）……请澳送……号

澳门特别行政区终审法院：
××省（自治区、直辖市）××××人民法院所受理之……号（案号）×××与×××（当事

人）……（写明案由）一案，有请你院协助送达司法文书之必要。
根据《关于内地与澳门特别行政区法院就民商事案件相互委托送达司法文书和调取证据的安

排》第二条规定，惠请就本委托书附录所述之司法文书×件予以协助送达。
请在完成送达后，将送达证明书，或者在无法送达时将注明妨碍送达原因、拒收事由和日期的

送达证明书连同委托书及所附全部司法文书，寄回本院港澳台司法事务办公室。
寄送名址：邮政编码：××××××；地址：××省（自治区、直辖市）××市××区××路

××号××××高级人民法院港澳台司法事务办公室；收件人：×××。
如有任何问题，请即与本院港澳台司法事务办公室联络。联络人：×××法官。电话：＋＋８６

（××）××××××××；传真：＋＋８６（××）××××××××。
特此委托。

（××××高级人民法院印）
××××年××月××日

６５０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

送达文书委托书
（附录）

（案件审理法院院印）

审理法院 ××省（自治区、直辖市）××××人民法院

案　号

案　由

当事人
原告（上诉人、申请再审人）：×××
被告（被上诉人、被申请人）：×××
第三人：×××

受送达人 姓名（名称）：

送达地址
及联络方式

送达地址：
联络方式：［尽可能提供受送达人固定和移动电话、电子信箱、家庭成员及社会关系的
联络方式等信息］

关于送达方式
的特别说明

需要送达
之司法文书
及件数

□起诉状副本　□上诉状副本　□反诉状副本
□答辩状副本　□授权委托书（空白）□传票
□判决书　　　□调解书　　　□裁定书
□支付令　　　□决定书　　　□通知书
□证明书　　　□送达回证　　□其他司法文书
□所附相关文件□其他
以上文书，各一式两份。

案件联系人
及联系方式

姓名：×××
职务：××××人民法院××××庭书记员（法官）
电话：＋＋８６（××）××××××××
传真：＋＋８６（××）××××××××

备　注
１．案件审理法院《请求委托澳门特别行政区送达文书函》文号：（××××）……请澳
送……号。
２．其他：

填写日期 ××××年××月××日

７５０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

４５协助送达文书回复书 （协助澳门特别行政区送达文书用）

××××高级人民法院
协助送达文书回复书

（××××）……澳请送……号

澳门特别行政区终审法院：
你院××号（填写文号）送达文书委托书收悉。
对委托协助送达澳门特别行政区××法院“……（案件编号）×××诉×××案件”之司法文

书，经××省（自治区、直辖市）××××人民法院协助，已成功（未能成功）送达。
根据《关于内地与澳门特别行政区法院就民商事案件相互委托送达司法文书和调取证据的安

排》第十一条规定，现将送达回证［（未能成功送达时）和委托书及所附全部文件×件］随函寄送
你院。

如有任何问题，请即与本院港澳台司法事务办公室联络。联络人：×××法官；电话：＋＋８６
（××）××××××××；传真：＋＋８６（××）××××××××。

特此函复。

（××××高级人民法院印）　　
××××年××月××日　　

８５０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

４６送达回证 （协助澳门特别行政区送达文书用）

××××人民法院
送达回证

（送达法院院印）

送达法院案号 （××××）××澳请送××号

澳门特别行政区终审
法院委托书编号

澳门特别行政区审理
法院及案号案由 澳门特别行政区××法院“……（案件编号）×××诉×××案件”

送达文书
名称和件数

（１．……，×件；
２．……，×件；
……）

受送达人

指定送达地址

实际送达地址 □同上址。
□改送地址（如未注明即同上址）：

受送达人
签名或盖章 年　月　日

代收人
签名或盖章：
代收理由（注明与受送达人的关系）：

年　月　日
妨碍送达的原因、拒收

事由和日期 （注明妨碍或者拒收事由的发生日期）
送达人

签名或盖章 年　月　日

备　注
１．高级人民法院《协助澳门特别行政区送达文书函》
文号：（××××）……澳请送……号。
２．其他：

９５０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
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院
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版
社

４７调查取证委托书 （委托澳门特别行政区调查取证用）

××××高级人民法院
调查取证委托书

（××××）……请澳调……号

澳门特别行政区终审法院：
××省（自治区、直辖市）××××人民法院所受理之……号（案号）×××与×××（当事

人）……（写明案由）一案，有请澳门特别行政区法院协助调查取证之必要。
根据《关于内地与澳门特别行政区法院就民商事案件相互委托送达司法文书和调取证据的安

排》第二条第一款规定，惠请就本委托书附录所述之（下列）调查取证事项协助调查取证。随附
……（原件）、……（复印件）等相关材料×份供参。

在完成调查取证后，请将取得的证据材料连同书面说明，或者在未能成功调查取证时书面说明
妨碍调取证据的原因连同前已寄送你院之委托书及所附全部文件寄回本院。

寄送名址：邮政编码：××××××；地址：××省（自治区、直辖市）××市××区××路
××号××××高级人民法院港澳台司法事务办公室；收件人：×××。

如有任何问题，请即与本院港澳台司法事务办公室联络。联络人：×××法官；电话：＋＋８６
（××）××××××××；传真：＋＋８６（××）××××××××。

特此委托。

（××××高级人民法院印）　　
××××年××月××日　　

０６０１
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调查取证委托书
（附录）

（案件审理法院院印）

审理法院 ××省（自治区、直辖市）××××人民法院

案　号 ××××××××号

案　由

当事人
原告（上诉人、申请再审人）：×××，地址：
被告（被上诉人、被申请人）：×××，地址：
第三人：×××，地址：

案情摘要 （说明委托调取证据的原因，包括案件基本事实、与委托事项有关联的事实、所涉及的
法律条文和目前审理进展情况等）

请求目的
□询问当事人、证人和鉴定人
□鉴定和司法勘验
□调取其他与诉讼有关的证据

委托调取证据的
具体事项及说明

（１．针对×××，请求询问及调取下列事项：（１）……；（２）……。
２．针对……，请求协助查明下列事项：（１）……；（２）……。
３．请求确认×××之身份及协寻其所在，并询问及调取下列事项：（１）……；
（２）……。
……）

（应分别说明被调查人的身份信息和联络方式，如姓名、出生日期、职务、地址、固定
和移动电话、证件号码等一切有助于辨别其身份和所在的相关信息，以及需要向被调查
人提出的问题；书证、物证及视听资料所在及请求提供的范围；鉴定和司法勘验的对象
及所在；调取证据需采用的特殊方式；有助于执行委托事项的其他一切情况）

所附相关
材料清单

（１．……（注明系原件或复印件及页数，下同）
２．……
……）

案件联系人
及联系方式

姓名：×××
职务：××××人民法院××审判庭书记员（法官）
电话：＋＋８６（××）××××××××
传真：＋＋８６（××）××××××××

１６０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定
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续表

备注
１．为配合本案审理程序之进行，请于三个月内查复协助调查之结果。
２．案件审理法院《委托澳门特别行政区调查取证函》文号：（××××）……请澳调
……号
３．其他：

填写日期 ××××年××月××日

２６０１
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４８调查取证回复书 （协助澳门特别行政区调查取证用）

××××高级人民法院
调查取证回复书

（××××）……澳请调……号

澳门特别行政区终审法院：
你院……号（填写文号）调查取证委托书收悉。
对委托书所附澳门特别行政区××法院“……（案件编号）×××诉×××案件”之调查取证

事项，经××省（自治区、直辖市）××××人民法院协助，已成功调查取证（因……，未能成功
调查取证）。

根据《关于内地与澳门特别行政区法院就民商事案件相互委托送达司法文书和调取证据的安
排》第二十条规定，现将相关材料×件和××××人民法院《完成协助澳门特别行政区调查取证情
况说明》［（未能成功调查取证时）和委托书及所附全部文件×件］随函寄送你院。

如有任何问题，请即与本院港澳台司法事务办公室联络。联络人：×××法官；电话：＋＋８６
（××）××××××××；传真：＋＋８６（××）××××××××。

特此函复。

附：相关材料清单
１．××××人民法院《完成协助澳门特别行政区调查取证情况说明》×页
２．……×页
……

（××××高级人民法院印）
××××年××月××日

３６０１
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４９送达文书请求书 （请求台湾地区送达文书用）

海峡两岸共同打击犯罪及司法互助协议
送达文书请求书

（××××）……请台送……号

×××检察官（法官）惠鉴：
××省（自治区、直辖市）××××人民法院所受理之……号（案号）×××诉×××（当事

人）……（写明案由）一案，有请贵方协助送达司法文书之必要。
根据《海峡两岸共同打击犯罪及司法互助协议》第七条规定，惠请就本请求书附录所述之司法

文书×件予以协助送达。
请在完成送达后，将送达证明材料或者在未能成功送达时附具理由说明连同未能成功送达之司

法文书寄回我处。
寄送名址：邮政编码：××××××；地址：××省（自治区、直辖市）××市××区××路

××号×××高级人民法院××庭（室）台湾司法事务办公室；收件人：×××法官（联络人或代
理联络人姓名和职衔）。

如有任何问题，请即与本人联系。
专此布达，并颂时绥。

海峡两岸共同打击犯罪及
司法互助协议

（此处加盖对台文书专用章）
　　　　　

×××印

（此处加盖协议联络人名章）
××××年××月××日

４６０１
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海峡两岸共同打击犯罪及司法互助协议
送达文书请求书

（附录）

（案件审理法院院印）

审理法院 ××省（自治区、直辖市）××××人民法院

案　号

案　由

当事人
原告（上诉人／申请人）：×××（公诉机关：××××人民检察院）
被告（被上诉人／被申请人）：×××（被告人：×××）
第三人：×××

受送达人 姓名（名称）：

送达地址
及联络方式

送达地址：（如有可能，一并写明邮政编码）
联络方式：（尽可能提供受送达人固定和移动电话、电子信箱、家庭成员及社会关系的
联络方式等信息）

需要送达之司
法文书及件数

□受理案件通知书　　　　　□出庭通知书
□应诉通知书　　　　　　　□裁定书
□起诉或反诉状副本　　　　□判决书
□答辩状副本　　　　　　　□调解书
□举证通知书　　　　　　　□传票
□原告（被告）证据［注明系原件或复印件］，×件
□其他［注明文件名称］（以上未注明件数即指一件）

案件联络人
及联络方式

职务：×××人民法院××审判庭书记员（法官）
姓名：×××
电话：＋＋８６（××）×××××××
传真：＋＋８６（××）×××××××

备　注
１．案件审理法院《请求台湾地区送达文书函》文号：
（××××）……请台送……号
２．其他：

填写日期 ××××年××月××日

５６０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定
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５０送达文书回复书 （协助台湾地区送达文书用）

海峡两岸共同打击犯罪及司法互助协议
送达文书回复书

（××××）……台请送……号

×××检察官（法官）惠鉴：
贵方……号（填写文号）送达文书请求书收悉。
对请求协助送达台湾××××法院“××年度××字第××号××××事件”×××诉×××

案（“××年度××字第……号×××××一案”）之司法文书，经××省（自治区、直辖市）××
××人民法院协助，已成功（未能成功）送达。

根据《海峡两岸共同打击犯罪及司法互助协议》第七条第三款规定，现将送达回证（和相关材
料×件）随函寄送贵方［（未能成功送达时），一并送还请求送达之司法文书×件。惠请谅解］。

如有任何问题，请即与本人联系。
专此布达，并颂时绥。

附：１．《海峡两岸共同打击犯罪及司法互助协议》送达回证
２．……

海峡两岸共同打击犯罪及
司法互助协议

（此处加盖对台文书专用章）
　　　　　

×××印

（此处加盖协议联络人名章）
××××年××月××日

６６０１
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５１送达回证 （协助台湾地区送达文书用）

海峡两岸共同打击犯罪及司法互助协议
送达回证

（送达法院院印）

送达法院案号 （××××）×台请送××号

台湾地区请求书编号

台湾地区审理法院
及案号案由

台湾××××法院“××年度××字第××号××××事件”×××诉×××案（“×
×年度××字第××号×××××一案”）

送达文书名称和件数
（１．……，×件；
２．……，×件；
……）

受送达人

指定送达地址

实际送达地址 □同上址。
□改送地址（如未注明即同上址）：

受送达人签名或盖章 年　月　日　　

代收人签名或盖章
及代收理由

签名或盖章：
代收理由（请注明与受送达人的关系）：
年　月　日　　

未成功送达原因

送达人
签名或盖章

高级人民法院
联络人签名或盖章

备　注
１．高级人民法院《协助台湾地区送达文书函》文号：
（××××）……法助台请（送）字第……号。
２．其他：

７６０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定
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５２调查取证请求书 （请求台湾地区调查取证用）

海峡两岸共同打击犯罪及司法互助协议
调查取证请求书

（××××）……请台调……号

×××检察官（法官）惠鉴：
××省（自治区、直辖市）××××人民法院所受理之……号（案号）×××诉×××（当事

人）……（写明案由）一案，有请贵方协助调查取证之必要。
根据《海峡两岸共同打击犯罪及司法互助协议》第八条之规定，惠请就本请求书附录所述之

（下列）调查取证事项协助调查取证。随附……（原件）、……（复印件）等相关材料×份供参。
在完成调查取证后，请将取得的证据材料或者在未能成功调查取证时附具理由说明连同前已寄

送贵方之相关材料寄回我处。
寄送名址：邮政编码：１００７４５；地址：北京市东城区东交民巷２７号最高人民法院台湾司法事

务办公室；收件人：×××法官（联络人或代理联络人姓名和职衔）。
如有任何问题，请即与本人联系。
专此布达，并颂时绥。

海峡两岸共同打击犯罪及
司法互助协议

（此处加盖对台文书专用章）
　　　　　

×××印

（此处加盖协议联络人名章）
××××年××月××日

８６０１
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海峡两岸共同打击犯罪及司法互助协议
调查取证请求书

（附录）

（案件审理法院院印）

审理法院 ××省（自治区、直辖市）×××人民法院

案号 （××××）……号

案由

当事人
原告（上诉人）：×××（公诉机关：××××人民检察院）
被告（被上诉人）：×××（被告人：×××）
第三人：×××

案情摘要 （说明案件基本事实、与请求事项关联事实、所涉及的法律条文和目前审理进展情况等）

请求目的

□取得证言及陈述
□提供书证、物证及视听资料
□确定关系人所在地或者确认其身份、前科等情况
□勘验、检查、扣押、鉴定和查询
□其他调查取证事项

请求调查取证事项
及具体说明

（１．针对×××，请求询问及调取下列事项：（１）……；（２）……。
２．针对……，请求协助查明下列事项：（１）……；（２）……。
３．请求确认×××之身份及协寻其所在，并询问及调取下列事项：（１）……；
（２）……。
……）

（应分别或逐一说明被调查人的身份信息和联络方式，如姓名、出生日期、职务、地址、
固定和移动电话、证件号码等足以确认和联络的相关信息；作证或陈述的时间、地点、
费用负担方式；书证、物证及视听资料所在及请求提供的范围；勘验、检查、扣押、鉴
定和查询的对象及所在；需要调查问题的要点、待证事由、取证程序和方法的特殊要求
等）

所附相关
材料清单

（１．……（注明系原件或复制件及页数，下同）
２．……
……）

９６０１
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续表

案件联络人
及联络方式

职务：×××人民法院××审判庭书记员（法官）
姓名：×××
电话：＋＋８６（××）×××××××
传真：＋＋８６（××）×××××××

备注
１．为配合本案审理程序之进行，请于×个月内查复协助调查之结果。
２．案件审理法院《请求台湾地区调查取证函》文号：（××××）……请台调……号。
３．其他：

填写日期 ××××年××月××日

０７０１
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５３调查取证回复书 （协助台湾地区调查取证用）

海峡两岸共同打击犯罪及司法互助协议
调查取证回复书

（××××）……台请调……号

×××检察官（法官）惠鉴：
贵方……号（填写文号）调查取证请求书收悉。
对请求书所附台湾××××法院“××年度××字第……号××××事件”×××诉×××案

（“××年度××字第……号×××××一案”）之调查取证事项，经××省（自治区、直辖市）×
×××人民法院协助，已成功调查取证（因……，未能成功调查取证）。

根据《海峡两岸共同打击犯罪及司法互助协议》第八条规定，现将相关材料×件［和××省
（自治区、直辖市）××××人民法院调查取证情况说明］随函寄送贵方。／根据《海峡两岸共同打
击犯罪及司法互助协议》第十四条规定，现将有关调查取证情况说明如下：……［现将××省（自
治区、直辖市）××××人民法院调查取证情况说明随函寄送贵方。惠请谅解］。

专此布达，并颂时绥。

附：相关材料清单
１．……
２．……
……

海峡两岸共同打击犯罪及
司法互助协议

（此处加盖对台文书专用章）
　　　　　

×××印

（此处加盖协议联络人名章）
××××年××月××日

１７０１

第一部分　人民法院制作民事诉讼文书样式／二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定
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第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式
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一、 管辖



人
民
法
院
出
版
社

１异议书 （对管辖权提出异议用）

异议书

异议人（被告）：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位
和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明异议人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
将××××人民法院（××××）……号……（写明案件当事人和案由）一案移送××××人

民法院管辖。
事实和理由：
……（写明提出管辖权异议的事实和理由）。
此致

××××人民法院

异议人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

６７０１

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百二十七条第一款制定，供当事人向第一审

人民法院提出管辖权异议用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．人民法院受理案件后，当事人对管辖权有异议的，应当在提交答辩状期间提出。

７７０１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／一、管辖
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２民事上诉状 （对驳回管辖权异议裁定提起上诉用）

民事上诉状

上诉人（原审诉讼地位）：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明
工作单位和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被上诉人（原审诉讼地位）：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
上诉人×××因与被上诉人×××……（写明案由）一案，不服××××人民法院××××年

××月××日作出的（××××）……民初……号驳回管辖权异议裁定，现提起上诉。
上诉请求：
１．撤销××××人民法院（××××）……民初……号驳回管辖权异议民事裁定书；
２．本案移送××××人民法院处理。
上诉理由：
……（写明不服驳回管辖权异议裁定的事实和理由）。
此致

××××人民法院

附：本上诉状副本×份

上诉人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

８７０１

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百五十四条第一款第二项、第二款、第一百

六十四条第二款、第一百六十五条、第一百六十六条、第二百六十九条制定，供被告对第一审人民
法院驳回管辖权异议裁定不服提起上诉用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．当事人对驳回管辖权异议上诉的，有权在裁定书送达之日起十日内向上一级人民法院提起上

诉。在中华人民共和国领域内没有住所的当事人不服第一审人民法院裁定的，有权在裁定书送达之
日起三十日内提起上诉。
４．上诉状应当通过原审人民法院提出，并按照对方当事人或者代表人的人数提出副本。

９７０１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／一、管辖
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二、 回避
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１申请书 （申请回避用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
申请你院（××××）……号……（写明当事人和案由）一案的……（写明被申请回避人的诉

讼地位和姓名）回避。
事实和理由：
……（写明申请回避的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

２８０１

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第四十四条、第四十五条制定，供当事人向人民

法院申请审判人员或者其他诉讼参与人回避用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．被申请回避人员可以是审判人员、执行员、书记员、翻译人员、鉴定人、勘验人等。其中审

判人员包括参与本案审理的人民法院院长、副院长、审判委员会委员、庭长、副庭长、审判员、助
理审判员和人民陪审员。
４．当事人提出回避申请，应当说明理由，在案件开始审理时提出；回避事由在案件开始审理后

知道的，也可以在法庭辩论终结前提出。

３８０１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／二、回避
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２复议申请书 （申请对驳回回避申请决定复议用）

复议申请书

复议申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和
职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明复议申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
请求对你院（××××）……号一案驳回回避申请的决定进行复议。
１．撤销驳回回避申请决定；
２．准许×××（写明被申请回避人员的诉讼地位和姓名）回避。
事实和理由：
复议申请人在你院（××××）……号……（写明当事人和案由）一案中，向你院申请……

（写明被申请回避人员的诉讼地位和姓名）回避。你院（××××）……号决定书驳回回避申请。
……（写明申请复议的事实和理由）。
此致

××××人民法院

复议申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　　　

４８０１

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第四十七条制定，供申请人对驳回回避申请决定

不服的，向人民法院申请复议用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．申请人对决定不服的，可以在接到决定时申请复议一次。

５８０１
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三、 诉讼参加人
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１法定代表人身份证明书 （法人当事人用）

法定代表人身份证明书

×××在我（单位名称）担任……职务，系我（单位名称）的法定代表人。
特此证明。

附：法定代表人联系地址：
　　　　　　　联系电话：

××××年××月××日
（公章）

８８０１

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第四十八条第二款以及《最高人民法院关于适用

〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五十条、第五十一条制定，供法人当事人证明法定代表
人身份用。
２．法人的法定代表人以依法登记的为准，但法律另有规定的除外。依法不需要办理登记的法

人，以其正职负责人为法定代表人；没有正职负责人的，以其主持工作的副职负责人为法定代表
人。法定代表人已经变更，但未完成登记，变更后的法定代表人要求代表法人参加诉讼的，人民法
院可以准许。
３．在诉讼中，法人的法定代表人变更的，由新的法定代表人继续进行诉讼，并应向人民法院提

交新的法定代表人身份证明书。原法定代表人进行的诉讼行为有效。

９８０１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／三、诉讼参加人
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２主要负责人身份证明书 （其他组织的当事人用）

主要负责人身份证明书

×××在我（单位名称）担任……职务，系我单位（单位名称）的主要负责人。
特此证明。

附：主要负责人联系地址：
　　　　　　　联系电话：

××××年××月××日
（公章）

０９０１
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第四十八条第二款以及《最高人民法院关于适用

〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五十条、第五十一条制定，供其他组织当事人证明代表
人身份用。
２．其他组织，以其主要负责人为代表人。

１９０１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／三、诉讼参加人



人
民
法
院
出
版
社

３共同诉讼代表人推选书 （共同诉讼当事人推选代表人用）

共同诉讼代表人推选书

我们共同推选×××、×××为我方参加诉讼的代表人，其诉讼行为对全体推选人／单位发生
效力。

特此证明。

附：代表人联系地址：
　　　　　联系电话：

推选人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

２９０１
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第五十三条、第五十四条以及《最高人民法院关

于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第七十六条、第七十七条、第七十八条制定，供共
同诉讼当事人推选代表人参加诉讼用。
２．当事人一方人数众多在起诉时确定的，可以由全体当事人推选共同的代表人，也可以由部分

当事人推选自己的代表人；推选不出代表人的当事人，在必要的共同诉讼中可以自己参加诉讼，在
普通的共同诉讼中可以另行起诉。
３．当事人一方人数众多在起诉时不确定的，由当事人推选代表人。当事人推选不出的，可以由

人民法院提出人选与当事人协商；协商不成的，也可以由人民法院在起诉的当事人中指定代表人。
４．代表人为二至五人。
５．本推选书由推选人共同签名或者盖章后递交人民法院。

３９０１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／三、诉讼参加人
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４授权委托书 （公民委托诉讼代理人用）

授权委托书

委托人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

受委托人：×××，××律师事务所律师，联系方式：……。
受委托人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务

或者职业），住……。联系方式：……。受托人系委托人的……（写明受托人与委托人的关系）。
现委托×××、×××在……（写明当事人和案由）一案中，作为我方参加诉讼的委托诉讼代

理人。
委托事项与权限如下：
委托诉讼代理人×××的代理事项和权限：
……
委托诉讼代理人×××的代理事项和权限：
……

委托人（签名）　　　　　　
××××年××月××日　　

４９０１
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第四十九条、第五十八条、第五十九条以及《最

高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第七十八条、第八十五条制定，供公
民当事人、法定代理人、共同诉讼代表人委托诉讼代理人参加诉讼用。
２．当事人、法定代理人、共同诉讼代表人可以委托一至二人作为诉讼代理人。当事人有权委托

诉讼代理人，提出回避申请，收集、提供证据，进行辩论，请求调解，提出上诉，申请执行。
３．下列人员可以被委托为诉讼代理人：（一）律师、基层法律服务工作者；（二）当事人的近亲

属或者工作人员；（三）当事人所在社区、单位及有关社会团体推荐的公民。
４．与当事人有夫妻、直系血亲、三代以内旁系血亲、近姻亲关系以及其他有抚养、赡养关系的

亲属，可以当事人近亲属的名义作为诉讼代理人。
５．诉讼代理人除根据民事诉讼法第五十九条规定提交授权委托书外，还应当按照下列规定向人

民法院提交相关材料：（一）律师应当提交律师执业证、律师事务所证明材料；（二）基层法律服务
工作者应当提交法律服务工作者执业证、基层法律服务所出具的介绍信以及当事人一方位于本辖区
内的证明材料；（三）当事人的近亲属应当提交身份证件和与委托人有近亲属关系的证明材料；
（四）当事人的工作人员应当提交身份证件和与当事人有合法劳动人事关系的证明材料；（五）当事
人所在社区、单位推荐的公民应当提交身份证件、推荐材料和当事人属于该社区、单位的证明材
料；（六）有关社会团体推荐的公民应当提交身份证件和符合本解释第八十七条规定条件的证明
材料。
６．授权委托书必须记明委托事项和权限。诉讼代理人代为承认、放弃、变更诉讼请求，进行

和解，提起反诉或者上诉，必须有委托人的特别授权。

５９０１
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５授权委托书 （法人或者其他组织委托诉讼代理人用）

授权委托书

委托单位：×××，住所……。
法定代表人或主要负责人：×××，……（写明职务），联系方式：……。
受委托人：×××，××律师事务所律师，联系方式：……。
受委托人：×××，……（写明受托人所在单位及职务），联系方式：……。
现委托×××、×××在……（写明当事人和案由）一案中，作为我单位参加诉讼的委托诉讼

代理人。
委托诉讼代理人×××的代理事项和权限：
……

委托单位（公章和签名）　　
××××年××月××日　　

６９０１
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第四十九条、第五十八条、第五十九条以及《最

高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第七十八条、第八十六条制定，供法
人或者其他组织当事人委托诉讼代理人参加诉讼用。
２．当事人可以委托一至二人作为诉讼代理人。当事人有权委托诉讼代理人，提出回避申请，收

集、提供证据，进行辩论，请求调解，提出上诉，申请执行。
３．下列人员可以被委托为诉讼代理人：（一）律师、基层法律服务工作者；（二）当事人的近亲

属或者工作人员；（三）当事人所在社区、单位及有关社会团体推荐的公民。
４．与当事人有合法劳动人事关系的职工，可以当事人工作人员的名义作为诉讼代理人。
５．根据民事诉讼法第五十八条第二款第三项规定，有关社会团体推荐公民担任诉讼代理人的，

应当符合下列条件：（一）社会团体属于依法登记设立或者依法免予登记设立的非营利性法人组织；
（二）被代理人属于该社会团体的成员，或者当事人一方住所地位于该社会团体的活动地域；（三）
代理事务属于该社会团体章程载明的业务范围；（四）被推荐的公民是该社会团体的负责人或者与
该社会团体有合法劳动人事关系的工作人员。专利代理人经中华全国专利代理人协会推荐，可以在
专利纠纷案件中担任诉讼代理人。
６．诉讼代理人除根据民事诉讼法第五十九条规定提交授权委托书外，还应当按照下列规定向人

民法院提交相关材料：（一）律师应当提交律师执业证、律师事务所证明材料；（二）基层法律服务
工作者应当提交法律服务工作者执业证、基层法律服务所出具的介绍信以及当事人一方位于本辖区
内的证明材料；（三）当事人的近亲属应当提交身份证件和与委托人有近亲属关系的证明材料；
（四）当事人的工作人员应当提交身份证件和与当事人有合法劳动人事关系的证明材料；（五）当事
人所在社区、单位推荐的公民应当提交身份证件、推荐材料和当事人属于该社区、单位的证明材
料；（六）有关社会团体推荐的公民应当提交身份证件和符合本解释第八十七条规定条件的证明
材料。
７．授权委托书必须记明委托事项和权限。诉讼代理人代为承认、放弃、变更诉讼请求，进行和

解，提起反诉或者上诉，必须有委托人的特别授权。

７９０１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／三、诉讼参加人



人
民
法
院
出
版
社

６推荐函 （推荐委托诉讼代理人用）

推荐函

××××人民法院：
……（写明当事人和案由）一案中，我单位推荐×××担任×××的委托诉讼代理人。
委托诉讼代理人×××的代理事项和权限：
……

推荐人（公章和签名）　　　
××××年××月××日　　

８９０１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第五十八条第二款第三项以及《最高人民法院关

于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第八十七条、第八十八条制定，供当事人所在社
区、单位以及有关社会团体推荐符合条件的公民担任诉讼代理人用。
２．有关社会团体推荐公民担任诉讼代理人的，应当符合下列条件：（一）社会团体属于依法登

记设立或者依法免予登记设立的非营利性法人组织；（二）被代理人属于该社会团体的成员，或者
当事人一方住所地位于该社会团体的活动地域；（三）代理事务属于该社会团体章程载明的业务范
围；（四）被推荐的公民是该社会团体的主要负责人或者与该社会团体有合法劳动人事关系的工作
人员。
３．专利代理人经中华全国专利代理人协会推荐，可以在专利纠纷案件中担任诉讼代理人。

９９０１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／三、诉讼参加人
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人
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社

四、 证据



人
民
法
院
出
版
社

１申请书 （申请延长举证期限用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
申请延长你院（××××）……号……（写明当事人和案由）一案的举证期限至××××年×

×月××日。
事实和理由：
申请人×××与×××……（写明案由）一案，原定举证期限自××××年××月××日至×

×××年××月××日。……（写明申请延长举证期限的理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

２０１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第一百条第一

款制定，供当事人在举证期限届满前，向人民法院书面申请延长举证期限用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。

３０１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／四、证据



人
民
法
院
出
版
社

２申请书 （申请人民法院调查收集证据用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
申请你院调查收集……（写明证据名称）。
事实和理由：
你院（××××）……号……（写明当事人和案由）一案，……（写明申请人因客观原因不能

自行收集，申请法院调查收集证据的理由。）
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

４０１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第六十四条第二款以及《最高人民法院关于适用

〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第九十四条制定，供当事人和其他诉讼参加人因客观原因
不能自行收集的证据，申请人民法院调查收集证据用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．当事人和其他诉讼参加人因客观原因不能自行收集的证据包括：（一）证据由国家有关部门

保存，当事人和其他诉讼参加人无权查阅调取的；（二）涉及国家秘密、商业秘密或者个人隐私的；
（三）当事人和其他诉讼参加人因客观原因不能自行收集的其他证据。
４．当事人和其他诉讼参加人因客观原因不能自行收集的证据，可以在举证期限届满前书面申请

人民法院调查收集。

５０１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／四、证据



人
民
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３申请书 （申请书证提出命令用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
裁定责令×××提交……（写明书证名称）。
事实和理由：
你院（××××）……号……（写明当事人和案由）一案，……（写明书证在被申请人的控制

之下的事实以及申请书证提出命令的理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

６０１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第六十四条以及《最高人民法院关于适用〈中华

人民共和国民事诉讼法〉的解释》第一百一十二条制定，供承担举证证明责任的当事人向人民法院
提出书面申请，责令对方当事人提交其控制之下的书证用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．承担举证证明责任的当事人可以在举证期限届满前，向人民法院提出书面申请。
４．申请理由成立的，人民法院应当责令对方当事人提交，因提交书证所产生的费用，由申请人

负担。

７０１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／四、证据



人
民
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４申请书 （申请通知证人出庭作证用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
因（××××）……号……（写明当事人和案由）一案，申请你院通知×××出庭作证，以证

明……（写明待证事实）。
事实和理由：
……（写明申请证人出庭的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

８０１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第七十二条以及《最高人民法院关于适用〈中华

人民共和国民事诉讼法〉的解释》第一百一十七条第一款制定，供当事人在举证期限届满前，向人
民法院申请通知证人出庭作证用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．证人因履行出庭作证义务而支出的交通、住宿、就餐等必要费用以及误工损失，由败诉一方

当事人负担。当事人申请证人作证的，由该当事人先行垫付。

９０１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／四、证据
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５申请书 （申请鉴定用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
因（××××）……号……（写明当事人和案由）一案，申请对……（写明鉴定种类、鉴定事

项）进行鉴定。
事实和理由：
……（写明申请鉴定的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

０１１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第七十六条第一款以及《最高人民法院关于适用

〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第一百二十一条第一款制定，供当事人在举证期限届满前，
向人民法院申请鉴定以查明事实的专门性问题用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．当事人申请鉴定的，由双方当事人协商确定具备资格的鉴定人；协商不成的，由人民法院

指定。

１１１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／四、证据
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６申请书 （申请返还鉴定费用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
裁定被申请人×××返还申请人×××鉴定费……元。
事实和理由：
你院（××××）……号……（写明当事人和案由）一案，……（写明申请返还鉴定费的事实

和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

２１１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第七十八条制定，供支付鉴定费用的当事人，向

人民法院申请裁定拒不出庭作证的鉴定人返还鉴定费用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．当事人对鉴定意见有异议或者人民法院认为鉴定人有必要出庭的，鉴定人应当出庭作证。经

人民法院通知，鉴定人拒不出庭作证的，鉴定意见不得作为认定事实的根据；支付鉴定费用的当事
人可以要求返还鉴定费用。

３１１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／四、证据



人
民
法
院
出
版
社

７申请书 （申请通知有专门知识的人出庭用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
因（××××）……号……（写明当事人和案由）一案，申请通知有专门知识的人×××，男

／女，……（写明工作单位和职务或者职业），……（写明专业资质等信息）出庭，就鉴定人作出的
鉴定意见或者专业问题提出意见。

事实和理由：
……（写明申请通知有专门知识的人出庭的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

４１１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第七十九条以及《最高人民法院关于适用〈中华

人民共和国民事诉讼法〉的解释》第一百二十二条第一款制定，供当事人在举证期限届满前，向人
民法院申请通知有专门知识的人出庭用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．当事人可以申请一至二名具有专门知识的人出庭，代表当事人对鉴定意见进行质证，或者对

案件事实所涉及的专业问题提出意见。
４．具有专门知识的人在法庭上就专业问题提出的意见，视为当事人的陈述。
５．人民法院准许当事人申请的，相关费用由提出申请的当事人负担。

５１１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／四、证据
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８申请书 （申请诉前证据保全用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
请求裁定……（写明证据保全措施）。
事实和理由：
……（写明诉前／仲裁前申请证据保全的事实和理由）。
申请人提供……（写明担保财产的名称、性质、数量或数额、所在地等）作为担保。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

６１１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第八十一条制定，供利害关系人在提起诉讼或者

申请仲裁前，向人民法院申请诉前证据保全用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．利害关系人申请诉前证据保全，可以在提起诉讼或者申请仲裁前向证据所在地、被申请人住

所地或者对案件有管辖权的人民法院提出。

７１１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／四、证据
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９申请书 （申请诉讼证据保全用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
因（××××）……号……（写明当事人和案由）一案，请求裁定……（写明证据保全措施）。
事实和理由：
……（写明申请诉讼证据保全的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

８１１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第八十一条第一款制定，供当事人在诉讼过程

中，向人民法院申请诉讼证据保全用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．在证据可能灭失或者以后难以取得的情况下，当事人可以在诉讼过程中向人民法院书面提出

证据保全申请。

９１１１
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版
社



人
民
法
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五、 期间、 送达



人
民
法
院
出
版
社

１申请书 （申请顺延期限用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
因（××××）……号……（写明当事人和案由）一案，请求顺延……（写明请求顺延事项）

期限至××××年××月××日。
事实和理由：
……（写明申请顺延期限的理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

２２１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第八十三条制定，供当事人因不可抗拒的事由或

者其他正当理由耽误期限的，在障碍消除后的十日内，向人民法院申请顺延期限用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．申请顺延期限是否准许，由人民法院决定。

３２１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／五、期间、送达
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六、 调解



人
民
法
院
出
版
社

１意见书 （离婚案件当事人出具书面意见用）

意见书

提交意见人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和
职务或者职业），住……。联系方式：……。

你院××××年××月××日立案受理了（××××）……号原告×××与被告×××离婚纠
纷一案。本人因……（写明理由），无法出庭参加××××年××月××日调解。

书面意见：
……
（以上写明对于离婚、子女抚养、财产处置等意见）
此致

××××人民法院

提交意见人（签名）　　　　
××××年××月××日　　

６２１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第一百四十七

条第二款制定，供离婚案件当事人确因特殊情况无法出庭参加调解的，向人民法院出具书面意
见用。
２．离婚案件当事人确因特殊情况无法出庭参加调解的，除本人不能表达意志的以外，应当出具

书面意见。

７２１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／六、调解
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七、 保全和先予执行



人
民
法
院
出
版
社

１申请书 （诉前或者仲裁前申请财产保全用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
查封／扣押／冻结被申请人×××的……（写明保全财产的名称、性质、数量或数额、所在地

等），期限为×年×月×日。
事实和理由：
……（写明诉前／仲裁前申请财产保全的事实和理由）。
申请人提供……（写明担保财产的名称、性质、数量或数额、所在地等）作为担保。
此致

××××人民法院

申请人（签名或盖章）　　　
××××年××月××日　　

０３１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百零一条第一款制定，供利害关系人在提起

诉讼或者申请仲裁前，向人民法院申请诉前财产保全用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．利害关系人因情况紧急，不立即申请保全将会使其合法权益受到难以弥补的损害的，可以在

提起诉讼或者申请仲裁前向被保全财产所在地、被申请人住所地或者对案件有管辖权的人民法院申
请采取保全措施。
４．利害关系人申请诉前保全的，应当提供担保。申请诉前财产保全的，应当提供相当于请求保

全数额的担保；情况特殊的，人民法院可以酌情处理。
５．申请有错误的，申请人应当赔偿被申请人因保全所遭受的损失。

１３１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／七、保全和先予执行



人
民
法
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２申请书 （申请诉前／仲裁前行为保全用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
请求××××人民法院……（写明行为保全事项）。
事实和理由：
……（写明诉前／仲裁前申请行为保全的事实和理由）。
申请人提供……（写明担保财产的名称、性质、数量或数额、所在地等）作为担保。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

２３１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百零一条第一款制定，供利害关系人在提起

诉讼或者申请仲裁前，向人民法院申请诉前行为保全用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．利害关系人因情况紧急，不立即申请保全将会使其合法权益受到难以弥补的损害的，可以在

提起诉讼或者申请仲裁前向被保全财产所在地、被申请人住所地或者对案件有管辖权的人民法院申
请采取保全措施。
４．利害关系人申请诉前保全的，应当提供担保，不提供担保的，人民法院裁定驳回申请。申请

诉前行为保全的，担保的数额由人民法院根据案件的具体情况决定。
５．申请有错误的，申请人应当赔偿被申请人因保全所遭受的损失。

３３１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／七、保全和先予执行
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民
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３申请书 （申请诉讼财产保全用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
查封／扣押／冻结被申请人×××的……（写明保全财产的名称、性质、数量、数额、所在地

等），期限为……年／月／日（写明保全的期限）。
事实和理由：
（××××）……号……（写明当事人和案由）一案，……（写明申请诉讼财产保全的事实和

理由）。
申请人提供……（写明担保财产的名称、性质、数量、数额、所在地等）作为担保。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

４３１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百条第一款制定，供当事人在诉讼过程中，

向人民法院申请诉讼财产保全用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．在诉讼过程中，对于可能因当事人一方的行为或者其他原因，使判决难以执行或者造成当事

人其他损害的案件，当事人可以向人民法院申请诉讼财产保全。
４．当事人是否应当提供担保以及担保的数额，由人民法院根据案件的具体情况决定。
５．申请有错误的，申请人应当赔偿被申请人因保全所遭受的损失。

５３１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／七、保全和先予执行
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４申请书 （申请诉讼行为保全用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
（××××）……号……（写明当事人和案由）一案，请求××××人民法院……（写明行为

保全事项）。
事实和理由：
……（写明申请诉讼行为保全的事实和理由）。
申请人提供……（写明担保财产的名称、性质、数量、数额、所在地等）作为担保。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

６３１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百条第一款制定，供当事人在诉讼过程中，

向人民法院申请诉讼行为保全用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．在诉讼过程中，对于可能因当事人一方的行为或者其他原因，使判决难以执行或者造成当事

人其他损害的案件，当事人可以向人民法院申请诉讼行为保全。
４．当事人是否应当提供担保以及担保的数额，由人民法院根据案件的具体情况决定。
５．申请有错误的，申请人应当赔偿被申请人因保全所遭受的损失。

７３１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／七、保全和先予执行
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５申请书 （申请解除保全用）

申请书

申请人（被保全人）：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作
单位和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人（申请保全人）：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
解除……（写明财产保全／行为保全／证据保全措施）。
事实和理由：
你院于××××年××月××日作出（××××）……号财产保全／行为保全民事裁定，……

（写明保全内容）。
……（写明申请解除保全的事实和理由）。
此致

××××人民法院

附：××××人民法院（××××）……号财产保全／行为保全／证据保全民事裁定书

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

８３１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百零一条第三款、第一百零四条以及《最高

人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第一百六十六条制定，供当事人向人民
法院申请解除保全用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．申请人在人民法院采取保全措施后三十日内不依法提起诉讼或者申请仲裁的，人民法院应当

解除保全。
４．财产纠纷案件，被申请人提供担保的，人民法院应当裁定解除保全。
５．裁定采取保全措施后，有下列情形之一的，人民法院应当作出解除保全裁定：（一）保全错

误的；（二）申请人撤回保全申请的；（三）申请人的起诉或者诉讼请求被生效裁判驳回的；（四）
人民法院认为应当解除保全的其他情形。

９３１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／七、保全和先予执行
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６申请书 （申请变更保全标的物用）

申请书

申请人（被保全人）：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作
单位和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
１．解除……（写明财产保全措施）；
２．对被保全人×××的……（写明其他等值担保财产名称）采取保全措施，期限为……年／月／

日（写明保全的期限）。
事实和理由：
申请人×××与×××……（写明案由），你院于××××年××月××日作出（××××）

……号保全民事裁定，……（写明保全内容）。
……（写明申请变更保全标的物的事实和理由）。
此致

××××人民法院

附：××××人民法院（××××）……号保全裁定书

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

０４１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第一百六十七

条制定，供被保全人申请变更保全标的物用。
２．被保全人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及

其姓名、职务、联系方式。
３．被保全人申请变更保全标的物，并提供其他等值担保财产且有利于执行的，人民法院可以裁

定变更保全标的物为被保全人提供的其他等值担保财产。
４．诉讼中申请变更保全标的物的，事实和理由中应当写明案件当事人和案由。

１４１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／七、保全和先予执行
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７申请书 （申请先予执行用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
请求裁定……（写明先予执行措施）。
事实和理由：
申请人×××与×××（写明案由）一案，你院（××××）……号已立案。……（写明申请

先予执行的事实和理由）。
申请人提供……（写明担保财产的名称、性质、数量或数额、所在地点等）作为担保。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

２４１１

民事诉讼文书样式
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民
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百零六条、《最高人民法院关于适用〈中华

人民共和国民事诉讼法〉的解释》第一百七十条制定，供当事人在诉讼过程中，向人民法院申请先
予执行用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．当事人对下列案件申请先予执行的，人民法院可以裁定先予执行：（一）追索赡养费、扶养

费、抚育费、抚恤金、医疗费用的；（二）追索劳动报酬的；（三）因情况紧急需要先予执行的。情
况紧急包括：（一）需要立即停止侵害、排除妨碍的；（二）需要立即制止某项行为的；（三）追索
恢复生产、经营急需的保险理赔费的；（四）需要立即返还社会保险金、社会救助资金的；（五）不
立即返还款项，将严重影响权利人生活和生产经营的。
４．人民法院裁定先予执行的，应当符合下列条件：（一）当事人之间权利义务关系明确，不先

予执行将严重影响申请人的生活或者生产经营的；（二）被申请人有履行能力。
５．人民法院可以责令申请人提供担保，申请人不提供担保的，驳回申请。申请人败诉的，应当

赔偿被申请人因先予执行遭受的财产损失。

３４１１
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８复议申请书 （申请对保全或者先予执行裁定复议用）

复议申请书

复议申请人（被保全人／被先予执行人）：×××，男／女，××××年××月××日出生，×
族，……（写明工作单位和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明复议申请人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
撤销（××××）……号财产保全／行为保全／先予执行民事裁定书。
事实和理由：
你院于××××年××月××日作出（××××）……号财产保全／行为保全／先予执行民事裁

定，……（写明保全或者先予执行的内容）。
……（写明申请复议的事实和理由）。
此致

××××人民法院

附：××××人民法院（××××）……号财产保全／行为保全／先予执行裁定书

复议申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　　　

４４１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百零八条制定，供当事人对保全或者先予执

行裁定不服的，向作出裁定的人民法院申请复议用。
２．复议申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人

及其姓名、职务、联系方式。
３．当事人对保全或者先予执行裁定不服的，可以自收到裁定书之日起五日内向作出裁定的人民

法院申请复议。

５４１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／七、保全和先予执行



人
民
法
院
出
版
社

９担保书 （案外人提供保全或者先予执行担保用）

担保书

担保人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

担保事项：
担保人以……（写明担保财产的名称、性质、数量或数额、所在地点等）作为担保财产，为申

请人／被申请人×××提供……（写明担保范围）的财产担保。
事实和理由：
……（写明提供担保的事实和理由）。
此致

××××人民法院

担保人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

６４１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第一百五十二

条、第一百六十四条制定，供案外人在保全或者先予执行中提供担保用。
２．担保人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．当事人提供本人的财产担保的，直接写入申请书，不必另外提交担保书。

７４１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／七、保全和先予执行



人
民
法
院
出
版
社



人
民
法
院
出
版
社

八、 对妨害民事诉讼的强制措施



人
民
法
院
出
版
社

１复议申请书 （司法制裁复议案件用）

复议申请书

复议申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和
职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明复议申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
撤销××××人民法院（××××）……司惩……号拘留／罚款／拘留并罚款决定。
事实和理由：
××××年××月××日，××××人民法院作出（××××）……司惩……号决定：……

（写明决定结果）。
……（写明申请复议的事实和理由）。
此致

××××人民法院

附：××××人民法院（××××）……司惩……号决定书

复议申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　　　

０５１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百一十六条第三款以及《最高人民法院关于

适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第一百八十五条制定，供当事人对拘留、罚款决定不
服的，向上一级人民法院申请复议用。
２．复议申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人

及其姓名、职务、联系方式。
３．被拘留、罚款的人不服决定申请复议的，应当自收到决定书之日起三日内提出。

１５１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／八、对妨害民事诉讼的强制措施



人
民
法
院
出
版
社

２悔过书 （司法拘留案件具结悔过用）

悔过书

被拘留人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职
务或者职业），住……。联系方式：……。

悔过事项：
被拘留人对……（写明妨害民事诉讼行为）具结悔过，请求提前解除拘留。
悔过内容：
××××年××月××日，××××人民法院作出（××××）……司惩……号决定：……

（写明决定结果）。
……（写明认错悔改的具体内容）。
此致

××××人民法院

附：××××人民法院（××××）……司惩……号决定书

悔过人（签名）　　　　　　
××××年××月××日　　

２５１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第一百八十二

条制定，供被拘留人在拘留期间认错悔改的，向人民法院具结悔过用。
２．被拘留人在拘留期间认错悔改的，可以责令其具结悔过，提前解除拘留。

３５１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／八、对妨害民事诉讼的强制措施



人
民
法
院
出
版
社



人
民
法
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出
版
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九、 诉讼费用



人
民
法
院
出
版
社

１申请书 （申请缓交、减交或者免交诉讼费用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
缓交／减交／免交诉讼费用……元。
事实和理由：
……（写明案件当事人和案由）一案，……（写明申请缓交／减交／免交诉讼费用的事实和理

由）
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

６５１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百一十八条第二款以及《诉讼费用交纳办

法》第四十四条至第五十一条制定，供交纳诉讼费用确有困难的当事人申请向人民法院缓交、减交
或者免交诉讼费用。
２．诉讼费用的免交只适用于自然人。
３．当事人申请司法救助，应当在起诉或者上诉时提交书面申请、足以证明其确有经济困难的证

明材料以及其他相关证明材料。因生活困难或者追索基本生活费用申请免交、减交诉讼费用的，还
应当提供本人及其家庭经济状况符合当地民政、劳动保障等部门规定的公民经济困难标准的证明。

７５１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／九、诉讼费用



人
民
法
院
出
版
社



人
民
法
院
出
版
社

十、 第一审普通程序



人
民
法
院
出
版
社

１口头起诉登记表 （公民口头提起民事诉讼用）

口头起诉登记表

原告

被告

诉讼请求：

事实和理由：

证据和证据来源、证人姓名和住所：

上述内容经法院工作人员向原告当面宣读后，原告表示该内容与其口述内容无异。

原告（签名或捺印）

年　　月　　日

法院工作人员（签名）

年　　月　　日

０６１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百二十条、第一百二十一条制定，供书写起

诉状确有困难的公民口头提起民事诉讼用。
２．原告应当写明姓名、性别、出生日期、民族、职业、工作单位、住所、联系方式。
３．被告是自然人的，应当写明姓名、性别、工作单位、住所等信息；被告是法人或者其他组织

的，应当写明名称、住所等信息。
４．本表由人民法院工作人员记入笔录，并告知对方当事人。

１６１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十、第一审普通程序



人
民
法
院
出
版
社

２民事起诉状 （公民提起民事诉讼用）

民事起诉状

原告：×××，男／女，××××年××月××日生，×族，……（写明工作单位和职务或职
业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被告：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
诉讼请求：
……
事实和理由：
……
证据和证据来源，证人姓名和住所：
……
此致

××××人民法院

附：本起诉状副本×份

起诉人（签名）　　　　　　
××××年××月××日　　

２６１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百二十条第一款、第一百二十一条制定，供

公民提起民事诉讼用。
２．起诉应当向人民法院递交起诉状，并按照被告人数提出副本。
３．原告应当写明姓名、性别、出生日期、民族、职业、工作单位、住所、联系方式。原告是无

民事行为能力或者限制民事行为能力人的，应当写明法定代理人姓名、性别、出生日期、民族、职
业、工作单位、住所、联系方式，在诉讼地位后括注与原告的关系。
４．起诉时已经委托诉讼代理人的，应当写明委托诉讼代理人基本信息。
５．被告是自然人的，应当写明姓名、性别、工作单位、住所等信息；被告是法人或者其他组织

的，应当写明名称、住所等信息。
６．原告在起诉状中直接列写第三人的，视为其申请人民法院追加该第三人参加诉讼。是否通知

第三人参加诉讼，由人民法院审查决定。
７．起诉状应当由本人签名。

３６１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十、第一审普通程序



人
民
法
院
出
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社

３民事起诉状 （法人或者其他组织提起民事诉讼用）

民事起诉状

原告：×××，住所……。
法定代表人／主要负责人：×××，……（写明职务），联系方式：……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被告：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
诉讼请求：
……
事实和理由：
……
证据和证据来源，证人姓名和住所：
……
此致

××××人民法院

附：本起诉状副本×份

起诉人（公章和签名）　　　
××××年××月××日　　

４６１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百二十条第一款、第一百二十一条制定，供

法人或者其他组织提起民事诉讼用。
２．起诉应当向人民法院递交起诉状，并按照被告人数提出副本。
３．起诉时已经委托诉讼代理人的，应当写明委托诉讼代理人基本信息。
４．被告是自然人的，应当写明姓名、性别、工作单位、住所等信息；被告是法人或者其他组织

的，应当写明名称、住所等信息。
５．原告在起诉状中直接列写第三人的，视为其申请人民法院追加该第三人参加诉讼。是否通知

第三人参加诉讼，由人民法院审查决定。
６．起诉状应当加盖单位印章，并由法定代表人或者主要负责人签名。

５６１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十、第一审普通程序



人
民
法
院
出
版
社

４民事反诉状 （公民提起民事反诉用）

民事反诉状

反诉原告（本诉被告）：×××，男／女，××××年××月××日生，×族，……（写明工作
单位和职务或职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
反诉被告（本诉原告）：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
反诉请求：
……
事实和理由：
……
证据和证据来源，证人姓名和住所：
……
此致

××××人民法院

附：本反诉状副本×份

反诉人（签名）　　　　　　
××××年××月××日　　

６６１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第五十一条、第一百二十条第一款、第一百二十

一条制定，供公民提起民事反诉用。
２．反诉应当向人民法院递交反诉状，并按照被反诉人数提出副本。
３．反诉原告应当写明姓名、性别、出生日期、民族、职业、工作单位、住所、联系方式。反诉

原告是无民事行为能力或者限制民事行为能力人的，应当写明法定代理人姓名、性别、出生日期、
民族、职业、工作单位、住所、联系方式，在诉讼地位后括注与原告的关系。
４．反诉时已经委托诉讼代理人的，应当写明委托诉讼代理人基本信息。
５．被反诉被告是自然人的，应当写明姓名、性别、工作单位、住所等信息；反诉被告是法人或

者其他组织的，应当写明名称、住所等信息。
６．反诉状应当由本人签名。

７６１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十、第一审普通程序



人
民
法
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出
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社

５民事反诉状 （法人或者其他组织提起民事反诉用）

民事反诉状

反诉原告（本诉被告）：×××，住所地……。
法定代表人／主要负责人：×××，……（写明职务），联系方式：……。
委托诉讼代理人：×××，……。
反诉被告（本诉原告）：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
反诉请求：
……
事实和理由：
……
证据和证据来源，证人姓名和住所：
……
此致

××××人民法院

附：本反诉状副本×份

反诉人（公章和签名）　　　
××××年××月××日　　

８６１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第五十一条、第一百二十条第一款、第一百二十

一条制定，供公民提起民事诉讼用。
２．反诉应当向人民法院递交反诉状，并按照被反诉人数提出副本。
３．反诉时已经委托诉讼代理人的，应当写明委托诉讼代理人基本信息。
４．反诉被告是自然人的，应当写明姓名、性别、工作单位、住所等信息；被反诉人是法人或者

其他组织的，应当写明名称、住所等信息。
５．反诉状应当加盖单位印章，并由法定代表人或者主要负责人签名。

９６１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十、第一审普通程序



人
民
法
院
出
版
社

６民事答辩状 （公民对民事起诉提出答辩用）

民事答辩状

答辩人：×××，男／女，××××年××月××日生，×族，……（写明工作单位和职务或
职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明答辩人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
对××××人民法院（××××）……民初……号……（写明当事人和案由）一案的起诉，答

辩如下：
……（写明答辩意见）。
证据和证据来源，证人姓名和住所：
……
此致

××××人民法院

附：本答辩状副本×份

答辩人（签名）　　　　　　
××××年××月××日　　

０７１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百二十五条制定，供公民对民事起诉提出答

辩用。
２．被告应当在收到起诉状副本之日起十五日内提出答辩状。被告在中华人民共和国领域内没有

住所的，应当在收到起诉状副本后三十日内提出答辩状。被告申请延期答辩的，是否准许，由人民
法院决定。
３．答辩状应当记明被告的姓名、性别、出生日期、民族、工作单位、职业、住所、联系方式。
４．答辩时已经委托诉讼代理人的，应当写明委托诉讼代理人基本信息。
５．答辩状应当由本人签名。

１７１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十、第一审普通程序



人
民
法
院
出
版
社

７民事答辩状 （法人或者其他组织对民事起诉提出答辩用）

民事答辩状

答辩人：×××，住所地……。
法定代表人／主要负责人：×××，……（写明职务），联系方式：……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明答辩人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
对××××人民法院（××××）……民初……号……（写明当事人和案由）一案的起诉，答

辩如下：
……（写明答辩意见）。
证据和证据来源，证人姓名和住所：
……
此致

××××人民法院

附：本答辩状副本×份

答辩人（公章和签名）　　　
××××年××月××日　　

２７１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百二十五条制定，供法人或者其他组织对民

事起诉提出答辩用。
２．被告应当在收到起诉状副本之日起十五日内提出答辩状。被告在中华人民共和国领域内没有

住所的，应当在收到起诉状副本后三十日内提出答辩状。被告申请延期答辩的，是否准许，由人民
法院决定。
３．答辩时已经委托诉讼代理人的，应当写明委托诉讼代理人基本信息。
４．答辩状应当加盖单位印章，并由法定代表人或者主要负责人签名。

３７１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十、第一审普通程序



人
民
法
院
出
版
社

８申请书 （申请追加必要的共同诉讼当事人用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
追加×××作为你院（××××）……民初……号……（写明当事人和案由）一案共同原告／

被告参加诉讼。
事实和理由：
……（写明申请追加的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

４７１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第七十三条制

定，供必须进行共同诉讼的当事人没有参加诉讼的，当事人向人民法院申请追加用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．被追加的当事人，可以是原告也可以是被告。

５７１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十、第一审普通程序



人
民
法
院
出
版
社

９申请书 （无独立请求权的第三人申请参加诉讼用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
以无独立请求权的第三人参加你院（××××）……号……（写明当事人和案由）一案的

诉讼。
事实和理由：
……（写明申请参加诉讼的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

６７１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第五十六条第二款以及《最高人民法院关于适用

〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第八十一条制定，供无独立请求权的第三人认为案件处理
结果同他有法律上的利害关系，向人民法院申请参加诉讼用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．第一审程序中未参加诉讼的第三人，申请参加第二审程序的，人民法院可以准许。

７７１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十、第一审普通程序



人
民
法
院
出
版
社

１０申请书 （申请增加诉讼请求用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
对于你院（××××）……号……（写明当事人和案由）一案增加诉讼请求如下：……（写明

增加的诉讼请求具体内容）。
事实和理由：
……（写明增加诉讼请求的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

８７１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百四十条制定，供当事人向人民法院申请增

加诉讼请求用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．原告、反诉原告、有独立请求权的第三人可以申请增加诉讼请求。

９７１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十、第一审普通程序



人
民
法
院
出
版
社

１１申请书 （申请变更诉讼请求用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
申请将你院（××××）……号……（写明当事人和案由）一案的诉讼请求……（写明原诉讼

请求具体内容），变更为……（写明变更的诉讼请求具体内容）。
事实和理由：
……（写明变更诉讼请求的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

０８１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第五十一条制定，供当事人向人民法院申请变更

诉讼请求用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．原告、反诉原告、有独立请求权的第三人可以变更诉讼请求。

１８１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十、第一审普通程序



人
民
法
院
出
版
社

１２声明书 （放弃诉讼请求用）

声明书

声明人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明声明人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
本人／本方在你院（××××）……号……（写明当事人和案由）一案中，放弃全部诉讼请求／

放弃第×项诉讼请求：……（写明放弃诉讼请求的具体内容）。
特此声明。
此致

××××人民法院

声明人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

２８１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第五十一条、第五十三条、第五十四条制定，供

当事人向人民法院声明放弃诉讼请求用。
２．声明人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．放弃诉讼请求的，可以是原告、反诉原告、有独立请求权的第三人等。

３８１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十、第一审普通程序



人
民
法
院
出
版
社

１３申请书 （申请不公开审理用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
不公开审理你院（××××）……号……（写明当事人和案由）一案。
事实和理由：
……（写明申请不公开审理的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

４８１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百三十四条制定，供人民法院受理民事案件

后，当事人向人民法院申请不公开审理用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．不公开审理包括两类案件：一类是法定不公开审理，指涉及国家秘密、个人隐私或者法律另

有规定不公开审理的案件；另一类是依当事人申请而不公开审理，指离婚案件、涉及商业秘密的案
件，当事人可以向人民法院申请不公开审理。

５８１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十、第一审普通程序



人
民
法
院
出
版
社

１４申请书 （申请撤回起诉用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
撤回你院（××××）……号……（写明当事人和案由）一案的起诉。
事实和理由：
……（写明申请撤回起诉的理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

６８１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百四十五条第一款制定，供原告向人民法院

申请撤回起诉用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．宣判前，原告申请撤诉的，是否准许，由人民法院裁定。

７８１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十、第一审普通程序



人
民
法
院
出
版
社

１５申请书 （申请撤回反诉用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
撤回你院（××××）……号……（写明当事人和案由）一案的反诉。
事实和理由：
……（写明申请撤回反诉的理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

８８１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第二百三十九

条制定，供被告（反诉原告）向人民法院申请撤回反诉用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。

９８１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十、第一审普通程序



人
民
法
院
出
版
社

１６申请书 （申请恢复诉讼用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
恢复……（写明当事人和案由）一案诉讼。
事实和理由：
你院于××××年××月××日作出（××××）……号裁定中止诉讼。
……（写明申请恢复诉讼的理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

０９１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百五十条第二款制定，供中止诉讼的原因消

除后，当事人向人民法院申请恢复诉讼用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。

１９１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十、第一审普通程序



人
民
法
院
出
版
社

１７申请书 （申请证明判决书或者裁定书的法律效力用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
出具你院（××××）……号……（写明当事人和案由）一案民事判决／裁定书发生法律效力

的证明书。
事实和理由：
你院作出的（××××）……号……（写明当事人和案由）一案民事判决书／裁定书已经发生

法律效力。
……（写明需要出具证明书的理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

２９１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百五十条

制定，供当事人向人民法院申请出具判决书／裁定书发生法律效力的证明用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．最高人民法院的判决、裁定以及依法不准上诉或者超过上诉期没有上诉的判决、裁定，是发

生法律效力的判决、裁定。
４．本申请书应当向作出生效判决书或者裁定书的人民法院提出。

３９１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十、第一审普通程序



人
民
法
院
出
版
社



人
民
法
院
出
版
社

十一、 简易程序



人
民
法
院
出
版
社

１异议书 （对适用简易程序提出异议用）

异议书

异议人（原告／被告／第三人）：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……
（写明工作单位和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明异议人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
依法对（××××）……号……（写明当事人和案由）一案适用普通程序进行审理。
事实和理由：
……（写明不应适用简易程序审理的事实和理由）。
此致

××××人民法院

异议人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

６９１１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第二百五十七

条、第二百六十九条第一款制定，供当事人对案件适用简易程序有异议的，向人民法院提出用。
２．异议人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．下列案件，不适用简易程序：（一）起诉时被告下落不明的；（二）发回重审的；（三）当事

人一方人数众多的；（四）适用审判监督程序的；（五）涉及国家利益、社会公共利益的；（六）第
三人起诉请求改变或者撤销生效判决、裁定、调解书的；（七）其他不宜适用简易程序的案件。
４．当事人对案件适用简易程序中的小额诉讼程序有异议，认为应当转为普通程序的，参照本样

式制作。

７９１１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十一、简易程序



人
民
法
院
出
版
社



人
民
法
院
出
版
社

十二、 简易程序中的小额诉讼



人
民
法
院
出
版
社

１异议书 （对适用小额诉讼程序提出异议用）

异议书

异议人（原告／被告／第三人）：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……
（写明工作单位和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明异议人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
依法对（××××）……号……（写明当事人和案由）一案适用简易程序审理。
事实和理由：
……（写明不适用小额诉讼程序审理的事实和理由）。
此致

××××人民法院

异议人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

００２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第二百八十一

条制定，供当事人对按照小额诉讼案件审理有异议的，向人民法院提出用。
２．异议人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．当事人对按照小额诉讼案件审理有异议的，应当在开庭前提出。

１０２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十二、简易程序中的小额诉讼



人
民
法
院
出
版
社



人
民
法
院
出
版
社

十三、 公益诉讼



人
民
法
院
出
版
社

１民事起诉状 （提起公益诉讼用）

民事起诉状

原告：×××，住所地……。
法定代表人／主要负责人：×××，……（写明职务），联系方式：……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被告：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
诉讼请求：
……
事实和理由：
……（写明原告具备提起公益诉讼主体资格以及其他事实和理由）。
证据和证据来源，证人姓名和住所：
……
此致

××××人民法院

附：本起诉状副本×份

起诉人（公章和签名）　　　
××××年××月××日　　

４０２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第五十五条、第一百二十一条以及《最高人民法

院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第二百八十四条等制定，供法律规定的机关和
有关组织，向人民法院提起公益诉讼用。
２．提起环境民事公益诉讼应当提交下列材料：（一）符合民事诉讼法第一百二十一条规定的起

诉状，并按照被告人数提出副本；（二）被告的行为已经损害社会公共利益或者具有损害社会公共
利益重大风险的初步证明材料；（三）社会组织提起诉讼的，应当提交社会组织登记证书、章程、
起诉前连续五年的年度工作报告书或者年检报告书，以及由其法定代表人或者主要负责人签字并加
盖公章的无违法记录的声明。
３．提起消费民事公益诉讼应当提交下列材料：（一）符合民事诉讼法第一百二十一条规定的起

诉状，并按照被告人数提交副本；（二）被告的行为侵害众多不特定消费者合法权益或者具有危及
消费者人身、财产安全危险等损害社会公共利益的初步证据；（三）消费者组织就涉诉事项已按照
消费者权益保护法第三十七条第四项或者第五项的规定履行公益性职责的证明材料。

５０２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十三、公益诉讼



人
民
法
院
出
版
社

２声明书 （社会组织声明无违法记录用）

声明书

本单位在起诉被告×××污染环境／破坏生态公益诉讼前五年内（××××年××月××日至
××××年××月××日）未因从事业务活动违反法律、法规的规定，受过行政、刑事处罚。

特此声明。
此致

××××人民法院

声明人（公章和签名）　　　
××××年××月××日　　

６０２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国环境保护法》第五十八条、《最高人民法院关于审理环境民事

公益诉讼案件适用法律若干问题的解释》第五条、第八条第三项制定，供社会组织提起环境民事公
益诉讼时，声明无违法记录用。
２．社会组织在提起诉讼前五年内未因从事业务活动违反法律、法规的规定受过行政、刑事处罚

的，可以认定为“无违法记录”。
３．声明书应当由社会组织的法定代表人或者主要负责人签名并加盖公章。

７０２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十三、公益诉讼



人
民
法
院
出
版
社

３申请书 （其他机关和有关组织申请参加公益诉讼用）

申请书

申请人：×××，住所地……。
法定代表人／主要负责人：×××，……（写明职务），联系方式：……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
作为共同原告参加你院（××××）……号原告×××与被告×××污染环境／破坏生态／侵害

消费者权益公益诉讼一案。
事实和理由：
你院（××××）……号原告×××与被告×××污染环境／破坏生态／侵害消费者权益公益诉

讼一案，于××××年××月××日发出公告。
……（写明申请参加公益诉讼的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（公章和签名）　　　
××××年××月××日　　

８０２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第二百八十七

条、《最高人民法院关于审理环境民事公益诉讼案件适用法律若干问题的解释》第十条第二款、《最
高人民法院关于审理消费民事公益诉讼案件适用法律若干问题的解释》第七条制定，供有权提起诉
讼的其他机关和社会组织在人民法院公告之日起三十日内或者一审开庭前，向受理公益诉讼的人民
法院，申请作为共同原告参加公益诉讼用。
２．有权提起诉讼的其他机关和社会组织在污染环境或者破坏生态公益诉讼公告之日起三十日内

申请参加诉讼，经审查符合法定条件的，人民法院应当将其列为共同原告；逾期申请的，不予
准许。
３．人民法院受理消费民事公益诉讼案件后，依法可以提起诉讼的其他机关或者社会组织，可以

在一审开庭前向人民法院申请参加诉讼。经审查符合法定条件的，人民法院应当将申请人列为共同
原告；逾期申请的，不予准许。

９０２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十三、公益诉讼



人
民
法
院
出
版
社

４意见书 （支持起诉单位提交书面意见用）

意见书

支持起诉单位：×××，住所地……。
法定代表人／主要负责人：×××，……（写明职务），联系方式：……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明支持起诉单位和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
依照《中华人民共和国民事诉讼法》第十五条的规定，对你院（××××）……号……（写明

当事人和案由）一案，本单位提出书面意见如下：
……（写明支持原告的诉讼请求、事实和理由的意见）。
此致

××××人民法院

支持起诉单位（签名和公章）　　
××××年××月××日　　　　

０１２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第十五条制定，供有关单位支持提起公益诉讼，向

人民法院提交书面意见用。

１１２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十三、公益诉讼



人
民
法
院
出
版
社



人
民
法
院
出
版
社

十四、 第三人撤销之诉



人
民
法
院
出
版
社

１民事起诉状 （提起第三人撤销之诉用）

民事起诉状

原告：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务或
者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被告（原审原告）：×××，……。
……
被告（原审被告）：×××，……。
……
第三人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
诉讼请求：
１．（全部请求撤销的，写明：）撤销××××人民法院（××××）……号民事判决／民事裁定

／民事调解书；
（部分请求撤销的，写明：）撤销××××人民法院（××××）……号民事判决／民事裁定／民

事调解书第×项；
（请求改变的，写明：）变更××××人民法院（××××）……号民事判决／民事裁定／民事调

解书第×项为……（写明变更的具体内容）。
２．……（写明其他诉讼请求）。
事实和理由：
××××年××月××日，××××人民法院（××××）……号对……（写明当事人和案

由）一案作出民事判决／民事裁定／民事调解书：……（写明判决结果）。
……（写明提起第三人撤销之诉的事实和理由）。
证据和证据来源，证人姓名和住所：
……
此致

××××人民法院

附：本起诉状副本×份

起诉人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

４１２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第五十六条第三款、第一百二十一条以及《最高

人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第二百九十二条、第二百九十五条、第
二百九十六条、第二百九十八条制定，供因不能归责于本人的事由未参加诉讼，但有证据证明发生
法律效力的判决、裁定、调解书的部分或者全部内容错误，损害其民事权益的第三人，自知道或者
应当知道其民事权益受到损害之日起六个月内，向作出该生效判决、裁定、调解书的人民法院提起
诉讼用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．第三人撤销之诉，应当将第三人列为原告，生效判决、裁定、调解书的当事人列为被告，但

生效判决、裁定、调解书中没有承担责任的无独立请求权的第三人列为第三人。
４．诉讼请求中应当写明请求撤销的原生效判决、裁定的主文或者调解协议书中处理当事人权利

义务的结果。
５．因不能归责于本人的事由未参加诉讼，是指没有被列为生效判决、裁定、调解书当事人，且

无过错或者无明显过错的情形。包括：（一）不知道诉讼而未参加的；（二）申请参加未获准许的；
（三）知道诉讼，但因客观原因无法参加的；（四）因其他不能归责于本人的事由未参加诉讼的。
６．提供的证据材料应当包括：（一）因不能归责于本人的事由未参加诉讼；（二）发生法律效力

的判决、裁定、调解书的全部或者部分内容错误；（三）发生法律效力的判决、裁定、调解书内容
错误损害其民事权益。
７．提起第三人撤销之诉的，应当附请求人民法院撤销的发生法律效力的判决书／裁定／调解书。

５１２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十四、第三人撤销之诉



人
民
法
院
出
版
社



人
民
法
院
出
版
社

十五、 执行异议之诉



人
民
法
院
出
版
社

１民事起诉状 （案外人提起执行异议之诉用）

民事起诉状

原告（案外人）：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位
和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被告（申请执行人）：×××，……。
……
被告／第三人（被执行人）：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
诉讼请求：
１．不得执行……（写明执行标的）；
２．（请求确认权利的，写明：）……。
事实和理由：
××××年××月××日，××××人民法院（××××）……号对……（写明当事人和案

由）一案作出民事判决／民事裁定／民事调解书：……（写明判决结果）。
××××年××月××日，×××对执行标的提出书面异议。××××人民法院于××××年

××月××日作出（××××）……执异……号执行异议裁定：驳回×××的异议。
……（写明事实和理由）。
证据和证据来源，证人姓名和住所：
……
此致

××××人民法院

附：本起诉状副本×份

起诉人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

８１２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百二十一条、第二百二十七条以及《最高人

民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第三百零四条、第三百零五条、第三百零
七条制定，供案外人对执行异议裁定不服的，提起执行异议之诉用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．案外人提起执行异议之诉，除符合民事诉讼法第一百一十九条规定外，还应当具备下列条

件：（一）案外人的执行异议申请已经被人民法院裁定驳回；（二）有明确的排除对执行标的执行的
诉讼请求，且诉讼请求与原判决、裁定无关；（三）自执行异议裁定送达之日起十五日内提起。
４．案外人提起执行异议之诉的，以申请执行人为被告。
５．诉讼请求中应当写明请求不得执行的执行标的，并可以写明确认权利的诉讼请求。
６．提起执行异议之诉的，应当附驳回执行异议裁定书。

９１２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十五、执行异议之诉



人
民
法
院
出
版
社

２民事起诉状 （申请执行人提起执行异议之诉用）

民事起诉状

原告（申请执行人）：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作
单位和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被告（案外人）：×××，……。
……
被告／第三人（被执行人）：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
诉讼请求：
准许执行……（写明执行标的）。
事实和理由：
××××年××月××日，××××人民法院（××××）……号对……（写明当事人和案

由）一案作出民事判决／民事裁定／民事调解书：……（写明判决结果）。
××××年××月××日，被告（案外人）×××对执行标的提出书面异议。××××人民法

院于××××年××月××日作出（××××）……执异……号执行异议裁定：中止……（×××
×）……号……（写明案号、文书名称和执行项）的执行。

……（写明事实和理由）。
证据和证据来源，证人姓名和住所：
１．××××人民法院（××××）……号民事判决／民事裁定／民事调解书；
２．××××人民法院（××××）……执异……号执行裁定书；
……
此致

××××人民法院

附：本起诉状副本×份

起诉人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

０２２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百二十一条、第二百二十七条以及《最高人

民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第三百零四条、第三百零六条、第三百零
八条制定，供申请执行人对执行异议裁定不服的，提起执行异议之诉用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．申请执行人提起执行异议之诉，除符合民事诉讼法第一百一十九条规定外，还应当具备下列

条件：（一）依案外人执行异议申请，人民法院裁定中止执行；（二）有明确的对执行标的继续执行
的诉讼请求，且诉讼请求与原判决、裁定无关；（三）自执行异议裁定送达之日起十五日内提起。
４．申请执行人提起执行异议之诉的，以案外人为被告。被执行人反对申请执行人主张的，以案

外人和被执行人为共同被告；被执行人不反对申请执行人主张的，可以列被执行人为第三人。
５．诉讼请求中应当写明准许执行争议的执行标的。

１２２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十五、执行异议之诉
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十六、 第二审程序



人
民
法
院
出
版
社

１民事上诉状 （当事人提起上诉用）

民事上诉状

上诉人（原审诉讼地位）：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明
工作单位和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被上诉人（原审诉讼地位）×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
×××因与×××……（写明案由）一案，不服××××人民法院××××年××月××日作

出的（××××）……号民事判决／裁定，现提起上诉。
上诉请求：
……
上诉理由：
……
此致

××××人民法院

附：本上诉状副本×份

上诉人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

４２２１

民事诉讼文书样式
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民
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院
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社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百六十四条、第一百六十五条、第一百六十

六条、第二百六十九条制定，供不服第一审人民法院民事判决或者裁定的当事人，向上一级人民法
院提起上诉用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．当事人不服地方人民法院第一审判决的，有权在判决书送达之日起十五日内向上一级人民法

院提起上诉。当事人不服地方人民法院第一审裁定的，有权在裁定书送达之日起十日内向上一级人
民法院提起上诉。在中华人民共和国领域内没有住所的当事人，不服第一审人民法院判决、裁定
的，有权在判决书、裁定书送达之日起三十日内提起上诉。
４．上诉状的内容，应当包括当事人的姓名，法人的名称及其法定代表人的姓名或者其他组织的

名称及其主要负责人的姓名；原审人民法院名称、案件的编号和案由；上诉的请求和理由。
５．上诉状应当通过原审人民法院提出，并按照对方当事人或者代表人的人数提出副本。
６．有新证据的，应当在上诉理由之后写明证据和证据来源，证人姓名和住所。

５２２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十六、第二审程序
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十七、 非讼程序



人
民
法
院
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版
社

（一）选民资格案件

１起诉书 （申请确定选民资格用）

起诉书

起诉人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明起诉人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
确定×××在……选区具有／不具有选民资格。
事实和理由：
……（写明选举委员会对选民资格的申诉所作的处理决定）。
……（写明起诉人／有关公民×××具有／不具有选民资格的事实和理由）。
此致

××××人民法院

附：……选举委员会关于……的决定

起诉人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

８２２１

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百八十一条制定，供公民不服选举委员会对

选民资格的申诉所作的处理决定，在选举日的五日以前向选区所在地基层人民法院起诉用。
２．起诉书应当附选举委员会对选民资格的申诉所作的处理决定。

９２２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十七、非讼程序
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（二）宣告失踪、宣告死亡案件

２申请书 （申请宣告公民失踪用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
１．宣告×××失踪；
２．指定×××为失踪人×××的财产代管人。
事实和理由：
申请人×××与下落不明人×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写

明工作单位和职务或者职业），住……，系……（写明双方的关系）。……（写明下落不明的事实、
时间），至今已下落不明满二年。

此致
××××人民法院

附：……关于×××下落不明的证明

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

０３２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百八十三条制定，供公民下落不明满二年

的，利害关系人向下落不明人住所地基层人民法院申请宣告失踪用。
２．申请书应当写明下落不明的事实、时间和请求，并附有公安机关或者其他有关机关关于该公

民下落不明的书面证明。

１３２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十七、非讼程序
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３申请书 （申请撤销宣告失踪用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
撤销××××人民法院（××××）……民特……号宣告失踪民事判决书。
事实和理由：
××××年××月××日，××××人民法院作出（××××）……民特……号民事判决：

一、宣告×××失踪；二、指定×××为失踪人×××的财产代管人。
……（写明被宣告失踪人已重新出现或者确知其下落的事实）。
此致

××××人民法院

附：××××人民法院（××××）……民特……号民事判决书

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

２３２１

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百八十六条制定，供被宣告失踪的公民重新

出现后，本人或者利害关系人申请人民法院撤销宣告失踪判决用。
２．申请人为利害关系人的，在申请人的姓名或者名称等基本信息中最后写明与被宣告失踪人的

关系“系×××的……”。

３３２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十七、非讼程序
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４申请书 （申请变更失踪人财产代管人用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
１．撤销×××为失踪人×××的财产代管人；
２．指定×××为失踪人×××的财产代管人。
事实和理由：
××××年××月××日，××××人民法院作出（××××）……民特……号民事判决：

一、宣告×××为失踪人；二、指定×××为失踪人×××的财产代管人。
……（写明原财产代管人不能继续代管的事实和理由）。
此致

××××人民法院

附：××××人民法院（××××）……民特……号民事判决书

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

４３２１

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第三百四十四

条第一款制定，供失踪人的财产代管人经人民法院指定后，代管人向人民法院申请变更财产代管
人用。
２．失踪人的其他利害关系人申请变更代管的，人民法院应当告知其以原指定的代管人为被告起

诉，并按普通程序进行审理。

５３２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十七、非讼程序
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５申请书 （申请宣告公民死亡用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
宣告×××死亡。
事实和理由：
申请人×××与下落不明人×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写

明工作单位和职务或者职业），住……，系……（写明双方的关系）。
……（写明下落不明人下落不明的事实、时间）
此致

××××人民法院

附：……关于×××下落不明的证明

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

６３２１

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百八十四条制定，供公民下落不明满四年，

或者因意外事故下落不明满二年，或者因意外事故下落不明，经有关机关证明该公民不可能生存，
利害关系人向下落不明人住所地基层人民法院申请宣告死亡用。
２．申请书应当写明下落不明的事实、时间和请求，并附有公安机关或者其他有关机关关于该公

民下落不明的书面证明。
３．因意外事故下落不明，经有关机关证明该公民不可能生存的，应附有关机关关于该公民不可

能生存的书面证明。

７３２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十七、非讼程序
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６申请书 （申请撤销宣告死亡用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
撤销××××人民法院（××××）……民特……号宣告死亡民事判决。
事实和理由：
××××年××月××日，××××人民法院作出（××××）……民特……号民事判决，宣

告×××死亡。……（写明被宣告死亡人已重新出现或者确知其下落的事实）。
此致

××××人民法院

附：××××人民法院（××××）……民特……号民事判决书

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

８３２１

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百八十六条制定，供被宣告死亡的公民重新

出现后，本人或者利害关系人申请人民法院撤销宣告死亡判决用。
２．申请人为利害关系人的，在申请人的姓名或者名称等基本信息中最后写明与被宣告死亡人的

关系“系×××的……”。

９３２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十七、非讼程序
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（三）认定公民民事行为能力案件

７申请书 （申请宣告公民无民事行为能力用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
１．宣告×××为无民事行为能力人；
２．指定×××为×××的监护人。
事实和理由：
申请人×××与被申请人×××系……（写明双方的关系）。……（写明被申请人为无民事行

为能力人的事实）。
此致

××××人民法院

附：……诊断证明／鉴定意见书

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

０４２１

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百八十七条制定，供近亲属或者其他利害关

系人向该公民住所地基层人民法院申请认定无民事行为能力人用。
２．申请书应当写明该公民为无民事行为能力人的事实。

１４２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十七、非讼程序
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８申请书 （申请宣告公民限制民事行为能力用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
１．宣告×××为限制民事行为能力人；
２．指定×××为×××的监护人。
事实和理由：
申请人×××与被申请人×××系……（写明双方的关系）。……（写明被申请人为限制民事

行为能力人的事实）。
此致

××××人民法院

附：……诊断证明／鉴定意见书

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

２４２１

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百八十七条制定，供近亲属或者其他利害关

系人向该公民住所地基层人民法院申请认定限制民事行为能力人用。
２．申请书应当写明该公民为限制民事行为能力人的事实。

３４２１
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９申请书 （申请宣告公民恢复限制民事行为能力用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
１．撤销××××人民法院（××××）……民特……号宣告无民事行为能力民事判决；
２．恢复×××为限制民事行为能力人。
事实和理由：
××××年××月××日，××××人民法院作出（××××）……民特……号民事判决：

一、宣告×××为无民事行为能力人；二、指定×××为×××的监护人。
……（写明恢复限制民事行为能力的事实）。
此致

××××人民法院

附：……诊断证明／鉴定意见书

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

４４２１

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百九十条制定，供被认定为无民事行为能力

人或者他的监护人，向宣告无民事行为能力的基层人民法院，申请宣告恢复为限制民事行为能力
人用。
２．申请书应当写明公民恢复为限制民事行为能力人的事实。

５４２１
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１０申请书 （申请宣告公民恢复完全民事行为能力用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
１．撤销××××人民法院（××××）……民特……号宣告无／限制民事行为能力民事判决；
２．恢复×××为完全民事行为能力人。
事实和理由：
××××年××月××日，××××人民法院作出（××××）……民特……号民事判决：

一、宣告×××为无／限制民事行为能力人；二、指定×××为×××的监护人。
……（写明恢复完全民事行为能力的事实）。
此致

××××人民法院

附：……诊断证明／鉴定意见书

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

６４２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百九十条制定，供被认定为无／限制民事行

为能力人或者他的监护人，申请宣告恢复为完全民事行为能力人用。
２．申请书应当写明公民恢复为完全民事行为能力人的事实。

７４２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十七、非讼程序



人
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（四）认定财产无主案件

１１申请书 （申请认定财产无主用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
认定……（写明无主财产的名称、数量）为无主财产，收归国家／……（写明集体名称）所有。
事实和理由：
……（写明请求认定财产无主的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

８４２１

民事诉讼文书样式



人
民
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院
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版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百九十一条制定，供公民、法人或者其他组

织向财产所在地基层人民法院申请认定财产无主用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．申请书应当写明财产的种类、数量以及要求认定财产无主的事实和理由。
４．财产多的正文可以只写明概况，财产清单附后。

９４２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十七、非讼程序
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１２申请书 （申请撤销认定财产无主用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
１．撤销××××人民法院（××××）……民特……号认定财产无主民事判决；
２．……（写明无主财产的名称、数量）归申请人×××所有。
事实和理由：
××××年××月××日，××××人民法院作出（××××）……民特……号民事判决：

……为无主财产，收归国家／……（写明集体名称）所有。
……（写明要求撤销认定财产无主的判决以及无主财产归申请人所有的事实和理由）。
此致

××××人民法院

附：××××人民法院（××××）……民特……号认定财产无主民事判决书。

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

０５２１

民事诉讼文书样式



人
民
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百九十三条制定，供原财产所有人或者继承

人出现，在民法通则规定的诉讼时效期间对财产提出请求，向人民法院申请撤销认定财产无主判
决用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．申请书应当写明要求撤销的原申请认定财产无主民事判决，并附该判决书。
４．财产多的正文可以只写明概况，财产清单附后。

１５２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十七、非讼程序
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（五）确认调解协议案件

１３申请书 （申请司法确认调解协议用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务

或者职业），住……。联系方式：……。
法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
确认申请人×××与×××于××××年××月××日达成的……（写明调解协议名称）

有效。
事实和理由：
××××年××月××日，申请人×××与×××经……（写明调解组织名称）主持调解，达

成了如下调解协议：……（写明调解协议内容）。
申请人出于解决纠纷的目的自愿达成协议，没有恶意串通、规避法律的行为；如果因为该协议

内容而给国家、集体或他人造成损害的，愿意承担相应的民事责任和其他法律责任。
此致

××××人民法院

附：调解协议及调解组织主持调解的证明等材料

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

２５２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百九十四条制定，供当事人依照人民调解法

等法律自调解协议生效之日起三十日内，共同向调解组织所在地基层人民法院申请司法确认调解协
议用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．申请书需要调解协议的当事人共同签名或者盖章。
４．当事人口头申请的，人民法院应当记入笔录，并由当事人签名、捺印或者盖章。
５．当事人申请司法确认调解协议，应当向人民法院提交调解协议、调解组织主持调解的证明，

以及与调解协议相关的财产权利证明等材料，并提供双方当事人的身份、住所、联系方式等基本信
息。当事人未提交上述材料的，人民法院应当要求当事人限期补交。

３５２１
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１４申请书 （申请撤销确认调解协议裁定用）

申请书

申请人（原申请人／利害关系人）：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，
……（写明工作单位和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人（原申请人）：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
撤销××××人民法院（××××）……民特……号民事裁定。
事实和理由：
××××年××月××日，××××人民法院作出（××××）……民特……号民事裁定：

……（写明确认调解协议裁定结果）。
……（写明确认调解协议裁定错误的事实和理由）。
此致

××××人民法院

附：××××人民法院（××××）……民特……号民事裁定书

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

４５２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第三百七十四

条制定，供当事人、利害关系人向作出确认调解协议裁定的基层人民法院，申请撤销确认调解协议
裁定用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．对人民法院作出的确认调解协议的裁定，当事人有异议的，应当自收到裁定之日起十五日内

提出；利害关系人有异议的，自知道或者应当知道其民事权益受到侵害之日起六个月内提出。

５５２１
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（六）实现担保物权案件

１５申请书 （申请实现担保物权用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
准许拍卖／变卖被申请人×××的……（写明担保财产的名称、性质、数量、数额、所在地

等），申请人×××对变价后所得价款在……（写明金额）的范围内优先受偿。
事实和理由：
……（写明申请人主张的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

６５２１

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百九十六条以及《最高人民法院关于适用

〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第三百六十一条、第三百六十七条制定，供担保物权人以
及其他有权请求实现担保物权的人依照物权法等法律，向担保财产所在地或者担保物权登记地基层
人民法院申请实现担保物权用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．担保物权人，包括抵押权人、质权人、留置权人；其他有权请求实现担保物权的人，包括抵

押人、出质人、财产被留置的债务人或者所有权人等。
４．实现票据、仓单、提单等有权利凭证的权利质权案件，可以由权利凭证持有人住所地人民法

院管辖；无权利凭证的权利质权，由出质登记地人民法院管辖。
５．申请实现担保物权，应当提交下列材料：证明担保物权存在的材料，包括主合同、担保合

同、抵押登记证明或者他项权利证书，权利质权的权利凭证或者质权出质登记证明等；证明实现担
保物权条件成就的材料；担保财产现状的说明；人民法院认为需要提交的其他材料。

７５２１
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１６异议书 （对实现担保物权申请提出异议用）

异议书

异议人（被申请人／利害关系人）：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，
……（写明工作单位和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明异议人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
裁定驳回×××对……（写明担保财产的名称、性质、数量、数额、所在地等）实现担保物权

的申请。
事实和理由：
……（写明异议人主张的事实和理由）。
此致

××××人民法院

异议人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

８５２１

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第三百六十八

条第二款制定，供申请实现担保物权的被申请人有异议的，在收到人民法院通知后的五日内向人民
法院提出异议用。
２．异议人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．人民法院受理申请后，应当在五日内向被申请人送达申请书副本、异议权利告知书等文书。

被申请人有异议的，应当在收到人民法院通知后的五日内向人民法院提出，同时说明理由并提供相
应的证据材料。

９５２１
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１７申请书 （申请撤销准许实现担保物权裁定用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
撤销××××人民法院（××××）……民特……号民事裁定。
事实和理由：
××××年××月××日，××××人民法院作出（××××）……民特……号民事裁定：准

许拍卖／变卖被申请人×××的……（写明担保财产的名称、性质、数量、数额、所在地等），申请
人×××对变价后所得价款在……（写明金额）的范围内优先受偿。申请费……元，由……负担。

……（写明申请人主张撤销的事实和理由）。
此致

××××人民法院

附：××××人民法院（××××）……民特……号民事裁定书

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

０６２１

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第三百七十四

条制定，供当事人、利害关系人向作出准许实现担保物权裁定的基层人民法院，申请撤销准许实现
担保物权裁定用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．对人民法院作出的准许实现担保物权的裁定，当事人有异议的，应当自收到裁定之日起十五

日内提出；利害关系人有异议的，自知道或者应当知道其民事权益受到侵害之日起六个月内提出。

１６２１
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（七）监护权特别程序案件

１８申请书 （申请确定监护人用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
撤销指定×××为×××的监护人。
事实和理由：
×××因对……（原指定单位）指定担任×××，……（写明被监护人的性别、出生日期、民

族、写明工作单位和职务或者职业、住所）的监护人不服，向你院提出异议。
……（写明申请撤销指定监护的事实和理由）。
此致

××××人民法院

附：……指定意见书

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

２６２１
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【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第三百五十一

条制定，供被指定的监护人不服指定，自接到通知之日起三十日内向人民法院提出异议用。
２．被指定的监护人不服指定，应当自接到通知之日起三十日内向人民法院提出异议。超过三十

日的，按申请变更监护人确定案由。

３６２１
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１９申请书 （申请变更监护人用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
１．撤销指定×××为×××的监护人；
２．指定×××为×××的监护人。
事实和理由：
……（写明变更监护人的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

４６２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民法通则》第十六条、第十七条、第十八条制定，供监护人或

者利害关系人向基层人民法院申请变更监护人用。
２．申请书应当附有关单位指定意见书或者人民法院确定监护人民事判决书。

５６２１
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２０申请书 （申请撤销监护人资格用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
撤销×××为×××的监护人资格。
事实和理由：
……（写明撤销监护人的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

６６２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民法通则》第十八条、《中华人民共和国反家庭暴力法》第二

十一条第一款制定，供有关人员或者有关单位向基层人民法院申请撤销监护人资格用。
２．申请人是有关单位的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其姓名、职

务、联系方式。
３．监护人不履行监护职责或者侵害被监护人的合法权益的，有关人员或者有关单位可以申请撤

销监护人的资格。
４．监护人实施家庭暴力严重侵害被监护人合法权益的，被监护人的近亲属、居民委员会、村民

委员会、县级人民政府民政部门等有关人员或者单位，可以申请依法撤销其监护人资格，另行指定
监护人。

７６２１
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（八）确认仲裁协议效力案件

２１申请书 （申请确认仲裁协议效力用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
确认申请人×××与被申请人×××的仲裁协议有效／无效。
事实和理由：
××××年××月××日，申请人×××与申请人×××以……方式订立仲裁协议，内容为：

……（写明协议内容）。
……（写明申请确认仲裁协议有效／无效的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

８６２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国仲裁法》第二十条制定，供当事人对仲裁协议的效力有异议

的，向人民法院申请确认仲裁协议效力用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．有下列情形之一的，仲裁协议无效：（一）约定的仲裁事项超出法律规定的仲裁范围的；

（二）无民事行为能力人或者限制民事行为能力人订立的仲裁协议；（三）一方采取胁迫手段，迫使
对方订立仲裁协议的。
４．当事人对仲裁协议的效力有异议的，可以请求仲裁委员会作出决定或者请求人民法院作出裁

定。一方请求仲裁委员会作出决定，另一方请求人民法院作出裁定的，由人民法院裁定。当事人对
仲裁协议的效力有异议，应当在仲裁庭首次开庭前提出。

９６２１
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（九）撤销仲裁裁决案件

２２申请书 （申请撤销仲裁裁决用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
撤销××××仲裁委员会……号裁决。
事实和理由：
××××年××月××日，××××仲裁委员会作出（××××）……号裁决：……（写明仲

裁裁决结果）。
……（写明申请撤销裁决的事实和理由）。
此致

××××人民法院

附：××××仲裁委员会……号裁决书

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

０７２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国仲裁法》第五十八条、第五十九条制定，供当事人自收到裁决

书之日起六个月内，向仲裁委员会所在地的中级人民法院申请撤销仲裁裁决用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．当事人提出证据证明裁决有下列情形之一的，可以向仲裁委员会所在地的中级人民法院申请

撤销裁决：（一）没有仲裁协议的；（二）裁决的事项不属于仲裁协议的范围或者仲裁委员会无权仲
裁的；（三）仲裁庭的组成或者仲裁的程序违反法定程序的；（四）裁决所根据的证据是伪造的；
（五）对方当事人隐瞒了足以影响公正裁决的证据的；（六）仲裁员在仲裁该案时有索贿受贿，徇私
舞弊，枉法裁决行为的。

１７２１
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２３申请书 （申请撤销劳动争议仲裁裁决用）

申请书

申请人：×××，住所地……。
法定代表人／主要负责人：×××，……，联系方式：……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
撤销××××劳动争议仲裁委员会（××××）……号裁决。
事实和理由：
××××年××月××日，××××劳动争议仲裁委员会作出……号裁决：……（写明裁决结

果）。
……（写明申请撤销裁决的事实和理由）。
此致

××××人民法院

附：××××劳动争议仲裁委员会……号裁决书

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

２７２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国劳动争议调解仲裁法》第四十九条制定，供用人单位自收到劳

动争议仲裁裁决书之日起三十日内，向劳动人事争议仲裁委员会所在地的中级人民法院申请撤销裁
决用。
２．申请人为用人单位，被申请人为劳动者。
３．用人单位可以申请撤销的劳动争议仲裁裁决事项包括：（一）追索劳动报酬、工伤医疗费、

经济补偿或者赔偿金，不超过当地月最低工资标准十二个月金额的争议；（二）因执行国家的劳动
标准在工作时间、休息休假、社会保险等方面发生的争议。
４．用人单位可以申请撤销的劳动争议仲裁裁决的情形：（一）适用法律、法规确有错误的；

（二）劳动争议仲裁委员会无管辖权的；（三）违反法定程序的；（四）裁决所根据的证据是伪造的；
（五）对方当事人隐瞒了足以影响公正裁决的证据的；（六）仲裁员在仲裁该案时有索贿受贿、徇私
舞弊、枉法裁决行为的。

３７２１
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（十）人身安全保护令案件

２４申请书 （申请人身安全保护令用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
……（写明保护申请人人身安全的措施）。
事实和理由：
……（写明有遭受家庭暴力或者面临家庭暴力现实危险的情形以及其他事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

４７２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国反家庭暴力法》第二十三条、第二十四条、第二十五条、第二

十七条制定，供当事人或者其近亲属、相关单位向申请人或者被申请人居住地、家庭暴力发生地的
基层人民法院申请人身安全保护令用。
２．当事人因遭受家庭暴力或者面临家庭暴力的现实危险，可以向人民法院申请人身安全保护

令。当事人是无民事行为能力人、限制民事行为能力人，或者因受到强制、威吓等原因无法申请人
身安全保护令的，其近亲属、公安机关、妇女联合会、居民委员会、村民委员会、救助管理机构可
以代为申请。
３．申请人身安全保护令应当以书面方式提出；书面申请确有困难的，可以口头申请，由人民法

院记入笔录。
４．本申请书的请求事项可以写明以下人身安全保护令措施：（一）禁止被申请人实施家庭暴力；

（二）禁止被申请人骚扰、跟踪、接触申请人和其相关近亲属；（三）责令被申请人迁出申请人住
所；（四）保护申请人人身安全的其他措施。

５７２１
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２５复议申请书 （申请人对驳回人身安全保护令申请复议用）

复议申请书

复议申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和
职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
１．撤销你院（××××）……民保令……号驳回申请民事裁定；
２．……（写明保护申请人人身安全的措施）。
事实和理由：
复议申请人×××与被申请人×××申请人身安全保护令一案，不服你院××××年××月×

×日作出（××××）……民保令……号驳回申请裁定，申请复议。
……（写明申请复议的事实和理由）。
此致

××××人民法院

附：××××人民法院（××××）……民保令……号民事裁定书

复议申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　　　

６７２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国反家庭暴力法》第三十一条制定，供对驳回人身安全保护令申

请的裁定不服的申请人，向作出裁定的人民法院申请复议用。
２．申请人对驳回人身安全保护令申请不服的，可以自裁定生效之日起五日内向作出裁定的人民

法院申请复议一次。
３．本申请书的请求事项应当写明撤销驳回申请的原裁定，并写明申请采取以下人身安全保护令

措施：（一）禁止被申请人实施家庭暴力；（二）禁止被申请人骚扰、跟踪、接触申请人和其相关近
亲属；（三）责令被申请人迁出申请人住所；（四）保护申请人人身安全的其他措施。

７７２１
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２６复议申请书 （被申请人对作出人身安全保护令申请复议用）

复议申请书

复议申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和
职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
撤销你院（××××）……民保令……号人身安全保护令民事裁定。
事实和理由：
复议申请人×××因与×××申请人身安全保护令一案，不服你院于××××年××月××日

作出（××××）……民保令……号人身安全保护令裁定：……（写明裁定结果）。申请复议。
……（写明申请复议的事实和理由）。
此致

××××人民法院

附：××××人民法院（××××）……民保令……号民事裁定书

复议申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　　　

８７２１

民事诉讼文书样式
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民
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院
出
版
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国反家庭暴力法》第三十一条制定，供对作出人身安全保护令裁

定不服的被申请人，向作出裁定的人民法院申请复议用。
２．被申请人对人身安全保护令不服的，可以自裁定生效之日起五日内向作出裁定的人民法院申

请复议一次。人民法院依法作出人身安全保护令的，复议期间不停止人身安全保护令的执行。

９７２１
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２７申请书 （申请撤销／变更／延长人身安全保护令用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
（请求撤销的，写明：）
撤销你院（××××）……民保令……号人身安全保护令民事裁定。
（请求变更的，写明：）
１．撤销你院（××××）……民保令……号人身安全保护令民事裁定第×项；
２．……（写明变更的人身安全保护令的措施）。
（请求延长的，写明延长人身安全保护令的措施和期限：）
延长……×个月。
事实和理由：
申请人×××与被申请人×××申请人身安全保护令一案，你院于××××年××月××日作

出（××××）……民保令……号人身安全保护令裁定：……（写明裁定结果）。
……（写明申请人主张撤销／变更／延长的事实和理由）。
此致

××××人民法院

附：××××人民法院（××××）……民保令……号民事裁定书

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

０８２１

民事诉讼文书样式
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国反家庭暴力法》第三十条制定，供申请人在人身安全保护令失

效前，向作出人身安全保护令裁定的人民法院申请撤销、变更或者延长用。
２．人身安全保护令的有效期不超过六个月，自作出之日起生效。人身安全保护令失效前，申请

人可以申请撤销、变更或者延长。

１８２１
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（十一）其他

２８申请书 （撤回特别程序申请用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
撤回……的申请。
事实和理由：
关于……（写明当事人和案由）一案，××××年××月××日你院已立案。
……（写明撤回申请的理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

２８２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第十三条第二款制定，供申请人撤回特别程序申

请用。
２．本样式适用于各种特别程序案由。

３８２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十七、非讼程序



人
民
法
院
出
版
社



人
民
法
院
出
版
社

十八、 审判监督程序



人
民
法
院
出
版
社

１民事再审申请书 （申请再审用）

再审申请书

再审申请人（一、二审诉讼地位）：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，
……（写明工作单位和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人（一、二审诉讼地位）：×××，……。
……
原审原告／被告／第三人（一审诉讼地位）：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
再审申请人×××因与×××……（写明案由）一案，不服××××人民法院（写明原审人民

法院的名称）××××年××月××日作出的（××××）……号民事判决／民事裁定／民事调解
书，现提出再审申请。

再审请求：
……
事实和理由：
……（写明申请再审的法定情形及事实和理由）。
此致

××××人民法院

附：本民事再审申请书副本×份

再审申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　　　

６８２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第一百九十九条、第二百零一条、第二百零三条

以及《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第三百七十七条、第三百七
十八条制定，供当事人对已经生效的民事判决、裁定或者调解书向人民法院申请再审用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．当事人对已经发生法律效力的判决、裁定，认为有错误的，可以向上一级人民法院申请再

审；当事人一方人数众多或者当事人双方为公民的案件，也可以向原审人民法院申请再审。当事人
申请再审的，不停止判决、裁定的执行。
４．当事人对已经发生法律效力的调解书，提出证据证明调解违反自愿原则或者调解协议的内容

违反法律的，可以申请再审。
５．再审申请书应当记明下列事项：（一）再审申请人与被申请人和原审其他当事人的姓名或者

名称等基本信息；（二）原审人民法院的名称，原审裁判文书案号；（三）具体的再审请求；（四）
申请再审的法定情形及具体事实、理由。再审申请书应当明确申请再审的人民法院，并由再审申请
人签名、捺印或者盖章。
６．当事人申请再审，应当提交下列材料：（一）再审申请书，并按照被申请人和原审其他当事

人的人数提交副本；（二）再审申请人是自然人的，应当提交身份证明；再审申请人是法人或者其
他组织的，应当提交营业执照、组织机构代码证书、法定代表人或者主要负责人身份证明书。委托
他人代为申请的，应当提交授权委托书和代理人身份证明；（三）原审判决书、裁定书、调解书；
（四）反映案件基本事实的主要证据及其他材料。
７．有新证据的，应当在事实和理由之后写明证据和证据来源，证人姓名和住所。

７８２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十八、审判监督程序



人
民
法
院
出
版
社



人
民
法
院
出
版
社

十九、 督促程序



人
民
法
院
出
版
社

１申请书 （申请支付令用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
向被申请人×××发出支付令，督促被申请人×××给付申请人×××……（写明请求给付的

金钱或者有价证券的名称和数量）。
事实和理由：
……（写明债权债务关系发生的事实、证据）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

０９２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百一十四条制定，供债权人向人民法院申请

支付令用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．债权人请求债务人给付金钱、有价证券，符合下列条件的，可以向有管辖权的基层人民法院

申请支付令：（一）债权人与债务人没有其他债务纠纷的；（二）支付令能够送达债务人的。

１９２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十九、督促程序



人
民
法
院
出
版
社

２申请书 （撤回支付令申请用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
撤回向被申请人×××发出给付申请人×××……（写明请求给付的金钱或者有价证券的名称

和数量）的支付令申请。
事实和理由：
……（写明撤回申请支付令的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

２９２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百三十二

条制定，供债权人向人民法院撤回支付令申请用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．债权人撤回支付令申请的，人民法院应当裁定终结督促程序。

３９２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十九、督促程序



人
民
法
院
出
版
社

３异议书 （对支付令提出异议用）

异议书

异议人（被申请人）：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作
单位和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明异议人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
裁定终结督促程序。
事实和理由：
异议人于××××年××月××日收到你院于××××年××月××日根据×××申请发出的

（××××）……民督……号支付令：……（写明支付令内容）。
……（写明终结督促程序的理由）。
此致

××××人民法院

异议人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

４９２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百一十六条第二款制定，供债务人收到支付

令之日起十五日内，向人民法院提出书面异议用。
２．异议人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。

５９２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十九、督促程序



人
民
法
院
出
版
社

４申请书 （撤回支付令异议用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
撤回对支付令的异议。
我方于××××年××月××日对你院发出的（××××）×××××民督……号支付令提出

书面异议，现申请撤回。
……（写明申请撤回支付令异议的理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

６９２１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百三十九

条第一款制定，供债务人在向基层人民法院提出支付令异议后，申请撤回支付令异议用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．人民法院作出终结督促程序或者驳回异议裁定前，债务人请求撤回异议的，应当裁定准许。

债务人对撤回异议反悔的，人民法院不予支持。

７９２１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／十九、督促程序



人
民
法
院
出
版
社



人
民
法
院
出
版
社

二十、 公示催告程序



人
民
法
院
出
版
社

１申请书 （申请公示催告用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
１．对……票据进行公示催告（写明票面金额、发票人、持票人、背书人等票据主要内容）；
２．受理后立即通知票据支付人停止支付；
３．在公告期满后，无人申报权利的，或者申报被驳回的，人民法院作出除权判决，宣告已丧失

的票据不再具有法律效力。
事实和理由：
……（写明申请公示催告的事实和理由）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

００３１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百一十八条制定，供按照规定可以背书转让

的票据持有人，因票据被盗、遗失或者灭失，向票据支付地的基层人民法院申请公示催告用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．申请书应当写明票面金额、发票人、持票人、背书人等票据主要内容和申请的理由、事实。
４．其他可以申请公示催告的权利凭证的，申请书应当写明权利凭证的种类、号码、权利范围、

权利人、义务人、行权日期等事项。

１０３１

当第二部分　事人参考民事诉讼文书样式／二十、公示催告程序



人
民
法
院
出
版
社

２申请书 （撤回公示催告申请用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
请求撤回对……票据（写明票面金额、发票人、持票人、背书人等票据主要内容）公示催告

申请。
事实和理由：
申请人××××年××月××日向××××人民法院提交了公示催告申请，请求：……（写明

请求事项）。你院××××年××月××日以（××××）……民催……号立案。
……（写明撤回申请的原因）。
此致

××××人民法院

申请人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

２０３１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百五十五

条制定，供公示催告申请人在公示催告前，撤回申请用。
２．申请人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．公示催告申请人撤回申请，应在公示催告前提出；公示催告期间撤回的，人民法院可以径行

裁定终结公示催告程序。

３０３１

当第二部分　事人参考民事诉讼文书样式／二十、公示催告程序



人
民
法
院
出
版
社

３申报书 （利害关系人申报权利用）

申报书

申报人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明申报人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
裁定终结（××××）……民催……号公示催告程序。
事实和理由：
刊登在……（写明《人民法院报》和中国法院网或其他报纸媒体的名称）上的公告载明：……

（写明公告内容）。
申报人系公告所载票据的合法权利人。……（写明理由）。
此致

××××人民法院

附：……票据

申报人（签名或者公章）　　
××××年××月××日　　

４０３１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十一条以及《最高人民法院关于适用

〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百五十条制定，供利害关系人在公示催告期间或者申
报期届满后判决作出之前，向人民法院申报权利用。
２．申报人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．申报人应当向法院出示票据。

５０３１

当第二部分　事人参考民事诉讼文书样式／二十、公示催告程序



人
民
法
院
出
版
社



人
民
法
院
出
版
社

二十一、 执行程序



人
民
法
院
出
版
社

１申请书 （申请执行用）

申请执行书

申请执行人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和
职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请执行人×××与被执行人×××……（写明案由）一案，××××人民法院（或其他生效

法律文书的作出机关）（××××）……号民事判决（或其他生效法律文书）已发生法律效力。被
执行人×××未履行／未全部履行生效法律文书确定的给付义务，特向你院申请强制执行。

请求事项
……（写明请求执行的内容）。
此致

××××人民法院

附：生效法律文书×份

申请执行人（签名或盖章）　　
××××年××月××日　　　

８０３１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本文书样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百三十六条、第二百三十七条第一款、

第二百三十八条第一款，《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第１８条、
１９条、２０条、２１条、２２条、２３条规定制定，供申请执行人向人民法院申请执行时用。

２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其
姓名、职务、联系方式。
３．申请执行人向人民法院申请强制执行的内容，必须为生效法律文书确定的给付义务。

９０３１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

２被执行人财产状况表 （申请执行人提供被执行人财产状况用）

被执行人财产状况表

申请执行人
姓名或名称
地址及电话

被执行人
姓名或名称
地址及电话

内容包括：
银行开户、户名、账号和存款金额；动产、不动产（如房产、车辆、电器、首饰等）；到期债权、可得利益

（如以他人名义购置的不动产、股票、知识产权等收益）；分支机构或所属公司的资产情况；其他财产情况（如保
全财产的状况、期限等）。
提供可执行财产的线索，以及需要法院核实的情况：

申请执行人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　　　

备　　注

０１３１
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【说明】
本样式根据《最高人民法院关于人民法院执行工作若干问题的规定（试行）》第２８条第１款规

定制定，供申请执行人提供被执行人财产状况或线索时用。
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３执行异议书 （当事人、利害关系人提出异议用）

执行异议书

异议人（申请执行人／被执行人／利害关系人）：×××，男／女，××××年××月××日出
生，×族，……（写明工作单位和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明异议人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请执行人×××与被执行人×××……（写明案由）一案，××××人民法院（或其他生效

法律文书的作出机关）（××××）……号民事判决（或其他生效法律文书）已发生法律效力。×
×××人民法院在执行本案过程中，异议人对××××人民法院……（写明执行行为）不服，提出
异议。

请求事项：
……
事实和理由：
……
此致

××××人民法院

附：１．异议人或者复议申请人的身份证明
２．相关证据材料
３．送达地址和联系方式

异议人（签名或盖章）　　　
××××年××月××日　　

２１３１
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【说明】
１．本文书样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十五条规定制定，供异议人向人民

法院提出异议时用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．当事人、利害关系人认为执行行为违反法律规定的，可以向负责执行的人民法院提出书面异

议。当事人、利害关系人提出书面异议的，人民法院应当自收到书面异议之日起十五日内审查，理
由成立的，裁定撤销或者改正；理由不成立的，裁定驳回。当事人、利害关系人对裁定不服的，可
以自裁定送达之日起十日内向上一级人民法院申请复议。
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４复议申请书 （当事人、利害关系人申请复议用）

复议申请书

复议申请人（申请执行人／被执行人／利害关系人）：×××，男／女，××××年××月××日
出生，×族，……（写明工作单位和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明复议申请人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请执行人×××与被执行人×××……（写明案由）一案，复议申请人不服××××人民法

院（××××）……执异……号执行裁定，申请复议。
请求事项：
……
事实和理由：
……
此致

××××人民法院

附：１．异议人或者复议申请人的身份证明
２．相关证据材料
３．送达地址和联系方式

复议申请人（签名或盖章）　　
××××年××月××日　　　

４１３１
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【说明】
１．本文书样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十五条规定制定，供复议申请人向

人民法院申请复议时用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．当事人、利害关系人认为执行行为违反法律规定的，可以向负责执行的人民法院提出书面异

议。当事人、利害关系人提出书面异议的，人民法院应当自收到书面异议之日起十五日内审查，理
由成立的，裁定撤销或者改正；理由不成立的，裁定驳回。当事人、利害关系人对裁定不服的，可
以自裁定送达之日起十日内向上一级人民法院申请复议。

５１３１

第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式／二十一、执行程序



人
民
法
院
出
版
社

５申请书 （申请提级执行用）

提级执行申请书

申请执行人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和
职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被执行人：×××，……。
……
（以上写明申请执行人、被执行人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
请求依法对××××人民法院执行的（××××）……执……号案件提级执行。
事实和理由：
申请执行人×××与被执行人×××……（写明案由）一案，××××人民法院（或其他生效

法律文书的作出机关）（××××）……号民事判决（或其他生效法律文书）已发生法律效力。
……（写明申请提级执行的事实和理由）。

此致
××××人民法院

附：生效法律文书复印件×份

申请人（签名或盖章）　　　
××××年××月××日　　

６１３１
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十六条规定制定，供申请执行人向人民

法院申请提级时用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．人民法院自收到申请执行书之日起超过六个月未执行的，申请执行人可以向上一级人民法院

申请执行。

７１３１
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６执行异议书 （案外人提出异议用）

执行异议书

异议人（案外人）：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单
位和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
（以上写明异议人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
申请执行人×××与被执行人×××……（写明案由）一案，××××人民法院（或其他生效

法律文书的作出机关）（××××）……号民事判决（或其他生效法律文书）已发生法律效力。异
议人对××××人民法院执行……（写明执行标的）不服，提出异议。

请求事项：
……（写明异议请求）。
事实和理由：
……
此致

××××人民法院

附：生效法律文书×份

异议人（签名或盖章）　　　
××××年××月××日　　

８１３１

民事诉讼文书样式



人
民
法
院
出
版
社

【说明】
１．本文书样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百二十五条规定制定，供案外人向人民

法院提出异议时用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．执行过程中，案外人对执行标的提出书面异议的，人民法院应当自收到书面异议之日起十五

日内审查，理由成立的，裁定中止对该标的的执行；理由不成立的，裁定驳回。案外人、当事人对
裁定不服，认为原判决、裁定错误的，依照审判监督程序办理；与原判决、裁定无关的，可以自裁
定送达之日起十五日内向人民法院提起诉讼。

９１３１
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７执行异议书 （对财产分配方案提出异议用）

执行异议书

异议人（债权人／被执行人）：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……
（写明工作单位和职务或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
债权人／被执行人：×××，……。
……
（以上写明异议人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
因被执行人×××的财产不能清偿所有债务，××××人民法院于××××年××月××日作

出财产分配方案，异议人不服，提出以下异议请求：
……
事实和理由：
……
此致

××××人民法院

附：××××人民法院财产分配方案

异议人（签名或盖章）　　　
××××年××月××日　　

０２３１
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【说明】
１．本样式根据《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉执行程序若干问题的解

释》第二十五条、《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百一十一
条规定制定，供参与分配案件中债权人或被执行人不服财产分配方案提出异议时用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．债权人或者被执行人对财产分配方案有异议的，应当自收到财产分配方案之日起十五日内向

执行法院提出书面异议。
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８保证书 （执行担保用）

执行担保保证书

××××人民法院：
你院在执行……号……（写明当事人及案由）一案中，因……（写明申请暂缓执行的理由），

被执行人向你院申请暂缓执行……（写明申请暂缓执行的期限）。本人／本单位自愿提供保证。如被
执行人×××在你院决定暂缓执行的期限届满后仍不履行义务，你院可以直接执行本人／本单位的
财产。

保证人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

２２３１
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【说明】
本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百三十一条、《最高人民法院关于适用〈中华

人民共和国民事诉讼法〉的解释》第四百七十条规定制定，供执行担保人向法院提供保证时用。
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二十二、 涉外民事诉讼程序的特别规定



人
民
法
院
出
版
社

１申请书 （当事人申请承认和执行外国法院生效判决、裁定或仲
裁裁决用）

申请书

申请人：×××，男／女，××××年××月××日出生，×族，……（写明工作单位和职务
或者职业），住……。联系方式：……。

法定代理人／指定代理人：×××，……。
委托诉讼代理人：×××，……。
被申请人：×××，……。
……
（以上写明当事人和其他诉讼参加人的姓名或者名称等基本信息）
请求事项：
请求承认和执行××国××法院××××年××月××作出的……号民事判决／××国××仲

裁机构作出的……号仲裁裁决。
事实和理由：
……（写明事实和理由）。
此致
××××中级人民法院

附：１．本申请书副本×份
２．外国法院判决书或者仲裁裁决书正本或者经证明无误的副本以及中文译本

申请人（签名或者盖章）　　
××××年××月××日　　

６２３１
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【说明】
１．本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第二百八十一条、二百八十三条，《最高人民法

院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第五百四十三条、五百四十五条制定，供当事
人向中华人民共和国有管辖权的中级人民法院申请承认和执行外国法院发生法律效力的判决、裁定
或仲裁裁决用。
２．当事人是法人或者其他组织的，写明名称住所。另起一行写明法定代表人、主要负责人及其

姓名、职务、联系方式。
３．申请人向人民法院申请承认和执行外国法院作出的发生法律效力的判决、裁定，应当提交申

请书，并附外国法院作出的发生法律效力的判决、裁定正本或者经证明无误的副本以及中文译本。
外国法院判决、裁定为缺席判决、裁定的，申请人应当同时提交该外国法院已经合法传唤的证明文
件，但判决、裁定已经对此予以明确说明的除外。中华人民共和国缔结或者参加的国际条约对提交
文件有规定的，按照规定办理。
４．可被申请承认（和执行）的外国法院裁判文书种类，不仅包括判决还包括裁定以及依据国际

公约、双边条约或者协定中规定其他裁判文书形式。对被申请承认（和执行）的外国法院裁判文书
具体名称和文号的表述和援引应依据其翻译件的内容进行。

７２３１
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后　记

２０１５年２月民事诉讼法司法解释发布后，最高人民法院修改后民事诉讼法贯彻实
施工作领导小组正式启动了民事诉讼文书样式修订工作。领导小组的各成员单位，包括
立案庭、民一庭、民二庭、民三庭、民四庭、环资庭、审监庭、执行局、研究室、国际
合作局等部门，按照分工承担相应文书样式的修订工作。在修订过程中，征求了全国部
分法院的意见及我院第一巡回法庭、第二巡回法庭、审管办、司改办、法研所等部门的
意见。形成报审委会的审议稿期间，来自地方法院的三名借调同志江苏徐州中院葛文、
上海徐汇区法院胡勇敏、浙江绍兴中院李志作了大量工作。研究室冉丹同志就有关专业
问题多次提供咨询意见，国家语委咨询委员会委员、国家语委委员李行健同志就语言文
字问题提供了宝贵意见。本书出版过程中的编辑工作得到人民法院出版社范春雪、姜
峤、丁丽娜、陈映锦等同志的大力支持。在此，向为民事诉讼文书样式修订工作和本书
出版工作贡献力量的上述单位和同志们致以衷心感谢！

最高人民法院修改后民事诉讼法贯彻实施工作领导小组办公室
２０１６年７月

８２３１
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	１１执行财产分配方案（参与分配用）

	（二）限制出境措施
	１２执行决定书（限制被执行人出境用）
	１３执行决定书（解除限制出境用）

	（三）执行中止与终结
	１４执行裁定书（中止执行用）
	１５执行裁定书（终结本次执行程序用）
	１６通知书（终结本次执行程序后恢复执行用）
	１７执行裁定书（终结执行用）
	１８执行通知书（中止执行后恢复执行用）

	（四）执行金钱给付
	１９通知书（通知申请执行人提供被执行人财产状况用）
	２０报告财产令（命令被执行人报告财产用）
	２１通知书（通知第三人履行到期债务用）
	２２证明书（证明第三人已履行债务用）
	２３协助执行通知书
	２４－１协助查询存款通知书
	２４－２协助查询存款通知书（回执）
	２５－１协助冻结存款通知书
	２５－２协助冻结存款通知书（回执）
	２６－１协助划拨存款通知书
	２６－２协助划拨存款通知书（回执）
	２７－１解除冻结存款通知书
	２７－２解除冻结存款通知书（回执）
	２８－１协助查询股权、其他投资权益通知书
	２８－２协助查询股权、其他投资权益通知书（回执）
	２９－１协助公示冻结、续行冻结通知书
	２９－２公示冻结、续行冻结（公示内容）
	２９－３协助公示冻结、续行冻结（回执）
	３０－１协助公示解除冻结通知书
	３０－２解除冻结信息需求书（公示内容）
	３０－３解除冻结通知书（回执）
	３１－１协助变更股东登记通知书
	３１－２公示股东变更登记信息需求书（公示内容）
	３１－３协助变更股东登记通知书（回执）
	３２通知书（责令金融机构追回被转移的冻结款项用）
	３３通知书（责令协助执行单位追回擅自支付款项用）
	３４通知书（责令责任人追回财产用）
	３５通知书（由法院强制保管产权证照用）
	３６证照（财物）保管清单
	３７证照（财物）发还清单
	３８保管财产委托书
	３９执行裁定书（查封、扣押、冻结财产用）
	４０执行裁定书（划拨存款用）
	４１执行裁定书（扣留、提取被执行人收入用）
	４２执行裁定书（责令有关单位向申请执行人支付已到期收益用）
	４３执行裁定书（禁止被执行人转让知识产权用）
	４４执行裁定书（轮候查封、扣押、冻结用）
	４５执行裁定书（预查封用）
	４６执行裁定书（冻结被执行人投资权益或股权用）
	４７执行裁定书（冻结被执行人预期收益用）
	４８执行裁定书（解除查封、扣押、冻结等强制执行措施用）
	４９执行裁定书（拍卖用）
	５０执行裁定书（拍卖成交确认用）
	５１执行裁定书（变卖用）
	５２执行裁定书（以物抵债用）
	５３价格评估委托书
	５４拍卖（变卖）委托书
	５５拍卖通知书
	５６查封公告
	５７查封（扣押、冻结）财产清单
	５８拍卖公告
	５９公告（强制迁出房屋或退出土地用）
	６０搜查令

	（五）执行财产交付及完成行为
	６１通知书（责令交出财物、票证用）
	６２委托书（代为完成指定行为用）
	６３通知书（责令追回财物或票证用）

	（六）审查不予执行申请
	６４执行裁定书（审查不予执行国内仲裁裁决申请用）
	６５执行裁定书（审查不予执行涉外仲裁裁决申请用）
	６６执行裁定书（审查不予执行公证债权文书申请用）

	（七）执行管辖
	６７函（报请上级人民法院执行用）
	６８执行决定书（指定执行管辖用）
	６９执行裁定书（提级执行用）
	７０执行裁定书（指定执行用）
	７１执行决定书（决定与下级法院共同执行案件用）
	７２执行令（执行外国法院判决用）

	（八）变更或追加执行当事人
	７３执行裁定书（变更申请执行人用）
	７４执行裁定书（执行到期债权用）
	７５执行裁定书（以担保财产赔偿损失用）
	７６执行裁定书（暂缓执行期届满后执行担保人财产用）
	７７执行裁定书（执行保证人财产用）
	７８执行裁定书（变更分立、合并、注销后的法人或其他组织为被执行人用）
	７９执行裁定书（追加对其他组织依法承担义务的法人或者公民为被执行人用）
	８０执行裁定书（变更名称变更后的法人或其他组织为被执行人）
	８１执行裁定书（变更遗产继承人为被执行人）
	８２执行裁定书（追究擅自处分被查封、扣押、冻结财产责任人赔偿责任用）
	８３执行裁定书（追究擅自解除冻结款项造成后果的金融机构赔偿责任用）
	８４执行裁定书（追究擅自支付收入的有关单位赔偿责任用）
	８５执行裁定书（追究擅自支付股息或办理股权转移手续的有关企业赔偿责任用）

	（九）执行协调与执行监督
	８６报告（报请协调处理执行争议用）
	８７执行决定书／ 协调函（协调执行争议用）
	８８协调划款决定书（上级法院处理执行争议案件用）
	８９执行裁定书（当事人、利害关系人异议用）
	９０执行裁定书（案外人异议用）
	９１执行裁定书（执行复议用）
	９２督促执行令（上级法院督促下级法院执行用）
	９３暂缓执行通知书（上级法院通知下级法院用）
	９４执行决定书（本院决定暂缓执行用）
	９５暂缓执行通知书（上级法院通知下级法院延长期限用）
	９６恢复执行通知书（上级法院通知下级法院用）
	９７执行裁定书（上级法院直接裁定不予执行非诉法律文书用）
	９８执行裁定书（执行监督案件驳回当事人申诉请求用）
	９９执行裁定书（执行监督案件指令下级法院重新审查处理用）
	１００执行裁定书（执行回转用）


	二十二、涉外民事诉讼程序的特别规定
	（一）承认和执行外国法院生效判决、裁定
	１民事裁定书（承认和执行外国法院生效判决、裁定用）
	２民事裁定书（不予承认和执行外国法院生效判决、裁定用）
	３民事裁定书（驳回承认和执行外国法院生效判决、裁定申请用）
	４民事裁定书（不予受理承认和执行外国法院生效判决、裁定申请用）
	５民事裁定书（准许撤回承认和执行外国法院生效判决、裁定申请用）
	６民事裁定书（外国法院请求承认和执行外国法院生效判决、裁定用）

	（二）认可和执行香港特别行政区、澳门特别行政区、台湾地区法院民事判决
	７民事裁定书（认可和执行香港特别行政区法院民事判决用）
	８民事裁定书（不予认可和执行香港特别行政区法院民商事判决用）
	９民事裁定书（予以认可和执行澳门特别行政区法院民事判决用）
	１０民事裁定书（不予认可和执行澳门特别行政区法院民商事判决用）
	１１民事裁定书（认可和执行台湾地区法院民事判决用）
	１２民事裁定书（不予认可和执行台湾地区法院民事判决用）
	１３民事裁定书（驳回认可和执行台湾地区法院民事判决申请用）
	１４民事裁定书（不予受理认可和执行台湾地区法院民事判决申请用）
	１５民事裁定书（准许撤回认可和执行台湾地区法院民事判决申请用）

	（三）承认和执行外国仲裁裁决
	１６民事裁定书（承认和执行外国仲裁裁决用）
	１７民事裁定书（不予承认和执行外国仲裁裁决用）

	（四）认可和执行香港特别行政区、澳门特别行政区、台湾地区仲裁裁决
	１８民事裁定书（执行香港特别行政区仲裁裁决用）
	１９民事裁定书（不予执行香港特别行政区仲裁裁决用）
	２０民事裁定书（认可和执行澳门特别行政区仲裁裁决用）
	２１民事裁定书（不予认可和执行澳门特别行政区仲裁裁决用）
	２２民事裁定书（认可和执行台湾地区仲裁裁决用）
	２３民事裁定书（不予认可和执行台湾地区仲裁裁决用）
	２４民事裁定书（驳回认可和执行台湾地区仲裁裁决申请用）
	２５民事裁定书（不予受理认可和执行台湾地区仲裁裁决申请用）
	２６民事裁定书（准许撤回认可和执行台湾地区仲裁裁决申请用）

	（五）国际民商事司法协助
	２７民商事案件司法文书域外送达请求转递函（供高级人民法院报送最高人民法院国际合作局用）
	２８民商事案件司法文书域外送达请求转递函（供委托我国驻外使领馆通过外交途径向在外国的中国籍自然人送达用）
	２９民商事案件司法文书域外送达请求转递函（供委托我国驻外使领馆通过外交途径向在外国的法人和非中国籍自然人送达用）
	３０民商事案件司法文书域外送达请求转递函（供通过外交途径委托被请求国主管法院向在外国的法人和非中国籍自然人送达用）
	３１协助外国送达民商事案件司法文书／ 司法外文书转递函（供最高人民法院国际合作局向高级人民法院转递需予送达的司法文书／司法外文书用）
	３２协助外国送达民商事案件司法文书／ 司法外文书办理结果转递函（供高级人民法院向最高人民法院国际合作局报送协助外国送达司法文书或司法外文书的送达证明用）
	３３民商事案件域外调查取证请求转递函（供地方各级人民法院依据海牙取证公约委托外国调查取证，高级人民法院向最高人民法院国际合作局转递请求书用）
	３４民商事案件域外调查取证请求转递函（供地方各级人民法院依据双边司法协助条约委托外国调查取证，高级人民法院向最高人民法院国际合作局转递请求书用）
	３５民商事案件域外调查取证请求转递函（供地方各级人民法院通过外交途径委托外国调查取证，高级人民法院向最高人民法院国际合作局转递请求书用）
	３６民商事案件域外调查取证请求转递函（供地方各级人民法院委托我国驻外使领馆向在外国的中国公民调取无需外国主管机关协助即可获取的证据，高级人民法院向最高人民法院国际合作局转递请求书用）
	３７协助外国进行民商事案件调查取证转递函（供最高人民法院国际合作局向高级人民法院转递外国依据海牙取证公约或双边司法协助条约提出的民商事案件调查取证请求用）
	３８协助外国进行民商事案件调查取证转递函（供最高人民法院国际合作局向高级人民法院转递外国通过外交途径提出的民商事案件调查取证请求用）
	３９协助外国进行民商事案件调查取证办理结果转递函（供高级人民法院向最高人民法院国际合作局报送协助外国调查取证结果用
	４０协助外国进行民商事案件调查取证办理结果转递函（供高级人民法院向最高法院国际合作局报送未能完成协助外国调查取证的原因用）

	（六）港澳台司法协助
	４１送达文书委托书（委托香港特别行政区送达文书用）
	４２协助送达文书回复书（协助香港特别行政区送达文书用）
	４３送达回证（协助香港特别行政区送达文书用）
	４４送达文书委托书（委托澳门特别行政区送达文书用）
	４５协助送达文书回复书（协助澳门特别行政区送达文书用）
	４６送达回证（协助澳门特别行政区送达文书用）
	４７调查取证委托书（委托澳门特别行政区调查取证用）
	４８调查取证回复书（协助澳门特别行政区调查取证用）
	４９送达文书请求书（请求台湾地区送达文书用）
	５０送达文书回复书（协助台湾地区送达文书用）
	５１送达回证（协助台湾地区送达文书用）
	５２调查取证请求书（请求台湾地区调查取证用）
	５３调查取证回复书（协助台湾地区调查取证用）


	第二部分　当事人参考民事诉讼文书样式
	一、管辖
	１异议书（对管辖权提出异议用）
	２民事上诉状（对驳回管辖权异议裁定提起上诉用）

	二、回避
	１申请书（申请回避用）
	２复议申请书（申请对驳回回避申请决定复议用）

	三、诉讼参加人
	１法定代表人身份证明书（法人当事人用）
	２主要负责人身份证明书（其他组织的当事人用）
	３共同诉讼代表人推选书（共同诉讼当事人推选代表人用）
	４授权委托书（公民委托诉讼代理人用）
	５授权委托书（法人或者其他组织委托诉讼代理人用）
	６推荐函（推荐委托诉讼代理人用）

	四、证据
	１申请书（申请延长举证期限用）
	２申请书（申请人民法院调查收集证据用）
	３申请书（申请书证提出命令用）
	４申请书（申请通知证人出庭作证用）
	５申请书（申请鉴定用）
	６申请书（申请返还鉴定费用）
	７申请书（申请通知有专门知识的人出庭用）
	８申请书（申请诉前证据保全用）
	９申请书（申请诉讼证据保全用）

	五、期间、送达
	１申请书（申请顺延期限用）

	六、调解
	１意见书（离婚案件当事人出具书面意见用）

	七、保全和先予执行
	１申请书（诉前或者仲裁前申请财产保全用）
	２申请书（申请诉前／仲裁前行为保全用）
	３申请书（申请诉讼财产保全用）
	４申请书（申请诉讼行为保全用）
	５申请书（申请解除保全用）
	６申请书（申请变更保全标的物用）
	７申请书（申请先予执行用）
	８复议申请书（申请对保全或者先予执行裁定复议用）
	９担保书（案外人提供保全或者先予执行担保用）

	八、对妨害民事诉讼的强制措施
	１复议申请书（司法制裁复议案件用）
	２悔过书（司法拘留案件具结悔过用）

	九、诉讼费用
	１申请书（申请缓交、减交或者免交诉讼费用）

	十、第一审普通程序
	１口头起诉登记表（公民口头提起民事诉讼用）
	２民事起诉状（公民提起民事诉讼用）
	３民事起诉状（法人或者其他组织提起民事诉讼用）
	４民事反诉状（公民提起民事反诉用）
	５民事反诉状（法人或者其他组织提起民事反诉用）
	６民事答辩状（公民对民事起诉提出答辩用）
	７民事答辩状（法人或者其他组织对民事起诉提出答辩用）
	８申请书（申请追加必要的共同诉讼当事人用）
	９申请书（无独立请求权的第三人申请参加诉讼用）
	１０申请书（申请增加诉讼请求用）
	１１申请书（申请变更诉讼请求用）
	１２声明书（放弃诉讼请求用）
	１３申请书（申请不公开审理用）
	１４申请书（申请撤回起诉用）
	１５申请书（申请撤回反诉用）
	１６申请书（申请恢复诉讼用）
	１７申请书（申请证明判决书或者裁定书的法律效力用）

	十一、简易程序
	１异议书（对适用简易程序提出异议用）
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